
คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งานท่ีให้บริการ การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครอืข่ายวิสาหกจิชุมชน 
(พระราชบัญญัติสง่เสรมิวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548) 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  ศูนย์บรกิารและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจำตำบล/แขวง (กทม.)  
 

ขอบเขตการให้บริการ  
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. ศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจำ
ตำบล/แขวง(กทม.) ณ ตำบล/แขวง ที่กลุ่มผู้มายื่นขอรับการ
จดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนน้ัน
ตั้งอยู่ หรือ ศูนย์ฯ ณ ตำบล/แขวง ใกล้เคียงในอำเภอ/กิ่ง
อำเภอ เดียวกัน (ในกรณีที่ตำบล/แขวง นั้นไม่มี ศูนย์ฯ 
ตั้งอยู่ ) (www.sceb.doae.go.th/service.pdf) 

วันจันทร-์ศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
เวลา 8.30-12.00 น.และ 13.00-16.30 น. 
(มีพักเที่ยง) 

 

หลักเกณฑ์/วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
คุณสมบัติและหลักเกณฑ์ของวิสาหกิจชุมชน คุณสมบัติและหลักเกณฑ์ของเครือขา่ยวิสาหกิจชุมชน 

(1) วิสาหกิจชุมชนจะต้องเป็นกิจการที่
ดำเนินการ หรือประสงค์ที่จะดำเนินการร่วมกันของ
กลุ่มบุคคลในพื้นที่ซึ่งเป็นที่ตั้งของวิสาหกิจชุมชน และ/
หรือ รวมถึงพื้นที่ข้างเคียงที่มีอาณาเขตติดต่อกับพื้นที่
ซึ่งเป็นที่ตั้งของวิสาหกิจชุมชนด้วย ซึ่งอาจอยู่ภายใน
ตำบล อำเภอ จังหวัดเดียวกันหรือไม่ก็ได้  โดยสมาชิก
ของวิสาหกิจชุมชนมีวิถีชีวิตร่วมกันและสามารถดำเนิน
กิจการร่วมกันได้ อาจเป็นนิติบุคคลหรือไม่เป็นนิติบุคคล
ก็ได้ จะต้องประกอบด้วยสมาชิกที่อยู่ร่วมกันในชุมชน
ไม่น้อยกว่า ๗ คน โดยต้องไม่อยู่ในครอบครัวเดียวกัน 
และไม่มีรายช่ือปรากฏในทะเบียนบ้านเดียวกัน 
              (2) วิสาหกิจชุมชนจะต้องเป็นกิจการที่
เกี่ยวกับการผลิตสินค้า การใหบ้ริการหรือกจิการอื่นที่
ทำให้เกิดการพฒันาและแก้ไขปัญหาของชุมชน 

(3) เป็นกิจการที่มีวัตถุประสงค์เพื่อสร้าง
รายได้  เพื่อการพึ่งพาตนเอง และเพื่อประโยชน์สุข   
ของคนในชุมชน 

(4 ) เป็ นกิ จการที่ ไม่ ขั ดต่ อกฎห มาย   
ความสงบเรียบร้อย หรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 

 
 

(1) ต้องประกอบด้วยวิสาหกิจชุมชนตั้งแต่      
2 วิสาหกิจชุมชนข้ึนไปมารวมตัวกัน  

(2) อาจมีบุคคลภายนอกซึ่งวิสาหกิจชุมชนเห็น
ว่าเป็นผู้ที่สามารถให้ความรู้ ความช่วยเหลือ  หรือทำ
คุณประโยชน์อื่นใด มาร่วมในการดำเนินการด้วยก็ได้ 

(3) การจัดทำกิจกรรมอย่างหนึ่งอย่างใด เพื่อ
ประโยชน์ในการดำเนินงานของวิสาหกิจชุมชนในเครือข่าย
วิสาหกิจชุมชนนั้น  

(๔) การดำเนินงานของเครือข่ายวิสาหกิจ
ชุมชนต้องมี ข้อบังคับในการบริหารจัดการเครือข่าย
วิสาหกิจชุมชน 

  



หมายเหต ุ
1.กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพจิารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถกูต้อง และไมอ่าจแก้ไขเพิม่เตมิได้
ในขณะนั้น ผู้รบัคำขอและผู้ยื่นคำขอจะตอ้งลงบันทึกความบกพรอ่งและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกันพร้อม
กำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิ หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไขเพิม่เติมภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดผูร้ับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
2.ข้ันตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบรอ้ยแล้ว 
3.ทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพจิารณาใหผู้้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันทำการนับแต่วันที่พจิารณาแล้วเสร็จ 
  
ขั้นตอน และระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

จดทะเบียน ณ ศูนย์บรกิารและถ่ายทอดเทคโนโลยกีารเกษตรประจำตำบล/แขวง (กทม.)           
ณ  ตำบล/แขวง ที่กลุ่มผูม้ายื่นขอรบัการจดทะเบียนวิสาหกจิชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนน้ันต้ังอยู่  
หรือ ศูนย์ ฯ ณ ตำบล/แขวง ใกล้เคียงในอำเภอ/   กิ่งอำเภอ เดียวกัน ( ในกรณีที่ตำบล /แขวง นั้นไม่มีศูนย์ ฯ 
ตั้งอยู่ ) 
1 ยื่นแบบคำขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่าย
วิสาหกิจชุมชน( แบบ สวช.01)และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสารเบื้องต้นแล้ว  
(ระยะเวลา 1 วันทำการ ) 

ศูนย์บรกิารและถ่ายทอดเทคโนโลยกีารเกษตรประจำ
ตำบล/แขวง(กทม.) 
 

2. ส่งแบบคำขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่าย
วิสาหกิจชุมชน(แบบ สวช.01) ให้สำนักงานเกษตร
อำเภอ/กิ่งอำเภอ/สำนักงานเกษตรพื้นที่ (กทม.) เพื่อ
ออกใบรับเรื่องการยื่นคำขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน
และเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน(ท.ว.ช.1)  
(ระยะเวลา 3 วันทำการ ) 

3.ใบรับเรื่องการยื่นคำขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน
และเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน(ท.ว.ช.1) ไปมอบให้แก่
ให้แก่ผู้ยื่นฯ(ระยะเวลา 1 วันทำการ ) 
4. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลคุณสมบัติและหลักเกณฑ์
ของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน และ
เอกสารหลักฐาน แล้วบันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศ
วิสาหกิจชุมชน 
(ระยะเวลา 2 วันทำการ) 

สำนักงานเกษตรอำเภอ/กิ่งอำเภอ/สำนักงาน 
เกษตรพื้นที่ (กทม.)  
 

  



ขั้นตอน และระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

5. ปิดประกาศรายช่ือวิสาหกิจชุมชนและเครือข่าย
วิสาหกิจชุมชน และแบบ สวช.01 ณ สำนักงานเกษตร
อำเภอ/กิ่งอำเภอ/สำนักงานเกษตรพื้นที่ (กทม.) เพื่อให้
สมาชิกและผู้มีส่วนได้เสียตรวจสอบความถูกต้องข้อมูล
ในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจ
ชุมชน 
(ระยะเวลา 7 วันทำการ ) 

สำนักงานเกษตรอำเภอ/กิ่งอำเภอ/สำนักงาน 
เกษตรพื้นที่ (กทม.)  
 

6. เสนอนายทะเบียนลงนามอนุมัติในหนังสือสำคัญ
แสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่าย
วิสาหกิจชุมชน(ท.ว.ช.2) และเอกสารสำคัญแสดงการ
ดำเนินกิจการของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจ
ชุมชน(ท.ว.ช.3) 
(ระยะเวลา 1 วันทำการ) 
 
ระยะเวลา  
ไม่เกิน 15 วันทำการ 
 
  



 

รายการเอกสารประกอบ 
การจดทะเบยีนวิสาหกิจชมุชน 
และเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีใช ้

 1. แบบคำขอจดทะเบียน  (แบบ สวช.01)  
2 .บัตรประจำตัวประชาชน ของผู้มีอำนาจ 
ทำการแทน 
3. หนังสือให้ความยินยอมของสมาชิกซึ่งมีจำนวน
ไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของสมาชิกทั้งหมด หรือ สำเนา
มติที่ประชุมซึ่งมอบหมายให้บุคคลหนึ่งบุคคลใดมา
จดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนแทน(กรณีวิสาหกิจ
ชุมชน) 
4. ทะเบียนรายช่ือและที่อยู่  
5. สำเนาเอกสารแสดง วัตถุประสงค์ ระเบียบ 
หรือข้อบังคับของนิติบุคคล(กรณีนิติบุคคล) 
6. สำเนาบัญชีรายช่ือคณะกรรมการดำเนินการ
ปัจจุบัน(กรณีนิติบุคคล) 
7. สำเนามติของคณะกรรมการดำเนินการ หรือ 
มติของที่ประชุมใหญ่ ซึ่งมอบหมายให้บุคคลหนึ่ง
บุคคลใดมาจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนแทน(กรณี
นิติบุคคล) 
8. สำเนาข้อบังคับของเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน  
(กรณีจดทะเบียนเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน) 
 

 

ค่าธรรมเนยีม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการเป็นไม่ไปตามทีร่ะบุไว้ข้างต้น สามารถติดตอ่ร้องเรียนได้ที่  
1. สำนักงานเกษตรจังหวัด (ที่สำนักงานเกษตรอำเภอนั้นสังกัดอยู่) (www.sceb.doae.go.th/service.pdf) 

(คณะกรรมการสง่เสรมิวิสาหกิจชุมชนจงัหวัด เป็นผู้พจิารณา ผลการพิจารณาถือเป็นที่สิ้นสุด) 
2. สำนักงานเกษตรพื้นที่กรุงเทพมหานคร  (www.sceb.doae.go.th/sevicebkk.pdf) 

(คณะกรรมการสง่เสรมิวิสาหกิจชุมชนกรุงเทพมหานคร เป็นผู้พิจารณา ผลการพจิารณาถือเป็นทีส่ิ้นสุด) 
 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
แสดงไว้ในเอกสารแนบท้าย 
 


