
คู่มือ
การดำเนินงานอำนวยความสะดวก

การจดทะเบียนนิติบุคคลของวิสาหกิจชุมชน

¡Í§Ê‹§àÊÃÔÁÇÔÊÒË¡Ô̈ªØÁª¹
¡Í§Ê‹§àÊÃÔÁÇÔÊÒË¡Ô̈ªØÁª¹

¡ÃÁÊ‹§àÊÃÔÁ¡ÒÃà¡ÉµÃ ¡ÃÁÊ‹§àÊÃÔÁ¡ÒÃà¡ÉµÃ
¡ÃÐ·ÃÇ§à¡ÉµÃáÅÐÊË¡Ã³�



คู่มือ
การดำาเนินงานอำานวยความสะดวก

การจดทะเบียนนิติบุคคลของวิสาหกิจชุมชน

กองส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน
กรมส่งเสริมการเกษตร

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

คู่มือ





คำ�นำ�
	 วิสาหกจิชุมชนคอืกจิการทีค่นในชมุชนรว่มตวักันเพ่ือประกอบกิจการ	และใชภู้มปิญัญา	

ทรัพยากรท้องถิ่น	 แรงงาน	 ผลิตเป็นสินค้าและบริการ	 โดยได้รับการรับรองตามพระราชบัญญัติ 

สง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน	พ.ศ.	2548	ซึง่ตอ้งการพฒันากิจการวิสาหกิจชมุชนไปสู่การเปน็ผูป้ระกอบ

กิจการขนาดย่อมและขนาดเล็ก	เพื่อให้เป็นกำาลังสำาคัญในการพัฒนาเศรษฐกิจของประเทศไทย	

	 การส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนตามพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	 พ.ศ.	 2548	 

ในระยะเวลา	 14	 ปีที่ผ่านมา	 พบว่าวิสาหกิจชุมชนพัฒนากิจการขึ้นมากแต่ยังไม่สามารถ 

ทำานิติกรรมหรือถือครองทรัพย์สินได้	จึงบรรลุวัตถุประสงค์การพัฒนากิจการวิสาหกิจชุมชนตาม 

พระราชบญัญตัไิดร้ะดบัหนึง่	เพือ่ใหผ้ลักดนัใหวิ้สาหกิจชมุชนพฒันาไปเปน็กิจการในระดบัทีส่งูขึน้	 

กรมสง่เสรมิการเกษตรไดเ้สนอขอแกไ้ขเพิม่เตมิพระราชบญัญตัสิง่เสรมิวิสาหกิจชมุชน	พ.ศ.	2548	 

และไดป้ระกาศใชบ้งัคบัพระราชบญัญตัสิง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน	(ฉบบัที	่2)	เมือ่วนัที	่16	เมษายน	2562	 

โดยให้กรมส่งเสริมการเกษตรทำาหน้าที่อำานวยความสะดวกวิสาหกิจชุมชนในการจดทะเบียน 

เป็นกิจการที่มีฐานะเป็นนิติบุคคลตามกฎหมายที่เ ก่ียวข้อง	 ซึ่งจะทำาให้วิสาหกิจชุมชน 

มีความเข้มแข็งในการประกอบกิจการมากขึ้นและเป็นกำาลังในการพัฒนาเศรษฐกิจของประเทศ

ได้อย่างยั่งยืนต่อไป

กรมส่งเสริมการเกษตร	

2562

ก





หน้า

คำานำา	 	 	 ก

สารบัญ	 	 	 ข

สารบัญตาราง	 	 ค

สารบัญภาพ	 	 ง

บทที่	1	 บทนำา		 1

	 ความสำาคัญ	 1

	 วัตถุประสงค์	 1

	 ขอบเขต	 1

	 คำาจำากัดความ	 1

บทที่	2	 พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	 3

	 ความเป็นมาของพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน		 3

	 อำานาจหน้าที่กรมส่งเสริมการเกษตร	 12

บทที่	3	 นิติบุคคล	 13

	 ความหมายของนิติบุคคล	 13

	 รูปแบบของนิติบุคคล	 13

	 ความแตกต่างของวิสาหกิจชุมชนและนิติบุคคลรูปแบบต่างๆ	 15

	 การเตรียมความพร้อมของวิสาหกิจชุมชน		 21

	 การเลือกรูปแบบนิติบุคคลของวิสาหกิจชุมชน 21

	 หน้าที่และความรับผิดชอบของนิติบุคคล	 23

	 	 -	หน้าที่ของนิติบุคคล	 23

	 	 -	หน้าที่การจัดทำาบัญชีสำาหรับนิติบุคคล	 26

	 	 -	หน้าทางภาษีของนิติบุคคล	 28

บทที่	4	 การจดทะเบียนจัดตั้งนิติบุคคล	 32

	 การจดทะเบียนนิติบุคคลตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์	 32

	 ช่องทางการยื่นคำาขอจดทะเบียน	 34

	 การยื่นคำาขอผ่านระบบ	e-Registration	 35

	 การยื่นคำาขอจดทะเบียนผ่านช่องทางปกติ	(Walk	In)	 76

	 อัตราค่าธรรมเนียม	 79

เอกสารอ้างอิง	 	 80

ส�รบัญ

ข



ส�รบัญต�ร�ง
ตาราง	 	หน้า

ตารางที่	1		การแก้ไขเพิ่มเติมพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	 5

ตารางที่	2		เปรียบเทียบวิสาหกิจชุมชนและนิติบุคคลตามกฎหมาย	 15

ตารางที่	3		แนวทางการเลือกรูปแบบนิติบุคคลเพื่อประกอบการตัดสินใจของวิสาหกิจชุมชน	 22

ตารางที่	4		งบการเงินที่ผู้มีหน้าที่จัดทำาบัญชีต้องจัดทำาและนำาส่ง	 27

ตารางที่	5		การยื่นงบการเงิน	 28

ค



ส�รบัญภ�พ
ภาพ	 	 หน้า

ภาพที่	1	 เปรียบเทียบทางด้านภาษีระหว่างบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลและบุคคลธรรมดา	 30

ภาพที่	2		 ลำาดับขั้นตอนการจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส	์ 36

ภาพที่	3	 หน้าจอระบบจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์	 36

ภาพที่	4	 หน้าจอลงทะเบียน	 37

ภาพที่	5	 หน้าจดข้อตกลงและเงื่อนไช	 38

ภาพที่	6		 เลือกวิธีการยืนยันตัวตน	 38

ภาพที่	7		 บันทึกข้อมูลการลงทะเบียนผู้ใช้งาน	 39

ภาพที่	8		 บันทึกข้อมูลการลงทะเบียนผู้ใช้งานแบบมอบอำานาจให้บุคคลอื่นยื่นเอกสารแทนตัวตนแทน	 40

ภาพที่	9		 การกรอกรหัส	CAPTCHA	 40

ภาพที่	10	 หน้าจอยืนยันการบันทึกข้อมูล	 41

ภาพที่	11	 หน้าจอการยืนยันตัวตน	 42

ภาพที่	12		 หน้าจอสำาหรับการลงชื่อเข้าใช้ระบบ	E-REGISTRATION	 43

ภาพที่	13		 หน้าจอหลักการใช้งานระบบ	E-REGISTRATION	 43

ภาพที่	14		 หน้าจอการเลือกรายการจดทะเบียนนิติบุคคล	 44

ภาพที่	15		 หน้าจอการเลือกรายการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน	 45

ภาพที่	16		 หน้าจอสำาหรับการกรอกข้อมูลใบจองชื่อ	 45

ภาพที่	17		 หน้าจอคำารับรอง	 46

ภาพที่	18		 หน้าจอแบบ	หส.1	 47

ภาพที่	19		 หน้าจอแบบ	หส.2	 48

ภาพที่	20		 หน้าจอบันทึกข้อมูลผู้เป็นหุ้นส่วน	 49

ภาพที่	21		 หน้าจอข้อมูลผู้เป็นหุ้นส่วน	 50

ภาพที่	22		 หน้าจอกรอกข้อมูลวัตถุประสงค์	(แบบ	ว.	สำาเร็จรูป)	 50

ภาพที่	23		 หน้าจอแบบ	สสช.	1	 51

ภาพที่	24		 หน้าจอเลือกรายการธุรกิจ	 52

ภาพที่	25		 หน้าจอระบุสินค้าและบริการ	 52

ภาพที่	26	 หน้าจอแนบไฟล์เอกสารประกอบการจดทะเบียน	 53

ภาพที่	27		 หน้าจอแสดงผลการส่งข้อมูลยื่นคำาขอสำาเร็จ	 54

ภาพที่	28		 หน้าจอแจ้งผลการอนุมัติคำาขอเบื้องต้น	 54

ภาพที่	29		 หน้าจอยืนยันคำาขอและลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส	์ 55

ภาพที่	30		 หน้าจอรหัส	OTP	 56

ง



ส�รบัญภ�พ
ภาพ	 	 หน้า

ภาพที่	31		 ยื่นคำาขอจดทะเบียน	 56

ภาพที่	32		 หน้าจอยื่นคำาขอจดทะเบียน	 57

ภาพที่	33		 หน้าจอยื่นคำาขอจดทะเบียนสำาเร็จ	 57

ภาพที่	34		 หน้าจอรายการชำาระค่าธรรมเนียม	 58

ภาพที่	35		 หน้าจอรายการการชำาระเงินจดทะเบียน	 58

ภาพที่	36		 หน้าจอเลือกรายการการพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน	 59

ภาพที่	37		 หน้าจอเลือกรายการการพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน	 59

ภาพที่	38		 หน้าจอเลือกรายการบริษัทจำากัด	 60

ภาพที่	39		 หน้าจอการจองชื่อบริษัทจำากัด	 61

ภาพที่	40		 หน้าจอคำารับรองการจดทะเบียนบริษัทจำากัด	 62

ภาพที่	41	 หน้าจอข้อมูลรายงานการประชุมตั้งบริษัท	 62

ภาพที่	42	 หน้าจอแบบ	บอจ.	2	 63

ภาพที่	43	 หน้าจอข้อมูลผู้เริ่มก่อการ	 64

ภาพที่	44	 หน้าจอแบบ	บอจ.	3	 65

ภาพที่	45	 หน้าจอรายชื่อผู้ถือหุ้น	(แบบ	บอจ.	5)	 67

ภาพที่	46	 หน้าจอบันทึกข้อมูลผู้ถือหุ้น	 68

ภาพที่	47	 หน้าจอรายชื่อผู้ถือหุ้น	 69

ภาพที่	48	 หน้าจอบันทึกหมายเลขหุ้น	 70

ภาพที่	49	 หน้าจอเพิ่มการบันทึกข้อมูลแบบ	ก.	 70

ภาพที่	50	 หน้าจอเพิ่มข้อมูลกรรมการ	 71

ภาพที่	51	 หน้าจอเลือกรูปแบบอำานาจกรรมการ	แบบที่	1	 72

ภาพที่	52	 หน้าจอเลือกกรรมการ	 72

ภาพที่	53	 หน้าจอเลือกรูปแบบอำานาจกรรมการ	แบบที่	2	 73

ภาพที่	54	 หน้าจอแนบเอกสารประกอบการจดทะเบียน	 74

ภาพที่	55	 หน้าจอยื่นคำาขอจดทะเบียน	 75

จ



บทที่ 1

บทนำ�

1.	ความสำาคัญ

 การจดัทำา	“คูม่อืปฏบัิตงิานวสิาหกิจชมุชนนติบิคุคล”	เปน็การจดัทำาคูม่อืสำาหรบัเสรมิสรา้งความเขา้ใจ

ให้กับเจ้าหน้าที่ส่งเสริมการเกษตรในการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	 ตามที่พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	 

พ.ศ.	2548	และที่แก้ไขเพิ่มเติม	(ฉบับที่	2)	พ.ศ.	2562	ได้กำาหนดไว้โดยเฉพาะในประเด็นที่เกี่ยวกับการอำานวย

ความสะดวกให้แก่วิสาหกิจชุมชนในการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลรูปแบบต่างๆ	 ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง	 

เพ่ือให้การส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ	 วิสาหกิจชุมชนได้รับการบริการอย่างเหมาะสม	

สามารถพัฒนาการประกอบกิจการในรูปแบบของนิติบุคคลที่เหมาะสมกับศักยภาพของกิจการวิสาหกิจชุมชน 

ต่อไป

2.	วัตถุประสงค์

	 2.1		เพื่อสร้างความรู้	ความเข้าใจ	เกี่ยวกับการดำาเนินงานตามพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

	 2.2		เพื่อเสริมสร้างความรู้เกี่ยวกับรูปแบบของนิติบุคคลตามกฎหมาย

	 2.3		เพื่อเสริมสร้างความรู้เกี่ยวกับการจัดทำาบัญชีเบื้องต้นสำาหรับวิสาหกิจชุมชน

	 2.4		เพื่อเสริมสร้างความรู้เกี่ยวกับวิธีการทางภาษีสำาหรับวิสาหกิจชุมชน

	 2.5		เพื่อเสริมสร้างความรู้เกี่ยวกับวิธีการและขั้นตอนการจดทะเบียนนิติบุคคลสำาหรับวิสาหกิจชุมชน

3.	ขอบเขต

	 เอกสารคู่มือการปฏิบัติงานฉบับน้ี	มีเน้ือหาเก่ียวกับการดำาเนินงานตามพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	 

พ.ศ.	2548	และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ	(ฉบับท่ี	2)	พ.ศ.	2562	เพือ่ใหเ้จา้หนา้ทีส่ง่เสรมิการเกษตร	ซึง่มหีนา้ทีใ่ห้การสง่เสรมิ

สนบัสนนุและให้ความรูเ้กีย่วกบัการประกอบกจิการแกว่สิาหกจิชมุชน	รวมถงึสนบัสนนุการดำาเนนิกจิการวสิาหกิจ

ชมุชนในรปูแบบของนติบิคุคลตามกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง	สามารถนำาไปใชใ้นการปฏิบตังิานไดอ้ยา่งถกูตอ้งเหมาะสม

4.	คำาจำากัดความ

 พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน หมายถึง	พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	พ.ศ.	2548	

และพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	(ฉบับที่	2)	พ.ศ.	2562

 วิสาหกิจชุมชน	 หมายถึง	 วิสาหกิจชุมชนท่ีได้ยื่นจดทะเบียนต่อกรมส่งเสริมการเกษตรตามกฎหมาย 

ว่าด้วยการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

 สมาชิก	 หมายถึง	 สมาชิกท่ีร่วมดำาเนินกิจการวิสาหกิจชุมชน	 และมีชื่อในระบบสารสนเทศ 

วิสาหกิจชุมชน

1
คู่มือการดำาเนินงานอำานวยความสะดวก

                                                                      การจดทะเบียนนิติบุคคลของวิสาหกิจชุมชน



 นติบิคุคล	หมายถงึ	วสิาหกจิชมุชนท่ีได้จดทะเบยีนเปน็นติิบคุคลรูปแบบต่างๆ	ตามกฎหมายท่ีเกีย่วขอ้ง	

ดังนี้	

	 1)	ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์	ได้แก่	ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล	ห้างหุ้นส่วนจำากัด	และ

บริษัทจำากัด	และ	2)	ตามพระราชบัญญัติสหกรณ์	ได้แก่	สหกรณ์	และกลุ่มเกษตรกร

 ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน หรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล	 หมายถึง	 ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล	 หรือ 

ห้างหุ้นส่วนจำากัด	 ที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้าและมีฐานะเป็นนิติบุคคลตามประมวลกฎหมาย 

แพ่งและพาณิชย์	

 หุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้น	 หมายถึง	 สมาชิกของวิสาหกิจชุมชนที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลตามกฎหมาย 

ที่เกี่ยวข้อง

 การอำานวยความสะดวก	 หมายถึง	 การดำาเนินงานของเจ้าหน้าที่ส่งเสริมการเกษตรในการช่วยเหลือ

วสิาหกจิชมุชนในการยืน่ขอจดทะเบียนนติบุิคคลตามกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง	ได้แก	่การรบัเรือ่ง	ประสานงาน	การนำา

ขอ้มลูการจดทะเบียนนติบิคุคลของวสิาหกจิชมุชนเขา้สูร่ะบบ	e-Registration	หรอืการยืน่เอกสารการจดทะเบยีน

นิติบุคคล	ณ	กรมพัฒนาธุรกิจการค้า	หรือสำานักงานพาณิชย์จังหวัด	แล้วแต่กรณี

 e-Registration	 หมายถึง	 ระบบจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์ของกรมพัฒนาธุรกิจ 

การค้า	ซึ่งสามารถเข้าสู่ระบบได้ทาง	https://ereg.dbd.go.th/ERegistMemberWeb/nonmemberpages/

home.xhtml
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บทที่ 2

พระร�ชบัญญัติส่งเสริมวิส�หกิจชุมชน

1.	ความเป็นมาของพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

 การส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนในปัจจุบันดำาเนินการภายใต้พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	 

พ.ศ.	 2548	 และพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	 (ฉบับที่	 2)	 พ.ศ.	 2562	 โดยจะต้องนำาพระราชบัญญัติ 

ฉบับปี	2548	และพระราชบัญญัติฉบับที่	2	ปี	2562	มาใช้ควบคู่กันในการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	

	 พระราชบัญญตัสิง่เสริมวสิาหกจิชุมชน	พ.ศ.	2548	ประกาศในราชกจิจานเุบกษาเม่ือวนัที	่18	มกราคม	 

พ.ศ.	2548	และมีผลบังคับใช้วันที่	19	มกราคม	พ.ศ.	2548	กำาหนดให้คณะบุคคลที่ต้องการรวมตัวกันประกอบ 

กิจการและต้องการขอรับการส่งเสริมสามารถยื่นขอจดทะเบียนต่อกรมส่งเสริมการเกษตร	 ที่สำานักงานเกษตร 

อำาเภอที่วิสาหกิจชุมชนตั้งอยู่โดยให้เป็นไปตามระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนว่าด้วย 

การรับจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน	พ.ศ.	2548	

	 ทั้งนี้	 การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนกับกรมส่งเสริมการเกษตรเป็นการรับรองการประกอบกิจการ 

ในรูปแบบวิสาหกิจชุมชน	โดยคณะบุคคลซ่ึงเป็นหรือไม่เป็นนิติบุคคลตามกฎหมายก็ได้	แต่จากรายงานการจดทะเบียน 

พบว่าวิสาหกิจชุมชนส่วนใหญ่ไม่มีฐานะเป็นนิติบุคคลตามกฎหมาย	จึงพบว่าวิสาหกิจชุมชนส่วนใหญ่

	 -	 ไม่สามารถใช้ช่ือวิสาหกิจชุมชนในการถือครองทรัพย์สินได้	 เช่น	 การเปิดบัญชีเงินฝาก	 เป็นเจ้าของ

ที่ดินสิ่งก่อสร้าง	เป็นต้น

	 -	 ไม่สามารถใช้ชื่อวิสาหกิจชุมชนในการทำาสัญญาซ้ือขาย	 หรือสัญญาใดๆ	 กับบุคคลภายนอก	 เช่น	 

การกู้ยืมเงินเพื่อการลงทุน	การขอสิทธิบัตร	การขอรับรองมาตรฐาน	เป็นต้น

	 -	ไมส่ามารถขอรบัสทิธปิระโยชนอ์ืน่ๆ	อนัพึงได้รับในฐานะนติิบคุคล	โดยการดำาเนนิการในเร่ืองดังกลา่ว	

วสิาหกจิชุมชนตอ้งมอบใหส้มาชกิหนึง่คนหรอืมากกวา่ทำาหนา้ทีแ่ทนซ่ึงเป็นการสร้างภาระใหก้บัผู้ทีรั่บผิดชอบงาน

ดังกล่าวแทนวิสาหกิจชุมชน	เช่น	ภาระทางภาษี	การเป็นลูกหนี้เงินกู้	เป็นต้น

	 เพือ่ลดปัญหาทีก่ลา่วมาขา้งตน้	กรมสง่เสรมิการเกษตรไดเ้สนอ	รา่งพระราชบญัญตัสิง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน	 

(ฉบับที่	 ..)	 พ.ศ.	 ....	 ต่อคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนและคณะกรรมการมีมติเห็นชอบให้เสนอต่อ 

คณะรัฐมนตรีเพื่อให้วิสาหกิจชุมชนที่จดทะเบียนกับกรมส่งเสริมการเกษตรและมีความพร้อมสามารถยื่น 

จดทะเบียนเพิ่มเติมและมีฐานะเป็นนิติบุคคลตามพระราชบัญญัติ	 ซึ่งจะทำาให้วิสาหกิจชุมชนสามารถถือ

ครองทรัพย์สินหรือทำานิติกรรมสัญญาหรือขอรับสิทธิประโยชน์อื่นๆ	 อันพึงได้รับในฐานะนิติบุคคลได้โดยตรง	 

และช่วยลดความสับสนของบุคคลภายนอกที่ทำาธุรกิจกับวิสาหกิจชุมชน
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	 สำานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาในฐานะที่ปรึกษากฎหมายของรัฐมีความเห็นว่าประเทศไทย 

มีกฎหมายว่าด้วยนิติบุคคลอยู่แล้ว	 หากแก้ไขเพ่ิมเติมให้วิสาหกิจชุมชนเป็นนิติบุคคลตามร่างพระราชบัญญัติฯ	 

จะเป็นนิติบุคคลรูปแบบใหม่ซ่ึงสร้างภาระให้กรมส่งเสริมการเกษตรในการกำากับดูแล	จึงแก้ไขเพ่ิมเติมร่างพระราชบัญญัติฯ  

ให้วิสาหกิจชุมชนจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลตามกฎหมายท่ีมีอยู่	 และให้กรมส่งเสริมการเกษตรทำาหน้าที่ 

อำานวยความสะดวกในการจดทะเบียนจัดตั้งเป็นนิติบุคคล	โดยพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	(ฉบับที่	2)	

พ.ศ.	2562	ประกาศในราชกิจจานุเบกษา	เมื่อวันที่	16	เมษายน	2562	มีผลใช้บังคับเมื่อพ้นกำาหนดสามสิบวัน 

นับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาหรือมีผลใช้บังคับเมื่อวันที่	16	พฤษภาคม	2562

	 ทั้งนี้	พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	 (ฉบับที่	 2)	พ.ศ.	2562	 ไม่เพียงแต่แก้ไขเพิ่มเติมในเรื่อง

การส่งเสริมและสนับสนุนให้วิสาหกิจชุมชนจัดตั้งเป็นนิติบุคคลและอำานวยความสะดวกในการเป็นนิติบุคคล 

ของวสิาหกิจชมุชน	แต่ยงัไดแ้กไ้ขเพิม่เตมิองคป์ระกอบและอำานาจหนา้ทีข่องคณะกรรมการส่งเสริมวสิาหกจิชมุชน 

ทุกระดับ	 รวมทั้งแก้ไขเพิ่มเติมอำานาจหน้าที่ของกรมส่งเสริมการเกษตรและสำานักงานเกษตรจังหวัดในฐานะ 

หน่วยงานเลขานุการคณะกรรมการอีกด้วย	ซ่ึงเป็นไปตามบทบัญญัติมาตรา	77	ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย	 

พุทธศักราช	25601 

	 รายละเอียดการแก้ไขเพิ่มเติมพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	มีรายละเอียดดังนี้

1มาตรา	77	ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย	พุทธศักราช	2560

	 “รัฐพึงจัดให้มีกฎหมายเพียงเท่าที่จำาเป็น	 และยกเลิกหรือปรับปรุงกฎหมาย	ที่หมดความจำาเป็นหรือไม่สอดคล้อง

กับสภาพการณ์	 หรือท่ีเป็นอุปสรรคต่อการดำารงชีวิตหรือการประกอบอาชีพ	 โดยไม่ชักช้าเพื่อไม่ให้เป็นภาระแก่ประชาชน	 

และดำาเนนิการใหป้ระชาชนเข้าถงึตวับทกฎหมายตา่ง	ๆ 	ไดโ้ดยสะดวกและสามารถเขา้ใจกฎหมายได้งา่ยเพือ่ปฏบิตัติามกฎหมาย 

ได้อย่างถูกต้อง

	 ก่อนการตรากฎหมายทุกฉบับ	รัฐพึงจัดให้มีการรับฟังความคิดเห็นของผู้เกี่ยวข้อง	วิเคราะห์	ผลกระทบที่อาจเกิดขึ้น 

จากกฎหมายอย่างรอบด้านและเป็นระบบ	 รวมทั้งเปิดเผยผลการรับฟังความคิดเห็น	 และการวิเคราะห์นั้นต่อประชาชน	 

และนำามาประกอบการพจิารณาในกระบวนการตรากฎหมายทกุขัน้ตอน	เมือ่กฎหมายมผีลใชบ้งัคบัแลว้	รฐัพงึจดัใหม้กีารประเมนิ 

ผลสมัฤทธิข์องกฎหมายทกุรอบระยะเวลาทีก่ำาหนด	โดยรบัฟงัความคดิเหน็ของผู้เกีย่วขอ้งประกอบดว้ย	เพือ่พฒันากฎหมายทกุฉบับ 

ให้สอดคล้องและเหมาะสม	กับบริบทต่างๆ	ที่เปลี่ยนแปลงไป

	 รฐัพึงใช้ระบบอนญุาตและระบบคณะกรรมการในกฎหมายเฉพาะกรณทีีจ่ำาเปน็	พงึกำาหนดหลกัเกณฑ	์การใชด้ลุพนิจิ

ของเจ้าหน้าที่ของรัฐและระยะเวลาในการดำาเนินการตามขั้นตอนต่าง	 ๆ	 ที่บัญญัติไว้	 ในกฎหมายให้ชัดเจน	 และพึงกำาหนดโทษ

อาญาเฉพาะความผิดร้ายแรง”
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ตารางที่ 1 การแก้ไขเพิ่มเติมพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน 

พ.ศ. 2548

พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ. 2562

เหตุผล : โดยที่เศรษฐกิจชุมชนเป็นพื้นฐานของ 

การพฒันาเศรษฐกิจแบบพอเพยีง	และโดยท่ีเศรษฐกจิ

ชุมชนในปัจจุบันจำานวนหน่ึงยังอยู่ในระดับท่ีไม่พร้อม

จะเขา้มาแขง่ขนัทางการคา้ทัง้ในระดบัภายในประเทศ

และระหว่างประเทศ	 สมควรให้มีการส่งเสริมความรู้

และภูมิปัญญาท้องถิ่น	การสร้างรายได้	การช่วยเหลือ

ซึ่งกันและกัน	 การพัฒนาความสามารถในการจัดการ	

และการพัฒนารูปแบบของวิสาหกิจชุมชน	 อันจะ 

ยังผลให้ชุมชนพึ่งพาตนเองได้และพัฒนาระบบ

เศรษฐกิจชุมชนให้มีความเข้มแข็งพร้อมสำาหรับ 

การแข่งขันทางการค้าในอนาคตไม่ว่าในระดับใด	 

รวมไปถึงการพัฒนาวิสาหกิจชุมชนไปสู่การเป็น 

ผู้ประกอบกิจการขนาดย่อมและขนาดกลางต่อไป

เหตุผล : โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมอำานาจ

หน้าที่ของคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	และ

องค์ประกอบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน 

ทั้ ง ในระดับชาติและในระดับจังหวัด	 ยกเ ลิก 

คณะกรรมการประสานนโยบายกองทุน เพื่ อ

พัฒนากิจการวิสาหกิจชุมชน	 และกำาหนดหน้าที่

ของกรมส่งเสริมการเกษตรในการทำาหน้าท่ีเป็น

สำานักงานเลขานุการของคณะกรรมการส่งเสริม

วิสาหกิจชุมชนให้ชัดเจนย่ิงข้ึน	 เพ่ือให้การปฏิบัติ

หน้าที่เป็นไปอย่างคล่องตัว	 และสามารถส่งเสริม

ให้วิสาหกิจชุมชนมีความเข้มแข็งและสามารถ

พัฒนาไปสู่การเป็นผู้ประกอบกิจการขนาดกลาง 

และขน าดย่ อ มตลอดจนสมคว รกำ า หนด ให้  

กรมส่งเสริมการเกษตรและสำานักงานเกษตรจังหวัด 

ทำาหนา้ทีเ่ปน็ศนูยบ์รกิารรบัเรือ่งประสานงาน	ตดิตาม

ผลการดำาเนินการให้แก่วิสาหกิจชุมชนเพ่ืออำานวย

ความสะดวกให้แก่วิสาหกิจชุมชนในการติดต่อกับ 

ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐ	รวมท้ังสมควรยกเว้น 

ค่าธรรมเนียมในการโอนอสังหาริมทรัพย์ให้แก่

วสิาหกจิชมุชนเพือ่ประโยชนใ์นการดำาเนนิกจิการของ

วิสาหกิจชุมชนที่จัดตั้งเป็นนิติบุคคลนั้นด้วย

5
คู่มือการดำาเนินงานอำานวยความสะดวก

                                                                      การจดทะเบียนนิติบุคคลของวิสาหกิจชุมชน



พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน 

พ.ศ. 2548

พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ. 2562

	 มาตรา	12	ใหม้คีณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิ

ชุมชน	ประกอบด้วย	...ฯลฯ

	 (2)	 กรรมการจากส่วนราชการและหน่วยงาน

ที่เกี่ยวข้องจำานวนสิบสามคน	 ได้แก่รัฐมนตรีว่าการ

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์์	รฐัมนตรวีา่การกระทรวง

การพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์	 รัฐมนตรี

ว่าการกระทรวงพาณิชย์	 รัฐมนตรีว่าการกระทรวง

มหาดไทย	รฐัมนตรวีา่การกระทรวงอตุสาหกรรม	อธบิดี

กรมการพัฒนาชุมชน	 อธิบดีกรมส่งเสริมการส่งออก	 

(กรมส่ง เสริมการค้าระหว่างประเทศ)	 อธิบดี  

กรมส่งเสริมอุตสาหกรรม	อธิบดีกรมสรรพากร	ผู้อำานวยการ 

สำานักงานพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแห่งชาติ	 

ผู้อำานวยการสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน	 ผู้จัดการ

ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร	 

และผู้อำานวยการธนาคารออมสิน

(มาตรา	12	วรรค	2)

	 ให้อธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตรเป็นกรรมการ

และเลขานุการ	 และให้อธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร

แต่งตั้งผู้แทนกรมส่งเสริมการเกษตรหนึ่งคนเป็น 

ผู้ช่วยเลขานุการ	 และให้อธิบดีกรมการพัฒนาชุมชน

แต่งตั้งผู้แทนกรมการพัฒนาชุมชนอีกหนึ่งคนเป็น 

ผู้ช่วยเลขานุการ

	 มาตรา	 3	 ให้ยกเลิกความใน	 (2)	 ของ 

มาตรา	12	แหง่พระราชบญัญติัสง่เสรมิวสิาหกิจชมุชน	

พ.ศ.	2548	และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน

	 “(2)	กรรมการจากส่วนราชการและหน่วยงาน 

ที่เกี่ยวข้องจำานวนสิบสามคนได้แก่	 รัฐมนตรีประจำา 

สำานักนายกรัฐมนตรี	 ซึ่งนายกรัฐมนตรีมอบหมาย 

รฐัมนตรวีา่การกระทรวงเกษตรและสหกรณ	์รฐัมนตร ี

ว่าการกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์	 

อธิบดีกรมการพัฒนาชุมชน	 อธิบดีกรมพัฒนา 

ธุรกิจการค้า	 อธิบดีกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม	 อธิบดี

กรมสรรพากร	 ผู้จัดการธนาคารเพื่อการเกษตรและ

สหกรณ์การเกษตร	 ผู้อำานวยการธนาคารออมสิน	 

ผูอ้ำานวยการสถาบนัพฒันาองคก์รชมุชน	ผูอ้ำานวยการ 

สำานักงานกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ

ผู้อำานวยการสำานักงานพัฒนาวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยีแห่งชาต	ิและผูอ้ำานวยการสำานกังานสง่เสรมิ

วิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม”	

	 มาตรา	 4	 ให้ยกเลิกความในวรรคสองของ

มาตรา	12	แหง่พระราชบญัญติัสง่เสรมิวสิาหกิจชมุชน	

พ.ศ.	2548	และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน

	 “ใหอ้ธบิดกีรมสง่เสรมิการเกษตรเปน็กรรมการ

และเลขานุการ	 และผู้แทนกรมส่งเสริมการเกษตร	 

ผู้แทนกรมการพัฒนาชุมชน	 ผู้แทนสำานักงาน 

ส่งเสริมวสิาหกจิขนาดกลางและขนาดยอ่ม	เปน็ผู้ชว่ย

เลขานุการ”
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พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน 

พ.ศ. 2548

พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ. 2562

	 มาตรา	 13	 คณะกรรมการมีอำานาจหน้าที่	 
ดังต่อไปนี้
	 (2)	 ประสานงานกับหน่วยงานท้ังภาครัฐ
และภาคเอกชนท่ีเกี่ยวข้อง	 เพื่อให้การส่งเสริม
กิจการวิสาหกิจชุมชนเป็นไปอย่างมีเอกภาพและ 
มีประสิทธิภาพ

	 มาตรา	 20	 ให้ มีคณะกรรมการส่งเสริม 
วิสาหกิจชุมชนจังหวัดทุกจังหวัด	ดังต่อไปนี้
	 (1)	 ในกรุงเทพมหานคร	 ให้มีคณะกรรมการ 
สง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนกรงุเทพมหานคร	ประกอบด้วย	
ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครหรือรองผู้ว่าราชการ
กรุงเทพมหานครที่ผู้ ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 
มอบหมายเป็นประธานกรรมการ	ปลัดกรุงเทพมหานคร	 
ผู้แทนกรมการพัฒนาชุมชน	 ผู้แทนกรมส่งเสริม 
การส่งออก	 ผู้แทนกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม	 ผู้แทน
กรมสรรพากร	 ผู้แทนสำานักงานพัฒนาวิทยาศาสตร์ 
และเทคโนโลยีแห่งชาติ	ผู้แทนสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน	 
ผู้ แ ทนธนาคา ร เ พ่ื อก า ร เ กษตรและสหกรณ์  
การเกษตร	ผู้แทนธนาคารออมสิน	ผู้แทนวิสาหกิจชุมชน

	 มาตรา	 5	 ให้ยกเลิกความใน	 (2)	 ของ 
มาตรา	13	แหง่พระราชบญัญติัสง่เสรมิวสิาหกิจชมุชน	
พ.ศ.	2548	และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน
	 “(2)	 ประสานงานกับหน่วยงานทั้งภาครัฐ	 
ภาคเอกชน	และกองทุนท่ีเกีย่วข้องกบักจิการวิสาหกจิ
ชุมชน	 เพ่ือให้การส่งเสริมกิจการวิสาหกิจชุมชน 
เป็นไปอย่างมีเอกภาพและมีประสิทธิภาพ”

	 มาตรา	 6	 ให้ยกเลิกความในมาตรา	 20 
แห่งพระราชบญัญติัส่งเสริมวสิาหกจิชุมชน	พ.ศ.	2548	
และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน
	 “มาตรา	 20	 ให้มีคณะกรรมการส่งเสริม
วิสาหกิจชุมชนจังหวัดทุกจังหวัด	ดังต่อไปนี้
	 (1)	 ในกรุงเทพมหานคร	 ให้มีคณะกรรมการ 
ส่งเสริมวสิาหกจิชมุชนกรุงเทพมหานคร	ประกอบด้วย	
ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครหรือรองผู้ว่าราชการ
กรุงเทพมหานครที่ผู้ ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 
มอบหมายเป็นประธานกรรมการ	ปลัดกรุงเทพมหานคร	 
ผู้แทนกรมการพัฒนาชุมชน	ผู้แทนกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  
ผู้แทนกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม	 ผู้แทนธนาคาร

จำานวนหกคนซึ่งผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครแต่งตั้ง 
จากบุคคลซึ่งได้รับการสรรหาจากผู้ดำาเนินกิจการ
วิสาหกิจชุมชนในกรุงเทพมหานครตามระเบียบ 
ที่รัฐมนตรีกำาหนด	 และผู้ทรงคุณวุฒิจำานวนสามคน 
ซึ่งผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครแต่งตั้งจากบุคคล 
ซึ่งมีความรู้ความเช่ียวชาญและประสบการณ์ในด้าน
การบรหิารธรุกจิหน่ึงคน	ดา้นการเงนิหนึง่คน	และด้าน
การค้าและอุตสาหกรรมหนึ่งคนในกรุงเทพมหานคร	
เป็นกรรมการ	 และเกษตรจังหวัด	 เป็นกรรมการและ
เลขานุการ

เพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร	 ผู้แทน 
ธนาคารออมสิน	ผู้แทนสำานักงานกองทุนหมู่บ้านและ 
ชมุชนเมอืงแหง่ชาติ	ผู้แทนสำานกังานส่งเสริมวสิาหกิจ 
ขนาดกลางและขนาดย่อม	 ผู้แทนวิสาหกิจชุมชน 
จำานวนส่ีคน	 ซึ่งผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครแต่งตั้ง 
จากบุคคลซ่ึงได้รับการสรรหาจากผู้ดำาเนินกิจการ
วิสาหกิจชุมชนในกรุงเทพมหานครตามระเบียบ 
ที่รัฐมนตรีกำาหนด	 และผู้ทรงคุณวุฒิจำานวนสามคน
ซึ่งผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครแต่งตั้งจากบุคคล 
ซึ่ งมีความรู้ความเชี่ ยวชาญและประสบการณ์  
ในด้านการบริหารธุรกิจหนึ่งคนด้านการเงินหนึ่งคน	 
ด้านการค้าและอุตสาหกรรมหน่ึงคนในกรุงเทพมหานคร 
เป็นกรรมการ	 และเกษตรกรุ ง เทพมหานคร	 
เป็นกรรมการและเลขานุการ

7
คู่มือการดำาเนินงานอำานวยความสะดวก

                                                                      การจดทะเบียนนิติบุคคลของวิสาหกิจชุมชน



พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน 

พ.ศ. 2548

พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ. 2562

	 (2)	 ในจังหวัดอ่ืน	 ให้มีคณะกรรมการส่งเสริม 

วสิาหกิจชมุชนจงัหวดัประกอบดว้ยผูว้า่ราชการจงัหวดั 

หรือรองผู้ว่าราชการจังหวัดท่ีผู้ว่าราชการจังหวัด 

มอบหมาย	 เป็นประธานกรรมการ	 ปลัดจังหวัด	 

นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด	 พัฒนาการจังหวัด	 

พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ จังหวัด 

พาณิชย์จั งหวัด	 อุตสาหกรรมจั งหวัด	 ผู้ แทน 

กรมสรรพากรทีม่สีำานกังานตัง้อยูใ่นจงัหวดันัน้หนึง่คน	 

ผู้แทนธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร 

ที่มีสาขาตั้งอยู่ในจังหวัดนั้นหนึ่งคน	 ผู้แทนธนาคาร

ออมสินท่ีมีสาขาตั้งอยู่ในจังหวัดน้ันหน่ึงคน	 ผู้แทน

วิสาหกิจชุมชนจำานวนหกคนซึ่งผู้ว่าราชการจังหวัด

แต่งตั้งจากบุคคลซึ่งได้รับการสรรหาจากผู้ดำาเนิน

กิจการวิสาหกิจชุมชนในจังหวัดนั้นตามระเบียบ 

ที่รัฐมนตรีกำาหนด	 และผู้ทรงคุณวุฒิจำานวนสามคน 

ซึ่งผู้ว่าราชการจังหวัดแต่งตั้งจากบุคคลซึ่งมีความรู ้

ความเช่ียวชาญและประสบการณ ์ ในด้านการ

บริหารธุรกิจหนึ่งคน	 ด้านการเงินหนึ่งคน	 และด้าน 

การค้าและอุตสาหกรรมหนึ่ งคนในจังหวัดนั้น	 

เป็นกรรมการ	 และเกษตรจังหวัด	 เป็นกรรมการและ

เลขานุการ

	 (2 ) 	 ใน จังหวัดอื่ น 	 ให้มี คณะกรรมการ 

ส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนระดับจังหวัด	 ประกอบด้วย	 

ผู้ว่าราชการจังหวัดหรือรองผู้ว่าราชการจังหวัด 

ทีผู่ว้า่ราชการจงัหวดัมอบหมายเปน็ประธานกรรมการ	 

ปลั ดจั งหวั ด 	 นายแพทย์ ส าธารณสุ ขจั งหวั ด	 

พัฒนาการจังหวัด	พาณิชย์จังหวัด	อุตสาหกรรมจังหวัด	 

ผู้แทนธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร 

ที่ มี ส าขาตั้ ง อยู่ ใ นจั งหวั ดนั้ นหนึ่ ง คน 	 ผู้ แทน 

ธนาคารออมสินท่ีมีสาขาตั้งอยู่ในจังหวัดนั้นหนึ่งคน	 

ผู้แทนสำานักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและ 

ขนาดย่อมในจังหวัดนั้นหนึ่งคน	ผู้แทนคณะกรรมการ 

เครือข่ายกองทุนหมู่บ้านระดับจังหวัดหนึ่ งคน	 

ผู้แทนวิสาหกิจชุมชนจำานวนหกคนซ่ึงผู้ว่าราชการจังหวัด 

แต่งต้ังจากบุคคลซึ่งได้รับการสรรหาจากผู้ดำาเนิน

กิจการวิสาหกิจชุมชนในจังหวัดนั้นตามระเบียบ 

ที่รัฐมนตรีกำาหนด	 และผู้ทรงคุณวุฒิจำานวนสามคน 

ซึ่งผู้ว่าราชการจังหวัดแต่งตั้งจากบุคคลซึ่งมีความรู้ 

ความเชี่ ยวชาญและประสบการณ์ ในด้านการ

บริหารธุรกิจหนึ่งคน	 ด้านการเงินหนึ่งคน	 และด้าน 

การค้าและอุตสาหกรรมหนึ่ งคนในจังหวัด น้ัน	 

เป็นกรรมการ	 และเกษตรจังหวัด	 เป็นกรรมการและ

เลขานุการ”

8
คู่มือการดำาเนินงานอำานวยความสะดวก

               การจดทะเบียนนิติบุคคลของวิสาหกิจชุมชน



พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน 

พ.ศ. 2548

พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ. 2562

	 มาตรา	 24	 ให้กรมส่ ง เสริมการเกษตร 

ทำาหน้าที่เป็นสำานักงานเลขานุการของคณะกรรมการ

รับผิดชอบงานธุรการ	 งานประชุม	 การศึกษาข้อมูล	

และกิจกรรมต่าง	ๆ	ที่เกี่ยวกับงานของคณะกรรมการ

	 ให้สำานักงานเกษตรจังหวัดทำาหน้าที่และ 

รับผิดชอบงานตามวรรคหนึ่งที่ เกี่ยวกับงานของ 

คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด

	 มาตรา	 7	 ให้ยกเลิกความในมาตรา	 24	 

แหง่พระราชบญัญติัสง่เสริมวสิาหกจิชมุชนพ.ศ.	2548	

และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน

	 “มาตรา	 24	 ให้กรมส่งเสริมการเกษตร 

ทำาหน้าที่เป็นสำานักงานเลขานุการของคณะกรรมการ	

โดยให้มีอำานาจหน้าที่	ดังต่อไปนี้

	 (1)	 รับผิดชอบงานธุรการ	 งานประชุม	 และ

กิจการต่าง	 ๆ	 ที่เกี่ยวกับงานของคณะกรรมการและ

คณะอนุกรรมการ	

	 (2)	 จัดทำาแผนการพัฒนาและส่งเสริมกิจการ

วิสาหกิจชุมชนเพื่อเสนอต่อคณะกรรมการ

	 (3)	 ประสานงานกับหน่วยงานทั้ งภาครัฐ	 

ภาคเอกชน	 และกองทุนที่ เกี่ยวข้องกับกิจการ 

วิสาหกิจชุมชน	เพ่ือให้การส่งเสริมกิจการวิสาหกิจชุมชน 

เป็นไปอย่างมีเอกภาพและมีประสิทธิภาพ

	 (4)	 จัดให้มีข้อมูลสถิติเกี่ยวกับวิสาหกิจชุมชน	

รวมทั้งวิเคราะห์ปัญหาและอุปสรรคในการประกอบ

การของวิสาหกิจชุมชน	 เพื่อเสนอต่อคณะกรรมการ

เกีย่วกบัการใหค้วามชว่ยเหลอื	สง่เสรมิ	และสนบัสนนุ

วิสาหกิจชุมชนให้สามารถเติบโตอย่างเข้มแข็ง 

และยั่งยืน

	 (5)	 จั ด ให้มี การอบรมและใ ห้ความรู้ แก่

วิสาหกิจชุมชนเก่ียวกับการประกอบการ	 การนำา

วัตถุดิบ	 ทรัพยากร	 หรือภูมิปัญญาของชุมชนมาใช้ 

ให้เหมาะสมกับสภาพท้องถิ่นในชุมชนนั้น	 ๆ	 รวมทั้ง 

ให้ความรู้เกี่ยวกับกระบวนการผลิตและการบริหาร

จัดการธุรกิจทุกด้านที่จำาเป็นแก่วิสาหกิจชุมชน	 

ไม่ว่าการบริหารงานบุคคล	 การบัญชี	 การจัดหาทุน	

หรือการตลาด
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พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน 

พ.ศ. 2548

พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ. 2562

	 เป็นการเพ่ิมเติมมาตราในพระราชบัญญัติ 

ส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	พ.ศ.	2548	

	 (6)	 ปฏิบัติการอื่นใดตามที่คณะกรรมการ 

มอบหมาย

	 ให้สำานักงานเกษตรจังหวัดทำาหน้าที่และ 

รับผิดชอบงานตามวรรคหน่ึงท่ีเกี่ยวกับงานของ 

คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด”

	 มาตรา	8	ใหเ้พ่ิมความตอ่ไปนีเ้ปน็มาตรา	26/1	 

และมาตรา	 26/2	 แห่งพระราชบัญญัติส่งเสริม 

วิสาหกิจชุมชน	พ.ศ.	2548

	 “มาตรา	 26/1	 เพื่อประโยชน์ในการอำานวย

ความสะดวกและลดข้ันตอนของวิสาหกิจชุมชน

ในการติดต่อกับส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐ	 

ใหก้รมสง่เสรมิการเกษตรหรอืสำานกังานเกษตรจงัหวดั	 

แล้วแต่กรณี	 ทำาหน้าที่ เป็นศูนย์บริการรับเรื่อง	 

ประสานงาน	 ติดตามผลการดำาเนินการให้แก่  

วิสาหกิจชุมชนที่ประสงค์จะขอจัดตั้งเป็นนิติบุคคล 

ในรปูแบบตา่ง	ๆ 	ทัง้นี	้ไมเ่ปน็การตดัสทิธวิสิาหกจิชมุชน 

ที่ประสงค์จะดำาเนินการติดต่อกับส่วนราชการ 

หรือหน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้องด้วยตนเอง

	 เม่ือได้รับคำาขอจากวิสาหกิจชุมชนตามวรรค

หนึ่งแล้ว	ให้ส่งคำาขอไปยังส่วนราชการหรือหน่วยงาน

ของรัฐที่เกี่ยวข้องเพื่อดำาเนินการต่อไป

	 กรมส่งเสริมการเกษตรอาจจัดทำาบันทึก 

ข้อตกลงร่วมกับส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐ 

ที่เกี่ยวข้อง	 เพ่ือกำาหนดวิธีการในการดำาเนินการ 

รับเร่ืองและส่งต่อคำาขอในเร่ืองต่าง	ๆ 	ของวิสาหกิจชุมชน  

ทั้งนี้	ภายใต้กฎหมายว่าด้วยการนั้น”
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พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน 

พ.ศ. 2548

พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ. 2562

	 มาตรา	 31	 ให้มีคณะกรรมการประสาน

นโยบายกองทุนเพื่อพัฒนากิจการวิสาหกิจชุมชน

ประกอบด้วย	 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 

เป็นประธานกรรมการ	 และกรรมการอื่นอีกไม่เกิน 

สบิสองคนซึง่คณะกรรมการแตง่ตัง้	มหีนา้ทีด่งัตอ่ไปนี	้ 

ฯลฯ

	 มาตรา	 26/2	 เพื่อเป็นการส่งเสริมและ 

สนบัสนนุใหว้สิาหกจิชมุชนจัดต้ังเปน็นติิบคุคล	ใหก้าร 

จดทะเบียนโอนอสังหาริมทรัพย์ให้แก่วิสาหกิจชุมชน

ซึ่งได้จัดตั้งเป็นนิติบุคคล	 ได้รับยกเว้นค่าธรรมเนียม

ตามประมวลกฎหมายที่ดิน	 ทั้งนี้	 เฉพาะกรณีที่เป็น 

การโอนอสังหาริมทรัพยเ์พ่ือใชป้ระโยชน์ในกจิการของ

วิสาหกิจชุมชนและมีอยู่ก่อนวันยื่นคำาขอจัดตั้งเป็น 

นิ ติ บุ ค ค ล 	 ร ะห ว่ า ง ส ม า ชิ ก วิ ส า หกิ จ ชุ ม ชน 

กับวิสาหกิจชุมชนซ่ึงได้จัดต้ังเป็นนิ ติบุคคลน้ัน	 

โดยมีหนังสือรับรองจากกรมส่งเสริมการเกษตร	 

ตามหลักเกณฑ์	 วิธีการ	 และเง่ือนไขท่ีคณะกรรมการ

ประกาศกำาหนด”	

	 ม า ต ร า 	 9 	 ใ ห้ ย ก เ ลิ ก ม า ต ร า 	 3 1	 

แห่งพระราชบญัญติัส่งเสริมวสิาหกจิชุมชน	พ.ศ.	2548

	 มาตรา	 10	 ให้กรรมการผู้แทนวิสาหกิจชุมชน

และกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิในคณะกรรมการส่งเสริม

วิสาหกิจชุมชนจังหวัด	ซึ่งดำารงตำาแหน่งอยู่ในวันก่อน

วันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ	 คงอยู่ในตำาแหน่ง 

ต่อไปจนครบวาระ

	 มาตรา	 11	 ระเบียบที่ออกตามมาตรา	 20	 

แห่งพระราชบญัญติัส่งเสริมวสิาหกจิชุมชน	พ.ศ.	2548	

ท่ีใชบ้งัคบัอยูใ่นวนักอ่นวนัท่ีพระราชบญัญติันีใ้ชบ้งัคบั	

ให้ยังคงใช้บังคับได้ต่อไปเพียงเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับ

พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	 พ.ศ.	 2548	

ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัตินี้	 จนกว่าจะมี

ระเบียบที่ออกตามมาตรา	 20	 แห่งพระราชบัญญัติ 

ส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	พ.ศ.	 2548	 ซ่ึงแก้ไขเพ่ิมเติม

โดยพระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ
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2.	อำานาจหน้าที่กรมส่งเสริมการเกษตร

	 พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	 (ฉบับที่	 2)	 พ.ศ.	 2562	 กำาหนดให้กรมส่งเสริมการเกษตร 

และสำานกังานเกษตรจงัหวดัทำาหน้าทีเ่ปน็สำานกังานเลขานุการคณะกรรมการสง่เสริมวสิาหกจิชมุชน	และสำานกังาน

เลขานุการคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัดแล้วแต่กรณี	โดยให้มีอำานาจหน้าที่	ดังนี้

	 1.	 รับผิดชอบงานธุรการ	 งานประชุม	 และกิจกรรมที่ เกี่ ยวกับงานของคณะกรรมการ 

และคณะอนุกรรมการ

	 2.	 จัดทำาแผนการพัฒนาและส่งเสริมกิจการวิสาหกิจชุมชนเพื่อเสนอคณะกรรมการ

	 3.	 ประสานงานกับหน่วยงานท้ังภาครฐั	ภาคเอกชน	และกองทนุทีเ่กีย่วขอ้ง	เพือ่สง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน

	 4.	 จัดให้มีข้อมูลสถิติวิเคราะห์ปัญหาและอุปสรรคในการประกอบการของวิสาหกิจชุมชน	 เพื่อเสนอ

ต่อคณะกรรมการเกี่ยวกับการให้ความช่วยเหลือ	ส่งเสริม	และสนับสนุนวิสาหกิจชุมชน

	 5.	 จดัให้มกีารอบรมและใหค้วามรูแ้กว่สิาหกจิชุมชนเกีย่วกบัการประกอบการ	การบริหารจัดการธรุกจิ 

ที่จำาเป็นแก่วิสาหกิจชุมชน	ได้แก่	การบริหารงานบุคคล	การบัญชี	การจัดหาทุน	หรือการตลาด

	 6.	 ปฏิบัติการตามที่คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนหรือคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

จังหวัดมอบหมาย

	 นอกจากนี้	มาตรา 8	 ของพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	 (ฉบับที่	 2)	 พ.ศ.	 2562	 ได้เพิ่ม 

มาตรา 26/1	 ในพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน	 พ.ศ.	 2548	 ให้กรมส่งเสริมการเกษตรทำาหน้าที่ 

เป็นศูนย์บริการรับเร่ือง	ประสานงาน	ติดตามผลการดำาเนินการให้แก่วิสาหกิจชุมชนท่ีประสงค์จะขอจัดต้ังเป็นนิติบุคคล 

ในรูปแบบต่าง	 ๆ	 โดยเมื่อได้รับคำาขอจัดตั้งนิติบุคคลจากวิสาหกิจชุมชนแล้ว	 ให้ส่งคำาขอไปยังส่วนราชการ 

หรือหน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้องเพื่อดำาเนินการต่อไป
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บทที่ 3

นิติบุคคล

1.	ความหมายของนิติบุคคล

	 นิติบุคคล	หมายถึง	บุคคลท่ีกฎหมายสมมติข้ึนเพ่ือให้มีความสามารถ	มีสิทธิ	หน้าท่ี	และความรับผิดชอบ 

ได้ตามกฎหมายเหมือนกับบุคคลธรรมดา	 มีความสามารถในการทำานิติกรรมสัญญา	 สิทธิในการถือครอง 

ทรัพย์สิน	 การเป็นเจ้าหนี้ลูกหนี้	 และมีหน้าที่ในการเสียภาษีอากร	 แม้ว่านิติบุคคลจะมีสิทธิและหน้าท่ีเช่นเดียว 

กับบุคคลธรรมดา	 แต่ก็ไม่สามารถกระทำาการเหมือนกับบุคคลธรรมดาได้ทุกเรื่อง	 เนื่องจากนิติบุคคลเป็นเพียง

บคุคลสมมตทิีไ่มม่ชีวีติ	รา่งกาย	และสตปัิญญาเหมอืนกับบคุคลธรรมดา	ดังนัน้นติิบคุคลจงึต้องม	ี“ผูแ้ทนนติิบคุคล”	 

เพื่อแสดงออกถึงสิทธิ	หน้าที่	และความประสงค์ของนิติบุคคล2

2.	รูปแบบของนิติบุคคล

	 นิติบุคคลจัดตั้งข้ึนได้ตามที่กฎหมายกำาหนดไว้	 ปัจจุบันวิสาหกิจชุมชนสามารถจดทะเบียนจัดตั้งเป็น

นิติบุคคลได้ตามกฎหมาย	2	ฉบับ	คือ	ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์	และพระราชบัญญัติสหกรณ์	

	 2.1	 ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์	ประกอบด้วยนิติบุคคล	5	รูปแบบ	ได้แก่

	 	 2.1.1	 ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล

	 	 2.1.2	 ห้างหุ้นส่วนจำากัด

	 	 2.1.3	 บริษัทจำากัด

	 	 2.1.4	 สมาคม

	 	 2.1.5	 มูลนิธิ

	 แต่เนื่องจากสมาคมและมูลนิธิ	 เป็นนิติบุคคลท่ีตั้งขึ้นโดยไม่ได้เป็นการแสวงหาผลกำาไรหรือรายได้ 

มาแบ่งปันกัน	 แตกต่างจากวิสาหกิจชุมชนที่รวมตัวกันเพื่อสร้างรายได้มาแบ่งปันกัน	 จึงมีนิติบุคคล	 3	 รูปแบบ	 

คือ	หน้าหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล	ห้างหุ้นส่วนจำากัด	และบริษัทจำากัด	ที่วิสาหกิจชุมชนสามารถเลือกจดทะเบียน

เป็นนิติบุคคลได้	

	 2.2	 พระราชบัญญัติสหกรณ์	ประกอบด้วยนิติบุคคล	2	รูปแบบ	ได้แก่

	 	 2.2.1	สหกรณ์

	 	 2.2.2	กลุ่มเกษตรกร

2	 เป็นการรวมความจากมาตรา	 65	 มาตรา	 67	 และมาตรา	 70	 แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์	 เพื่อความสะดวก 

ต่อการทำาความเข้าใจและการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ส่งเสริมการเกษตร

13
คู่มือการดำาเนินงานอำานวยความสะดวก

                                                                      การจดทะเบียนนิติบุคคลของวิสาหกิจชุมชน



	 ซึง่ทัง้สหกรณแ์ละกลุม่เกษตรกรเปน็การท่ีคณะบคุคลร่วมกนัดำาเนินกจิการเพ่ือประโยชนท์างเศรษฐกจิ

และสังคม	 โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อช่วยเหลือซึ่งกันและกัน	 วิสาหกิจชุมชนจึงสามารถเลือกจดทะเบียนจัดต้ังเป็น

นิติบุคคลได้ตามพระราชบัญญัตินี้	โดยพิจารณาตามความเหมาะสมของวิสาหกิจชุมชน

	 จากที่กล่าวมาจะเห็นได้ว่ามีรูปแบบของนิติบุคคลที่วิสาหกิจชุมชนสามารถจดทะเบียนจัดตั้งเป็น

นิติบุคคลได้	5	รูปแบบคือ

	 1.	 ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล

	 2.	 ห้างหุ้นส่วนจำากัด

	 3.	 บริษัทจำากัด

	 4.	 สหกรณ์

	 5.	 กลุ่มเกษตรกร
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4.	การเตรียมความพร้อมของวิสาหกิจชุมชน

	 การเตรียมความพร้อมวิสาหกิจชุมชนในการจดทะเบียนจัดตั้งเป็นนิติบุคคล	ต้องดำาเนินการ	ดังนี้

	 4.1	 จัดประชุมสมาชิกเพื่อสร้างความเข้าใจเกี่ยวกับการเป็นนิติบุคคล	ประกอบด้วย	บทบาท	หน้าที่	

ความรับผิดชอบของนิติบุคคล	 และความรับผิดชอบของสมาชิกที่มีต่อนิติบุคคลที่จะจัดต้ังขึ้นในฐานะหุ้นส่วน 

หรือผู้ถือหุ้นแล้วแต่กรณี

	 4.2	 เลือกรูปแบบนิติบุคคลที่วิสาหกิจชุมชนต้องการจัดต้ัง	 โดยพิจารณาตามประเภทของกิจการ 

และศักยภาพของวิสาหกิจชุมชน

	 4.3	 กำาหนดวตัถุประสงคข์องนติบุิคคลใหช้ดัเจนและครอบคลมุการดำาเนนิงานทีอ่าจเกดิข้ึนในอนาคต

	 4.4	จัดทำาข้อกำาหนดเรื่องทุนหรือการเป็นหุ้นส่วนว่าสมาชิกแต่คนจะลงทุนเป็นจำานวนเงินหรือจำานวน

หุ้นเท่าไร

	 4.5	 จัดทำาข้อบังคับหรือระเบียบของนิติบุคคล	เกี่ยวกับการบริหารจัดการ

	 4.6	 คัดเลือกสมาชิกทำาหน้าที่ผู้แทนในการยื่นขอจดทะเบียนนิติบุคคล

	 4.7	 คัดเลือกสมาชิกเพื่อทำาหน้าที่ผู้จัดการหรือกรรมการบริหาร

	 4.8	 จัดทำาระบบบัญชีรายรับรายจ่ายให้ถูกต้องตามระบบบัญชี

	 4.9	 ศึกษาสิทธิและหน้าที่ทางภาษี

5.	การเลือกรูปแบบนิติบุคคลของวิสาหกิจชุมชน

	 เจา้หนา้ทีส่่งเสริมการเกษตรควรใหค้ำาแนะนำาแกว่สิาหกจิชมุชนในการเลอืกรปูแบบนติบุิคคลท่ีเหมาะสม	 

โดยพิจารณาจาก

	 5.1	 กจิการท่ีวสิาหกจิชุมชนดำาเนนิกจิการอยูว่า่เปน็กจิการประเภทไหน	เชน่	ผลติและขายสนิคา้เกษตร	

แปรรูปสินค้าเกษตร	ผลิตสินค้าหัตถกรรม	หรือการให้บริการ	เป็นต้น

	 5.2	 ศักยภาพในการประกอบกิจการ	 โดยพิจารณาจากความรู้ความสามารถของสมาชิก 

ในการดำาเนินงาน	การบริหารจัดการของวิสาหกิจชุมชน	เป็นต้น

	 5.3	 จำานวนสมาชิกของวิสาหกิจชุมชนที่สามารถเข้าร่วมเป็นหุ้นส่วน	 หุ้นส่วนผู้จัดการหรือผู้ถือหุ้น	

กรรมการในนิติบุคคลที่จะได้จัดตั้งขึ้น
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ตารางที่ 3 แนวทางการเลือกรูปแบบนิติบุคคลเพื่อประกอบการตัดสินใจของวิสาหกิจชุมชน

วิสาหกิจชุมชน พระราชบัญญัติสหกรณ์ ประมวลแพ่งและพาณิชย์

กลุ่ม

เกษตรกร

สหกรณ์ ห้างหุ้นส่วน

สามัญ 

นิติบุคคล

ห้างหุ้นส่วน

จำากัด

บริษัทจำากัด

1.	กิจการด้านการผลิต

	1.1	ผลิตสินค้าเกษตร P P P P P

	 1.2	 ผลิตสินค้าไม่ เกี่ยวกับ

การเกษตร

P P P P

2.	กิจการด้านการให้บริการ

	2.1	บริการด้านการเกษตร P P P P P

	2.2	บรกิารไมเ่กีย่วกับการเกษตร P P P P

3.	 ข้อจำากัดในการจดทะเบียน

เป็นนิติบุคคล

ต้องมีสมาชิก

ไม่น้อยกว่า	

30	คน

ต้องมีสมาชิก

ไม่น้อยกว่า	

10	คน

บุคคล

ไม่น้อยกว่า	 

2	คน

บุคคล

ไม่น้อยกว่า	 

2	คน

บุคคล

ไม่น้อยกว่า	 

3	คน

4.	ค่าใช้จ่ายในการจดทะเบียน ไม่มี ไม่มี 1,000	บาท 1,000	บาท 5,500	บาท

	 จะเห็นได้ว่าวิสาหกิจชุมชนสามารถจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลได้ทั้ง	 5	 รูปแบบ	 หากดำาเนินกิจการ 

ด้านการเกษตร	แต่ก็มีข้อจำากัดที่ต้องมีจำานวนสมาชิกไม่น้อยกว่า	30	ราย	จึงจะจดทะเบียนเป็นกลุ่มเกษตรกรได้	

แต่เนื่องจากวิสาหกิจชุมชนส่วนใหญ่มีสมาชิกไม่เกิน	30	ราย	ดังนั้น	การจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลตามประมวล

กฎหมายแพ่งและพาณิชย์	 เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล	 ห้างหุ้นส่วนจำากัด	 และบริษัทจำากัด	 จึงเหมาะสม 

กับกิจการวิสาหกิจชุมชนส่วนใหญ่มากกว่า	 เนื่องจากมีจำานวนสมาชิกไม่มาก	 ประกอบกับวิสาหกิจชุมชน 

มีการประกอบกิจการที่หลากหลายไม่ได้จำากัดเฉพาะด้านการเกษตรเท่านั้น
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6.	หน้าที่และความรับผิดชอบของนิติบุคคล	

	 วิสาหกิจชุมชนเม่ือได้จดทะเบียนจัดตั้งเป็นนิติบุคคลตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องแล้ว	 จะมีสิทธิหน้าที่ 

ความรับผิดชอบเป็นไปตามที่กำาหนดไว้ในกฎหมาย	โดย

	 1.	 นิตบุิคคลยอ่มมสีทิธิและหน้าท่ีตามบทบญัญตัแิหง่ประมวลกฎหมายแพง่และพาณชิย	์หรอืกฎหมาย

อ่ืน	ภายในขอบแห่งอำานาจหนา้ที	่หรอืวัตถปุระสงคด์งัไดบ้ญัญัตหิรอืกำาหนดไว้ในกฎหมาย	ขอ้บงัคบัหรือตราสาร

จัดตั้ง

	 2.	 นิติบุคคลย่อมมีสิทธิและหน้าที่เช่นเดียวกับบุคคลธรรมดา	เช่น	สิทธิในการมีกรรมสิทธิ์ในทรัพย์สิน	

หนา้ทีใ่นการเสยีภาษ	ีเป็นตน้	เวน้แต่สทิธขิองบคุคลธรรมดาโดยเฉพาะ	เชน่	การสมรส	การเปน็บคุคลไรค้วามสามารถ	 

บุคคลเสมือนไร้ความสามารถ	ฯลฯ

 6.1 หน้าที่ของนิติบุคคล

	 	 ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์มีนิติบุคคลที่วิสาหกิจชุมชนสามารถเลือกจดทะเบียน 

จัดต้ังเป็นนิติบุคคลได้	 2	 ประเภทใหญ่ๆ	 คือ	 ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน	 (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล	 

และห้างหุ้นส่วนจำากัด)	และ	บริษัทจำากัด	ซึ่งแต่และประเภทมีหน้าที่ต่างกัน	ดังนี้

  6.1.1 ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน หรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล

	 	 	 1)	 ต้องมีที่ตั้งสำานักงานใหญ่หรือที่ตั้งที่ทำาการตามข้อบังคับหรือตราสารจัดตั้ง

	 	 	 2)	 ต้องมีผู้แทนคนหน่ึงหรือหลายคน	ตามท่ีกฎหมาย	ข้อบังคับ	หรือตราสารจัดต้ังได้กำาหนดไว้	

	 	 	 3)	 มีหน้าที่จัดทำาบัญชี	 ประกอบด้วย	 บัญชีรายวัน	 บัญชีแยกประเภท	 บัญชีสินค้า	 

และบัญชีประเภทอื่นตามความจำาเป็น	โดยเริ่มตั้งแต่วันที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคล

	 	 	 4)	 ตอ้งจดัใหม้ผีูท้ำาบญัชเีพ่ือเปน็ผู้รับผิดชอบในการจัดทำาบัญช	ีอาจเปน็พนกังาน	ผู้รับจา้ง 

ทำาบัญชีอิสระ	 หรือสำานักงานบริการรับทำาบัญชี	 ซ่ึงเป็นผู้ที่จบไม่ตำ่ากว่าปริญญาตรีทางการบัญชีหรือเทียบเท่า	 

ยกเว้นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนท่ีมีทุนจดทะเบียนไม่เกิน	 5	 ล้านบาท	 มีสินทรัพย์รวมไม่เกิน	 30	 ล้านบาท	 

และมรีายไดร้วมไมเ่กนิ	30	ลา้นบาท	สามารถใหผู้ท้ีจ่บไมต่ำา่กวา่อนปุริญญา	หรือประกาศนยีบตัรวชิาชพีชัน้สูง	(ปวส.)	 

ทางการบัญชีหรือเทียบเท่าเป็นผู้ทำาบัญชีก็ได้

	 	 	 5)	 ต้องส่งมอบเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการลงบัญชีให้แก่ผู้ทำาบัญชีให้ครบถ้วนถูกต้อง	

เพื่อให้บัญชีสามารถแสดงผลการดำาเนินงาน	ฐานะการเงินหรือการเปลี่ยนแปลงฐานะการเงินที่เป็นอยู่ตามความ

เป็นจริงและตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน

	 	 	 6)	 ต้องปิดบัญชีครั้งแรกภายใน	 12	 เดือน	 นับแต่วันเริ่มทำาบัญชี	 และปิดบัญชีทุกรอบ	 

12	เดือน

	 	 	 7)	 จัดทำางบการเงิน	 ประกอบด้วย	 งบแสดงฐานะการเงิน	 งบกำาไรขาดทุน	 หมายเหตุ 

ประกอบงบการเงินและงบการเงินเปรียบเทียบกับปีก่อน	 และต้องจัดให้มีผู้สอบบัญชีรับอนุญาตตรวจสอบ 

และแสดงความเห็น	 เว้นแต่ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนที่มีทุนจดทะเบียนไม่เกิน	5	ล้านบาท	มีสินทรัพย์รวมไม่เกิน	 

30	ล้านบาท	และมีรายได้รวมไม่เกิน	30	ล้านบาท	ไม่ต้องมีผู้สอบบัญชีรับอนุญาตตรวจสอบและแสดงความเห็น 

ในงบการเงิน	 แต่ในการยื่นแบบแสดงรายการภาษีเงินได้นิติบุคคล	 (ภ.ง.ด.	 50)	 ต้องยื่นแบบฯ	 พร้อมรายงาน 

การตรวจสอบและรับรองบัญชีของผู้สอบบัญชีภาษีอากรด้วย
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	 	 	 8)	 ให้นำาส่งงบการเงินผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์	(DBD	e-Filing)	ต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า	 

ภายใน	5	เดือนนับแต่วันปิดบัญชี

	 	 	 9)	 ต้องเก็บรักษาบัญชีและเอกสารท่ีต้องใช้ประกอบการลงบัญชีไว้ที่สำานักงานแห่งใหญ่	

หรือสถานที่ที่ใช้ผลิตหรือเก็บสินค้าเป็นประจำาหรือสถานที่ที่ใช้เป็นที่ทำางานประจำาเป็นเวลาไม่น้อยกว่า	 5	 ปี	 

นับแต่วันปิดบัญชี

	 	 	 10)	 หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบียน	 ต้องยื่นขอจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติม

รายการที่เปลี่ยนแปลงต่อนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทภายใน	14	วัน	นับจากวันที่มีการเปลี่ยนแปลง

	 	 	 11)	 เมื่อมีความประสงค์จะเลิกกิจการ	 ต้องมีการชำาระบัญชี	 และจัดทำาคำาขอไปยื่น 

จดทะเบยีนเลกิกจิการภายใน	14	วนั	นบัทีแ่ตว่นัท่ีเลิกกนั	และต้องลงโฆษณาในหนงัสือพิมพ์วา่หา้งหุน้ส่วนเลิกกนั	 

พร้อมกับส่งจดหมายลงทะเบียนไปรษณีย์แจ้งไปยังเจ้าหนี้ทุกคน

	 	 	 12)	 จัดทำางบการเงินส่งให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและรับรองความถูกต้อง	 และอนุมัติ 

งบการเงิน

	 	 	 13)	 จัดทำารายงานการชำาระบัญชียื่นต่อนายทะเบียนทุก	 3	 เดือนเพื่อแสดงความเป็นไป 

ของบัญชีท่ีชำาระอยู่และรายงานน้ีต้องเปิดเผยให้ผู้เป็นหุ้นส่วนและเจ้าหน้ีสามารถตรวจดูได้โดยไม่เก็บค่าธรรมเนียมด้วย

	 	 	 14)	 เมื่อผู้ชำาระบัญชีได้ชำาระบัญชีเสร็จสิ้นแล้ว	 ต้องทำารายงานสรุปการดำาเนินการชำาระ

บญัชตีัง้แตต่น้	แลว้เรยีกประชมุใหญเ่พือ่เสนอรายงานและชีแ้จงกจิการต่อท่ีประชมุ	เมือ่ท่ีประชมุได้อนมุติัรายงาน

น้ันแล้วให้จัดทำาคำาขอไปยื่นจดทะเบียนเสร็จการชำาระบัญชีภายใน	 14	 วัน	 นับแต่วันที่ประชุมอนุมัติรายงาน	 

ซึ่งเมื่อได้จดทะเบียนแล้วถือว่าการชำาระบัญชีสิ้นสุดลงและห้างหุ้นส่วนนั้นย่อมสิ้นสภาพความเป็นนิติบุคคล

  6.1.2 บริษัทจำากัด

   1)	 ต้องมีที่ตั้งสำานักงานซึ่งถือเป็นภูมิลำาเนาของบริษัทที่สามารถติดต่อได้

	 	 	 2)	 จัดทำาสมุดทะเบียนผู้ถือหุ้น	 ให้จัดทำาตั้งแต่วันที่ได้จดทะเบียนเป็นบริษัทจำากัด	 

เพื่อบันทึกข้อมูลของผู้ถือหุ้น	 จำานวนหุ้น	 และการเข้า	 -	 ออกจากการเป็นผู้ถือหุ้น	 รวมทั้งรายละเอียดเกี่ยวกับ

การโอนหุ้นและการเปลี่ยนแปลงรายการต่างๆ	และต้องเก็บรักษาไว้ที่สำานักงานของบริษัท	และต้องจัดทำาใบหุ้น 

ให้แก่ผู้ถือหุ้นทุกคนไว้เป็นหลักฐานเพื่อแสดงการเป็นเจ้าของหุ้นโดยรายละเอียดในใบหุ้นต้องมีชื่อบริษัท	 

หมายเลขหุ้น	 มูลค่าของหุ้น	 ชำาระค่าหุ้นแล้วหุ้นละเท่าใด	 มีชื่อของผู้ถือหุ้นหรือคำาว่าใบหุ้นออกให้แก่ผู้ถือ	 

และให้กรรมการลงลายมือชื่อด้วยตนเองอย่างน้อยหนึ่งคนพร้อมประทับตราบริษัท

	 	 	 3)	 ภายใน	6	เดือน	นับจากวันที่ได้จดทะเบียนเป็นบริษัทจะต้องจัดให้มีการประชุมสามัญ

ผู้ถือหุ้นขึ้นเป็นครั้งแรก	 และต่อจากนั้นในทุกๆ	 รอบระยะเวลา	 12	 เดือนก็ต้องจัดประชุมแบบนี้อีกอย่างน้อย 

หนึ่งครั้ง

	 	 	 4)	 ต้องส่งสำาเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นทั้งหมดและผู้ที่ไม่ได้เป็นผู้ถือหุ้นแล้วในวันประชุม

สามัญ	 ไปยังนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท	 อย่างน้อยปีละคร้ังแต่ไม่ให้ช้ากว่า	 14	 วัน	 นับแต่วันประชุมสามัญ 

ผู้ถือหุ้น
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	 	 	 5)	 ตอ้งรบีนดัประชมุวสิามญัผูถ้อืหุน้ทนัท	ีเมือ่บรษิทัขาดทนุถงึครึง่หนึง่ของทนุจดทะเบยีน

เพือ่แจง้ให้ผูถ้อืหุน้ทราบ	หรอืภายใน	30	วนั	เมือ่มผีูถ้อืหุน้ซึง่มหีุน้รวมกนัไมน่อ้ยกวา่	1	ใน	5	รอ้งขอใหเ้รยีกประชมุ

	 	 	 6)	 ต้องจัดให้มีผู้สอบบัญชีหนึ่งคนหรือหลายคนมาตรวจสอบงบการเงินแล้วต้องนำา 

งบการเงินที่ได้รับการตรวจสอบเสนอในที่ประชุมผู้ถือหุ้นเพื่ออนุมัติภายในสี่เดือนนับแต่วันที่ปิดบัญชี

	 	 	 7)	 จดัทำาบัญชรีายวนั	บญัชแียกประเภท	บญัชสีนิค้า	และบญัชปีระเภทอืน่ตามความจำาเปน็

แก่การทำาบัญชี	โดยเริ่มตั้งแต่วันที่จดทะเบียนเป็นบริษัท

	 	 	 8)	 จัดให้มีผู้ทำาบัญชีเพ่ือเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดทำาบัญชีของบริษัทซึ่งอาจเป็น

พนักงานของบริษัท	ผู้รับจ้างทำาบัญชีอิสระ	หรือสำานักงานรับจ้างทำาบัญชีก็ได้	ซึ่งเป็นผู้ที่จบไม่ตำ่ากว่าปริญญาตร ี

ทางการบัญชีหรือเทียบเท่าเป็นผู้ทำาบัญชีให้	ยกเว้นบริษัทจำากัดท่ีมีทุนจดทะเบียนไม่เกิน	5	ล้านบาท	มีสินทรัพย์รวมกัน 

ไม่เกิน	 30	 ล้านบาท	 และมีรายได้รวมไม่เกิน	 30	 ล้านบาท	 สามารถให้ผู้ ท่ีจบไม่ตำ่ากว่าอนุปริญญา	 

หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง	(ปวส.)	ทางการบัญชีหรือเทียบเท่าเป็นผู้ทำาบัญชีก็ได้	ซึ่งบริษัทจะต้องควบคุม 

ดูแลผู้ทำาบัญชีให้จัดทำาบัญชีให้ตรงต่อความเป็นจริงและเป็นไปตามมาตรฐานการรายงานทางการเงิน

	 	 	 9)	 ต้องสง่มอบเอกสารทีต่อ้งใชป้ระกอบการลงบญัช	ีไดแ้ก	่บนัทกึหนงัสอื	หรอืเอกสารใดๆ	

ทีใ่ช้เปน็หลกัฐานในการลงรายการในบัญช	ีใหก้บัผูท้ำาบญัชใีหค้รบถว้นถกูตอ้ง	เพือ่ให้บญัชทีีจ่ดัทำาขึน้สามารถแสดง

ผลการดำาเนนิงานฐานะการเงนิ	หรอืการเปลีย่นแปลงฐานะการเงนิทีเ่ปน็อยูต่ามความเปน็จริงและตามมาตรฐาน

การรายงานทางการเงิน

	 	 	 10)	 ต้องปิดบัญชีครั้งแรกภายใน	12	เดือน	นับแต่วันเริ่มทำาบัญชีและให้ปิดบัญชีทุกรอบ	

12	เดือน	นับแต่วันปิดบัญชีครั้งก่อน

	 	 	 11)	 จัดทำางบการเงินประกอบด้วย	 งบแสดงฐานะการเงิน	 งบกำาไรขาดทุน	 งบแสดง 

การเปลี่ยนแปลงในส่วนของเจ้าของ	หมายเหตุประกอบงบการเงินและงบการเงินเปรียบเทียบกับปีก่อน

	 	 	 12)	 จัดส่งงบการเงินที่ได้รับอนุมัติจากที่ประชุมใหญ่	 ผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์	 

(DBD	e-Filing)	ไปยงักรมพฒันาธรุกิจการค้า	ภายในหนึง่เดอืนนบัแตวั่นทีง่บการเงนิไดร้บัอนมัุตจิากทีป่ระชมุใหญ่

	 	 	 13)	 เก็บรักษาบัญชีและเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการลงบัญชีไว้	 ณ	 สถานที่ทำาการ 

หรือสถานที่ที่ใช้ผลิตหรือเก็บสินค้าเป็นประจำาหรือสถานที่ที่ใช้เป็นที่ทำางานประจำาเป็นเวลาไม่น้อยกว่า	 5	 ปี	 

นับแต่วันปิดบัญชี

	 	 	 14)	 เมือ่มกีารเปลีย่นแปลงรายการ	ทนุ	ขอ้บงัคบั	กรรมการเขา้/ออก	ตอ้งไปยืน่จดทะเบยีน

ภายใน14	วันนับจากวันที่มีการเปลี่ยนแปลงหรือลงมติ

	 	 	 15)	 จัดทำาคำาขอไปยื่นจดทะเบียนเลิกบริษัทภายใน	14	วัน	นับแต่วันที่เลิกกัน

	 	 	 16)	 จัดทำางบการเงินส่งให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและรับรองความถูกต้อง

	 	 	 17)	 ถ้ามีการเปลี่ยนตัวผู้ชำาระบัญชีใหม่หรือแก้ไขอำานาจผู้ชำาระบัญชี	 หรือแก้ไขที่ตั้ง

สำานักงานของผู้ชำาระบัญชี	 ต้องย่ืนคำาขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงด้วยการจดทะเบียนเปลี่ยนตัวผู้ชำาระบัญชี 

หรือแก้ไขอำานาจผู้ชำาระบัญชี	ต้องไปจดทะเบียนภายใน	14	วัน	นับจากวันที่ได้มีการเปลี่ยนตัว	หรือวันลงมติ
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	 	 	 18)	 จัดทำารายงานการชำาระบัญชียื่นต่อนายทะเบียนทุก	3	 เดือน	เพื่อแสดงความเป็นไป

ของบัญชีที่ชำาระอยู่

	 	 	 19)	 เม่ือผูช้ำาระบญัชไีด้ชำาระบญัชีของบริษทัเสร็จส้ินแล้ว	ต้องทำารายงานสรุปการดำาเนนิการ 

ชำาระบัญชีตั้งแต่ต้น	แล้วเรียกประชุมใหญ่เพื่อเสนอรายงานและชี้แจงกิจการต่อที่ประชุม	เมื่อที่ประชุมได้อนุมัติ

รายงานนั้นแล้ว	 ให้จัดทำาคำาขอไปยื่นจดทะเบียนเสร็จการชำาระบัญชีภายใน	 14	 วัน	 นับแต่วันที่ประชุมอนุมัติ

รายงาน	ซึ่งเมื่อได้จดทะเบียนแล้วถือว่าการชำาระบัญชีสิ้นสุดลง	และบริษัทนั้นย่อมสิ้นสภาพความเป็นนิติบุคคล

 6.2 หน้าที่การจัดทำาบัญชีสำาหรับนิติบุคคล

  6.2.1 ชนิดของบัญชีที่ต้องจัดทำา ประกอบด้วย

	 	 	 1)	 บัญชีรายวัน	 ได้แก่	 บัญชีเงินสด	 บัญชีธนาคาร	 บัญชีรายวันซื้อ	 บัญชีรายวันขาย	 

บัญชีรายวันทั่วไป

	 	 	 2)	 บญัชแียกประเภท	ได้แก	่บญัชแียกประเภทสินทรัพย	์หนีสิ้นและทุน	บญัชแียกประเภท

รายได้และค่าใช้จ่าย	บัญชีแยกประเภทลูกหนี้	บัญชีแยกประเภทเจ้าหนี้

	 	 	 3)	 บัญชีสินค้า	 ใช้ในการบันทึกการรับเข้า	 จ่ายออกและยอดคงเหลือของสินค้า 

แต่ละประเภท

	 	 	 4)	 บัญชีอื่นๆ	เช่น	บัญชีรับคืนสินค้า	บัญชีเงินทดรอง	เป็นต้น

  6.2.3 ระยะเวลาที่ต้องลงรายการในบัญชี

	 	 	 1)	 บัญชีรายวัน	ภายใน	15	วัน	นับแต่วันที่รายการนั้นเกิดขึ้น

	 	 	 2)	 บัญชีแยกประเภท	ภายใน	15	วัน	นับแต่วันสิ้นเดือนของเดือนที่รายการนั้นเกิดขึ้น

	 	 	 3)	 บัญชีสินค้า	ภายใน	15	วัน	นับแต่วันสิ้นเดือนของเดือนที่รายการนั้นเกิดขึ้น

ในกรณีทีเ่ปน็บญัชแียกประเภท	และบญัชสีนิคา้	ซึง่ตอ้งมกีารลงรายการยอดคงเหลอื	ตอ้งลงรายการยอดคงเหลือ

ให้แล้วเสร็จภายใน	60	วันนับแต่วันปิดบัญชีเพื่อนำาข้อมูลยอดคงเหลือไปจัดทำาเป็นงบการเงินต่อไป

  6.2.4 เอกสารที่ต้องใช้ประกอบการลงบัญชี แบ่งออกเป็น

	 	 	 1)	 เอกสารที่จัดทำาขึ้นโดยบุคคลภายนอก	เช่น	ใบแจ้งหนี้	ใบเสร็จรับเงิน	ใบส่งของ

	 	 	 2)	 เอกสารท่ีจดัทำาข้ึนโดยผูม้หีนา้ทีจั่ดทำาบญัชเีพือ่ออกใหแ้กบ่คุคลภายนอก	เชน่	ใบแจง้หนี ้

ของกิจการ	ใบเสร็จรับเงินของกิจการ	ใบส่งของของกิจการ

	 	 	 3)	 เอกสารที่จัดทำาขึ้นโดยผู้มีหน้าที่จัดทำาบัญชีเพื่อใช้ในกิจการตนเอง	 เช่น	 ใบเบิกเงิน 

ใบสำาคัญรับ	ใบสำาคัญจ่าย

	 	 	 4)	 จัดให้มีการปิดบัญชีคร้ังแรกภายใน	 12	 เดือนนับแต่วันเร่ิมทำาบัญชี	 และปิดบัญชี 

ทุกรอบ	12	เดือนนับแต่วันปิดบัญชีครั้งก่อน
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	 	 	 5)	 จัดให้มีการทำางบการเงินและยื่นงบการเงิน

	 	 	 	 งบการเงิน	 คือ	 รายงานทางการเงินและบัญชีที่มีแบบแผนเพื่อแสดงฐานะการเงิน	 

ผลการดำาเนินงาน	และกระแสเงินสดของกิจการในแต่ละงวดบัญชี	โดยองค์ประกอบหลักของงบการเงินประกอบด้วย

	 	 	 	 (1)	 งบแสดงฐานะการเงิน	งบการเงินที่แสดงข้อมูลฐานะการเงินของกิจการ	ณ	วันใด

วันหนึ่ง

	 	 	 	 (2)	 งบกำาไรขาดทุน	 งบการเงินที่แสดงผลการดำาเนินงานของกิจการสำาหรับงวด	 

เพื่อสรุปผลการเปรียบเทียบรายได้กับค่าใช้จ่ายของรอบระยะเวลาบัญชีในบัญชีหนึ่งว่ากิจการมีผลกำาไร	 

หรือขาดทุนสุทธิเท่าใด

	 	 	 	 (3)	 งบแสดงการเปลี่ยนแปลงส่วนของเจ้าของ	 งบการเงินที่แสดงการเปลี่ยนแปลง

กระทบยอดรายการต่าง	 ๆ	 ในส่วนของเจ้าของระหว่างต้นงวดและปลายงวด	 เช่น	 ทุนท่ีออกและชำาระแล้ว	 

ส่วนเกินมูลค่าหุน้	กำาไร(ขาดทนุ)	สะสม	ผลสะสมจากการเปลีย่นแปลงนโยบายบญัช	ีหุน้ทีอ่อกจำาหนา่ย	กำาไรสุทธิ

ประจำางวด	จ่ายเงินปันผล	เป็นต้น	ซึ่งแสดงให้เห็นถึงฐานะที่แท้จริงของกิจการ

	 	 	 	 (4)	 งบกระแสเงินสด	 งบการเงินท่ีแสดงถึงการได้มาและการใช้ไปของเงินสด 

และรายการเทียบเท่าเงินสด	 ในรอบระยะเวลาหน่ึง	 ทำาให้ทราบถึงสภาพคล่องของกิจการ	 และกระแสเงินสด 

ที่ไหลเวียนในกิจการ

	 	 	 	 (5)	 หมายเหตุประกอบงบการเงิน	หมายเหตุประกอบงบการเงินให้ข้อมูลอื่นเพิ่มเติม 

ที่ไม่ได้นำาเสนอไว้ท่ีใดในงบการเงินแต่เป็นข้อมูลที่เกี่ยวข้องต่อการทำาความเข้าใจงบการเงินเหล่านั้น	 ให้ข้อมูล

เกี่ยวกับเกณฑ์การจัดทำางบการเงินและนโยบายการบัญชี	 และเป็นการอธิบายหรือการแยกแสดงของรายการ 

ที่นำาเสนอในงบการเงิน

	 	 	 6)	 งบการเงินที่ผู้มีหน้าที่จัดทำาบัญชีต้องจัดทำาและนำาส่ง

ตารางที่ 4 งบการเงินที่ผู้มีหน้าที่จัดทำาบัญชีต้องจัดทำาและนำาส่ง

ประเภทธุรกิจ งบแสดง 

ฐานะ

การเงิน

งบกำาไร 

ขาดทุน

งบกำาไร 

ขาดทุน 

เบ็ดเสร็จ

งบแสดงการ

เปลี่ยนแปลง

ส่วนของ

เจ้าของ

งบกระแส 

เงินสด

หมายเหตุ 

ประกอบ 

งบการเงิน

ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ü ü ü

บริษัทจำากัด ü ü ü ü
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	 	 	 7)	 การยื่นงบการเงิน

ตารางที่ 5 การยื่นงบการเงิน

ประเภทธุรกิจ กำาหนดเวลาในการยื่นงบ เมื่อนำาส่งกรมสรรพากร

งบการเงินต้องได้รับการตรวจ

สอบและแสดงความเห็นโดย

1.	หา้งหุ้นสว่นจดทะเบียนขนาดเลก็	

(ทุนไม่เกิน	 5	 ล้านบาท	 สินทรัพย์

รวมไมเ่กนิ	30	ลา้นบาท	รายไดร้วม

ไม่เกิน	30	ล้านบาท)

ภายใน	 5	 เดือนนับแต่วันปิดบัญชี	

เช่น	 ปิดบัญชี	 31	 ธ.ค.	 ให้ยื่นงบ

ภายใน	31	พ.ค.

ผู้สอบบัญชีภาษีอากร	(TA)

2.	 ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน	 ท่ีมี

ทุน	 สินทรัพย์รวม	 และรายได้รวม 

เกินกว่า	ข้อ	1

ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต	(CPA)

3.	บริษัทจำากัด ภายใน	1	เดือนนบัแต่วันทีง่บการเงิน 

นั้นได้รับอนุมัติในที่ประชุมใหญ่	 

(วันประชุมใหญ่ไม่เกิน	 4	 เดือน	 

นับจากวันปิดบัญชี	 เช่น	 ปิดบัญชี	 

31	ธ.ค.	ประชมุใหญไ่ม่เกนิ	30	เม.ย.	 

และส่งงบไม่เกิน	31	พ.ค.)	

ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต	(CPA)

 6.3 หน้าที่ทางภาษีของนิติบุคคล

	 	 6.3.1	 ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีเงินได้นิติบุคคล	 ได้แก่	 บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล	 ที่จดทะเบียน

ตามประมวลกฎหมายแพ่ง	และพาณิชย์

	 	 6.3.2	 ภาษเีงนิไดน้ติบิคุคล	คำานวณจากเงินได้ทีใ่ชเ้ปน็ฐานในการคำานวณภาษคีณูด้วยอตัราภาษี

ที่กำาหนด	โดยอาจคำานวณจาก	กำาไรสุทธิ	ยอดรายได้ก่อนหักรายจ่าย	เป็นต้น

	 	 6.3.3	 หลักเกณฑ์การคำานวณภาษีเงินได้นิติบุคคลจากกำาไรสุทธิ	 ให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วน 

นติิบคุคล	เสยีภาษเีงนิไดน้ติบุิคคลจากกำาไรสทุธ	ิซ่ึงคำานวณได้จากรายได้จากกิจการหรือเนือ่งจากกจิการทีก่ระทำา 

ในรอบระยะเวลาบัญชีตามที่กำาหนดไว้ในมาตรา	6	ทวิ	และ	65	ตรี	แห่งประมวลรัษฎากร	การคำานวณกำาไรสุทธ ิ

เพื่อเสียภาษีเงินได้นิติบุคคลจะต้องใช้เกณฑ์สิทธิ	 หมายถึง	 ให้นำารายได้ที่เกิดขึ้นในรอบระยะเวลาบัญชีใด 

แม้ว่าจะยังไม่ได้รับชำาระในรอบระยะเวลาบัญชีนั้น	 มารวมคำานวณเป็นรายได้ในรอบระยะเวลาบัญชีนั้น	 

และให้นำารายจ่ายทั้งสิ้นที่เกี่ยวกับรายได้นั้นแม้จะยังมิได้จ่ายในรอบระยะเวลาบัญชีนั้น	 มารวมคำานวณ 

เป็นรายจ่ายของรอบระยะเวลาบัญชีนั้น
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	 	 6.3.4	 บรษิทัหรอืหา้งหุ้นสว่นนติบุิคคลทีเ่สยีภาษเีงนิไดจ้ากกำาไรสทุธจิะตอ้งยืน่แบบแสดงรายการ

และชำาระภาษี	ดังนี้	

	 	 	 1)	 การเสียภาษีเงินได้นิติบุคคลครึ่งรอบ	 จะต้องยื่นแบบแสดงรายการพร้อมชำาระภาษี	 

(ถ้ามี)	ตามแบบ	ภ.ง.ด.51	ภายใน	2	เดือนนับจากวันสุดท้ายของทุก	6	เดือนแรกของรอบระยะเวลาบัญชี	

	 	 	 2)	 การเสียภาษีเงินได้จากกำาไรสุทธิเมื่อสิ้นรอบ	 ระยะเวลาบัญชีจะต้องยื่นแบบแสดง

รายการพร้อมชำาระภาษี	(ถ้ามี)	ตามแบบ	ภ.ง.ด.50	ภายใน	150	วันนับแต่วันสุดท้ายของรอบระยะเวลาบัญชี

	 	 6.3.5		อัตราภาษีเงินได้นิติบุคคล

	 	 	 ให้คำานวณภาษี	ดังนี้	

	 	 	 1)	 กรณีเป็นบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่มีทุนจดทะเบียนที่ชำาระแล้วในวันสุดท้าย

ของรอบระยะเวลาบัญชีไม่เกิน	 5	 ล้านบาท	 และมีรายได้จากการขายสินค้าและการให้บริการในรอบระยะเวลา

บัญชี	ไม่เกิน	30	ล้านบาท	ต่อเนื่องกัน	ตั้งแต่รอบระยะเวลาบัญชีที่เริ่มในหรือหลังวันที่	1	มกราคม	พ.ศ.	2555	

เป็นต้นมา	สำาหรับรอบระยะเวลาบัญชีที่เริ่มในหรือหลังวันที่	1	มกราคม	พ.ศ.	2560	เป็นต้นไป	ให้คำานวณภาษี	

ในอัตรา	ดังนี้

	 	 	 	 กำาไรสุทธ	ิ อัตราภาษีร้อยละ

	 	 	 	 ไม่เกิน	300,000	บาท	 ยกเว้น

	 	 	 	 เกิน	300,000	บาท	แต่ไม่เกิน	3,000,000	บาท	 15

	 	 	 	 เกิน	3,000,000	บาท	ขึ้นไป	 20

	 	 	 2)	 กรณีเป็นบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล	 ที่ไม่ใช่นิติบุคคลตาม	 (1)	 ให้คำานวณภาษี 

ในอัตราร้อยละ	20	ของกำาไรสุทธิ

	 	 6.3.6	 ภาษีสำาหรับการประกอบธุรกิจในรูปแบบนิติบุคคล	ดีอย่างไร? 

	 	 	 การประกอบธรุกจิในรปูแบบนติบิคุคลเมือ่เปรยีบเทยีบกบับคุคลธรรมดาแลว้	มขีอ้แตกตา่ง 

หลายประการ	ไมว่า่จะเปน็ดา้นการคำานวณภาษทีีน่ติิบคุคลคำานวณจากกำาไรสุทธขิองกจิการ	สามารถนำารายจา่ย

ทีเ่ก่ียวขอ้งกับกิจการเกอืบทัง้หมดมาหกัเป็นคา่ใช้จา่ยได	้และหากนติบิคุคลขาดทนุกไ็มต่อ้งเสยีภาษ	ีแตก่รณขีอง

บุคคลธรรมดานอกจากการคำานวณภาษีแบบอัตราก้าวหน้าแล้ว	ยังมีการคำานวณภาษีแบบร้อยละ	0.05	ของยอด

เงินได้พึงประเมินด้วย	 หากคำานวณภาษีแล้ววิธีใดมีจำานวนที่สูงกว่าให้ถือจำานวนนั้นเป็นภาษีที่ต้องชำาระ	 และมี 

การใช้อัตราภาษีในการคำานวณที่แตกต่างกัน	(อัตราก้าวหน้า)	บุคคลธรรมดามีอัตราภาษีเงินได้สูงสุดร้อยละ	35	 

ในขณะท่ีนิติบุคคลมีอัตราภาษีเงินได้สูงสุดร้อยละ	 20	 นอกจากนี้	 นิติบุคคลยังได้เปรียบในเรื่องสิทธิประโยชน์ 

ทางภาษีอื่น	ๆ	ซึ่งมากกว่าบุคคลธรรมดา
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ภาพที่ 1 เปรียบเทียบทางด้านภาษีระหว่างบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลและบุคคลธรรมดา

ที่มา:	เริ่มทำาธุรกิจแบบไหนอุ่นใจกว่า

http://www.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/SMEs/infographic/8_infobusiness.pdf
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ที่เกี่ยวข้องกับกิจการเกือบทั้งหมดมาหักเป็นค่าใช้จ่ายได้ และหากนิติบุคคลขาดทุนก็ไม่ต้องเสียภาษี แต่กรณีของ
บุคคลธรรมดานอกจากการคํานวณภาษีแบบอัตราก้าวหน้าแล้ว ยังมีการคํานวณภาษีแบบร้อยละ 0.05 ของยอดเงิน
ได้พึงประเมินด้วย หากคํานวณภาษีแล้ววิธีใดมีจํานวนที่สูงกว่าให้ถือจํานวนน้ันเป็นภาษีที่ต้องชําระ และมีการใช้
อัตราภาษีในการคํานวณที่แตกต่างกัน (อัตราก้าวหน้า) บุคคลธรรมดามีอัตราภาษีเงินได้สูงสุดร้อยละ 35 ในขณะที่ 
นิติบุคคลมีอัตราภาษีเงินได้สูงสุดร้อยละ 20 นอกจากน้ี นิติบุคคลยังได้เปรียบในเรื่องสิทธิประโยชน์ทางภาษีอ่ืน ๆ 
ซ่ึงมากกว่าบุคคลธรรมดา 

ภาพที่ 1  เปรยีบเทียบทางด้านภาษีระหว่างบริษัทหรือหา้งหุ้นส่วนนิตบิุคคลและบุคคลธรรมดา 

ที่มา: เริ่มทําธุรกิจแบบไหนอุ่นใจกว่า 
http://www.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/SMEs/infographic/8_infobusiness.pdf 
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	 หากต้องการข้อมูลเพิ่มเติมเกี่ยวกับการดำาเนินงานด้านภาษีสามารถดูรายละเอียดได้ที่...

	 1.	 คู่มือภาษีสำาหรับวิสาหกิจชุมชน

http://www.rd.go.th/publish/fileadmin/user_upload/porkor/taxused/community_240562.pdf

	 2.	 SMEsTax360	(ข้อมูลทางภาษี)

http://www.rd.go.th/publish/33892.0.html
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บทที่ 4

ก�รจดทะเบียนจัดตั้งนิติบุคคล

	 เน่ืองจากขั้นตอนการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลตามพระราชบัญญัติสหกรณ์	 ได้แก่	 สหกรณ์ 

และกลุ่มเกษตรกร	กำาหนดให้การเตรียมการก่อนย่ืนขอจดทะเบียนจัดต้ังสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร	ได้แก่	การประชุม 

ผูป้ระสงค์จะเปน็สมาชกิตอ้งแจง้ให้เจา้หนา้ทีส่่งเสริมสหกรณเ์ข้าร่วมประชมุเพ่ือชีแ้จงหลักการและวธิกีารเพ่ือให ้

ผู้เข้าประชุมเข้าใจและนำาไปพิจารณาการดำาเนินธุรกิจ	 และให้คณะผู้จัดต้ังสหกรณ์หรือคณะผู้ก่อการดำาเนินการ 

จัดทำาเอกสารเพื่อจดทะเบียนสหกรณ์หรือกลุ่มเกษตรกร	 โดยยื่นเอกสารที่สำานักงานสหกรณ์จังหวัดแห่งท้องที่ 

ที่ตั้งสำานักงานสหกรณ์หรือกลุ่มเกษตรกรแล้วแต่กรณี	 ซึ่งในขั้นตอนต่างๆ	 เหล่านี้	 ไม่สามารถมอบหมายให้ผู้อื่น 

ดำาเนินการแทนได้	 เจ้าหน้าท่ีส่งเสริมการเกษตรสามารถให้คำาแนะนำาเบื้องต้นเกี่ยวกับการเลือกจดทะเบียน 

เปน็นิตบุิคคลตามพระราชบญัญติัสหกรณใ์หแ้กว่สิาหกจิชมุชนได้	แตไ่มส่ามารถอำานวยความสะดวกวสิาหกจิชมุชน 

ในเรื่องการจดทะเบียนได้

1.	การจดทะเบียนนิติบุคคลตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์	

	 มีรายละเอียด	ดังนี้

 1.1 การจดทะเบียนจัดตั้งห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน

  1.1.1 ขั้นตอนในการจัดตั้งห้างหุ้นส่วน

	 	 	 การจัดตั้งห้างหุ้นส่วน	เกิดจากการที่บุคคลตั้งแต่	2	คนขึ้นไป	ตกลงที่จะทำาการค้าร่วมกัน	

โดยมุ่งหวังที่จะแบ่งผลกำาไรจากการดำาเนินกิจการค้านั้น	 ผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคนจึงควรทำาความตกลงกันในเรื่อง

สำาคัญๆ	ดังต่อไปนี้ไว้ก่อนให้ชัดเจน

	 	 	 1)	 จำานวนเงินลงทุนหรือส่ิงท่ีผู้เป็นหุ้นส่วนแต่ละคนจะนำามาลงหุ้น	 โดยผู้เป็นหุ้นส่วน

สามารถลงหุ้นด้วยเงิน	 ทรัพย์สิน	 หรือแรงงานก็ได้	 (ยกเว้นหุ้นส่วนจำากัดความรับผิดจะลงทุนด้วยแรงงานไม่ได้)	

แต่การลงทุนด้วยทรัพย์สินหรือแรงงาน	ต้องตีราคาเป็นจำานวนเงินและกำาหนดระยะเวลาชำาระเงินหรือสิ่งที่ผู้เป็น

หุ้นส่วนจะนำามาลงหุ้น	ซึ่งควรชำาระให้ครบก่อนการจดทะเบียนจัดตั้งห้างหุ้นส่วน

	 	 	 2)	 กำาหนดขอบเขตหรือกรอบของกิจการค้าท่ีห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนจะประกอบกิจการ	 

หรอืทีเ่รยีกวา่“วัตถุท่ีประสงค”์	ในปัจจบัุน	ผูข้อจดทะเบยีนมกัจะกำาหนดวตัถปุระสงค์ไวห้ลายๆกจิการ	เพือ่ความ 

คล่องตัวในการเพิ่มหรือปรับเปลี่ยนกิจการค้า	จะได้ไม่ต้องเสียเวลาในการดำาเนินการจดทะเบียนเพิ่มหรือเปลี่ยน 

วัตถุท่ีประสงค์แต่การจดทะเบียนวัตถุท่ีประสงค์ไว้เป็นหลาย	ๆ 	กิจการ	น้ันอาจไม่เป็นผลดีเน่ืองจากเป็นการเปิดโอกาส 

ให้ผู้บริหารประกอบกิจการค้าที่ไม่เป็นไปตามแนวทางที่ตนถนัด	และให้อำานาจกว้างขวางมากเกินไป
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	 	 	 3)	 แต่งตั้งหุ้นส่วนผู้จัดการ	 (หุ้นส่วนผู้จัดการ	 คือ	 ผู้ที่จะมีอำานาจกระทำาการแทน 

ห้างหุ้นส่วนจำากัด	ซึ่งต้องแต่งตั้งจากหุ้นส่วนจำาพวกไม่จำากัดความรับผิดเท่านั้น)

	 	 	 4)	 การแบ่งส่วนผลกำาไรและขาดทุน	

	 	 	 5)	 เรื่องอื่นๆ	 เช่น	 หลักเกณฑ์และวิธีการเปล่ียนแปลงข้อสัญญาจัดต้ังห้างเดิม	 สถานที่ 

ที่จะใช้เป็นตั้งสำานักงานแห่งใหญ่	ข้อจำากัดในการใช้อำานาจของหุ้นส่วนผู้จัดการ	และการตั้งผู้ชำาระบัญชี	เป็นต้น

  1.1.2 ข้อมูลที่ใช้ในการยื่นขอจดทะเบียน

	 	 	 1)	 ชื่อของห้างหุ้นส่วน

	 	 	 2)	 วัตถุประสงค์ของห้าง

	 	 	 3)	 ที่ตั้งสำานักงานแห่งใหญ่และ/หรือสาขา

	 	 	 4)	 ชื่อ	ที่อยู่	อายุ	สัญชาติ	และสิ่งที่นำามาลงหุ้น

	 	 	 5)	 ชื่อผู้เป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ	(ต้องเป็นหุ้นส่วนไม่จำากัดความรับผิด)	กรณีเป็นห้างหุ้นส่วน

สามัญนิติบุคคลผู้เป็นหุ้นส่วนสามารถเข้าเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการได้ทุกคน

	 	 	 6)	 ข้อจำากัดอำานาจหุ้นส่วนผู้จัดการ	(ถ้ามี)	

	 	 	 7)	 ตราสำาคัญของห้าง

	 	 	 8)	 รายการอื่นๆ	ที่เห็นสมควรให้ประชาชนทราบ	(ถ้ามี)

 1.2 การจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจำากัด

  1.2.1 ขั้นตอนการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัท

	 	 	 ถ้าได้ดำาเนินการทุกขั้นตอนดังต่อไปนี้ภายในวันเดียวกับวันที่ผู้เริ่มก่อการจัดทำาหนังสือ

บริคณห์สนธิ	กรรมการจะจดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิและจดทะเบียนต้ังบริษัทไปพร้อมกันภายในวันเดียวก็ได้

	 	 	 1)	 ผู้เริ่มก่อการตั้งแต่	3	คนขึ้นไป	ร่วมกันจัดทำาหนังสือบริคณห์สนธิ

	 	 	 2)	 จัดให้มีผู้เข้าชื่อซื้อหุ้นครบตามจำานวนหุ้นทั้งหมดที่บริษัทจะจดทะเบียน

	 	 	 3)	 ประชุมจัดตั้งบริษัท	(โดยไม่ต้องออกหนังสือนัดประชุมตั้งบริษัท)	เพื่อพิจารณากิจการ 

ต่างๆ	 ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์มาตรา	 1108	 โดยมีผู้เริ่มก่อการและผู้เข้าชื่อซื้อหุ้นทุกคน 

เขา้รว่มประชมุ	(มอบฉนัทะให้ผูอ่ื้นเข้าประชุมแทนได)้	และผู้เร่ิมกอ่การและผูเ้ขา้ชือ่ซือ้หุน้ทกุคน	ให้ความเหน็ชอบ 

ในกิจการที่ได้ประชุมกันนั้น	

	 	 	 4)	 ผู้เริ่มก่อการได้มอบกิจการทั้งปวงให้แก่กรรมการบริษัท

	 	 	 5)		กรรมการได้เรียกให้ผู้เข้าชื่อซ้ือหุ้น	 ใช้เงินค่าหุ้น	 โดยจะเรียกครั้งเดียวเต็มมูลค่า 

หรือไม่น้อยกว่าร้อยละย่ีสิบห้าของมูลค่าหุ้น	ตามมาตรา	1110	วรรคสองก็ได้และผู้เข้าช่ือซ้ือหุ้นทุกคนได้ชำาระเงินค่าหุ้น 

เสร็จเรียบร้อยแล้ว
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  1.2.2 ข้อมูลที่ต้องใช้ในการจัดตั้งบริษัทจำากัด

	 	 	 1)	 ชื่อของบริษัท	(ตามที่ได้จองชื่อไว้)	

	 	 	 2)	 ที่ตั้งสำานักงานแห่งใหญ่/สาขา	 (ต้ังอยู่	 ณ	 จังหวัดใด)	 พร้อมเลขรหัสประจำาบ้าน 

ของที่ตั้งสำานักงาน,	 E-mail,	 หมายเลขโทรศัพท์ของบริษัทหรือกรรมการและหรือชื่อหรือที่อยู่เว็บไซต์	 (URL)	 

ที่ใช้ในการประชาสัมพันธ์หรือประกอบธุรกิจ

	 	 	 3)	 วัตถุที่ประสงค์ของบริษัทที่จะประกอบกิจการค้า	

	 	 	 4)	 ทุนจดทะเบียนจะต้องแบ่งเป็นหุ้นๆ	มีมูลค่าหุ้นเท่าๆ	กัน	(มูลค่าหุ้นจะต้องไม่ตำา่กว่า	5	บาท)

	 	 	 5)	 ชื่อ	 ที่อยู่	 อายุ	 หมายเลขโทรศัพท์	 เลขที่บัตรประชาชน	 อาชีพ	 และจำานวนหุ้น 

ที่ผู้เริ่มก่อการจองซื้อไว้

	 	 	 6)	 ชื่อ	ที่อยู่	อายุ	หมายเลขโทรศัพท์	เลขที่บัตรประชาชน	ของพยาน	2	คน

	 	 	 7)	 ชำาระค่าอากรแสตมป์	200	บาท

	 	 	 8)	 ข้อบังคับ	(ถ้ามี)

	 	 	 9)	 จำานวนทุน	(ค่าหุ้น)	ที่เรียกชำาระแล้ว	อย่างน้อยร้อยละ	25	ของทุนจดทะเบียน

	 	 	 10)	 ชื่อ	ที่อยู่	อายุ	สัญชาติ	หมายเลขโทรศัพท์	เลขที่บัตรประชาชน	ของกรรมการ

	 	 	 11)	 รายชื่อหรือจำานวนกรรมการที่มีอำานาจลงชื่อแทนบริษัท	(อำานาจกรรมการ)

	 	 	 12)		ชื่อ	เลขทะเบียนผู้สอบบัญชีรับอนุญาตพร้อมค่าตอบแทน

	 	 	 13)		ชื่อ	ที่อยู่	สัญชาติ	อาชีพ	เลขที่บัตรประชาชน	และจำานวนหุ้นของผู้ถือหุ้นแต่ละคน

	 	 	 14)		ดวงตราสำาคญั	(ถา้ม)ี	ท้ังน้ี	บริษทัจะไม่จดทะเบยีนดวงตราสำาคัญของบริษทัก็ได้	หากว่า

อำานาจกรรมการไม่ได้กำาหนดให้ต้องประทับดวงตราสำาคัญด้วย

2.	ช่องทางการยื่นคำาขอจดทะเบียน

	 วิสาหกิจชุมชนที่ต้องการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลสามารถยื่นคำาขอจดทะเบียนได้	2	ทาง	ดังนี้

 2.1 ยื่นจดทะเบียนทางระบบจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Registration) ผ่านทาง	

link:	https://ereg.dbd.go.th/ERegistMemberWeb/nonmemberpages/home.xhtml	

	 	 หลักเกณฑ์การยื่นคำาขอและพิจารณาคำาขอผ่านระบบ	 e-Registration	 เป็นไปตามระเบียบ

สำานักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทกลางว่าด้วยการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนและบริษัทผ่านระบบจดทะเบียน

นิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์	(e-Registration)	พ.ศ.	2560	และที่แก้ไขเพิ่มเติม	

 2.2 ยื่นคำาขอจดทะเบียนผ่านช่องทางปกติ (Walk In) พร้อมเอกสารประกอบต่อนายทะเบียน	 

โดยหุ้นส่วนผู้จัดการ	ในกรณีห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน	หรือกรรมการผู้มีอำานาจ	ในกรณีบริษัทจำากัด	จะไปยื่นขอ

จดทะเบียนด้วยตนเองหรือมอบอำานาจให้ผู้อื่นไปดำาเนินการแทนก็ได้

	 	 หลักเกณฑ์การยื่นคำาขอและพิจารณาคำาขอผ่านช่องทางปกติ	 เป็นไปตามระเบียบสำานักงาน

ทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทกลางว่าด้วยการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนและบริษัท	พ.ศ.	2561
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3.	การยื่นคำาขอผ่านระบบ	e-Registration	

	 มีรายละเอียดการดำาเนินการในภาพรวม	2	ขั้นตอน	ดังนี้	

 3.1 การลงทะเบียนยืนยันตัวตนเพื่อใช้บริการทางอิเล็กทรอนิกส์ โดยดำาเนินการครั้งแรก 

เพียงครั้งเดียว

	 	 3.1.1	 ลงทะเบียนผู้ใช้งาน	 (Registration)	 ผ่านทางเว็บไซต์	 (www.dbd.go.th)	 เพื่อขอรับ 

รหัสผู้ใช้	(Username	และ	Password)	สำาหรับเข้าใช้ระบบและลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์

	 	 3.1.2	 ยืนยันตัวตนเพื่อใช้บริการทางอิเล็กทรอนิกส์	(Authentication)	

	 	 3.1.3	 เปิดใช้งาน	 (Activation)	 หลังจากยืนยันตัวตนแล้ว	 นายทะเบียนจะแจ้งรหัสยืนยัน 

การเปิดใช้งาน	 (Activate	Code)	ทางอีเมล์	 เพื่อให้ผู้ใช้บริการทำาการยืนยันบัญชีผู้ใช้งาน	ทั้งนี้	ต้องดำาเนินการ	 

Activation	Code	เพื่อเปิดใช้งานบัญชีผู้ใช้ภายใน	30	วัน	นับแต่วันที่ได้รับอนุญาต

 3.2 ยื่นจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์

	 	 3.2.1	 จัดทำารายการคำาขอจดทะเบียนนิติบุคคล	 และยื่นคำาขอผ่านระบบจดทะเบียนนิติบุคคล

ทางอิเล็กทรอนิกส์	(e-Registration)	และกดส่งคำาขอให้นายทะเบียนพิจารณา	

	 	 3.2.2	 นายทะเบียนตรวจสอบคำาขอจดทะเบียน	 และแจ้งผลการพิจารณากลับทางอีเมล์ 

ให้ผู้ประกอบการลงนามคำาขอด้วยลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์	

	 	 3.2.3		ผู้ประกอบการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ด้วย	 Username	 และ	 Password	 และรหัส	

One	Time	Password	(OTP)

	 	 3.2.4		ยืน่คำาขอ	เลอืกเอกสารหลักการจดทะเบยีนท่ีต้องการ	และชำาระคา่ธรรมเนยีมผ่านชอ่งทาง 

ต่างๆ	ที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้าเปิดให้บริการ	 ได้แก่	 บัตรเครดิต	 เคาน์เตอร์ธนาคาร	 เครื่องรับจ่ายเงินอัตโนมัติ	

(ATM)	 และอินเทอร์เน็ต	 (Internet	 Banking)	 ทั้งนี้	 สามารถชำาระค่าธรรมเนียมได้ผ่าน	 5	 ธนาคาร	 ได้แก่	 

ธนาคารกรุงเทพ	ธนาคารกรุงไทย	ธนาคารกสิกรไทย	ธนาคารไทยพาณิชย์	และธนาคารทหารไทย

	 	 3.2.5	 รับเอกสารจดทะเบียนนิติบุคคล	 ได้แก่	 ใบสำาคัญการจดทะเบียน	 ในรูปแบบเอกสาร

กระดาษ	ซึง่จดัสง่ผา่นทางไปรษณยีด์ว่นพเิศษ	(EMS)	ตามทีอ่ยูท่ีผู้่ขอจดทะเบยีนได้ระบไุว้	และใบเสร็จรับเงินชำาระ 

ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน	และหนังสือรับรองนิติบุคคล	(หากขอ)	ในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์
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ภาพที่ 2  ลําดับข้ันตอนการจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์ 

1. ขั้นตอนการลงทะเบียนยืนยันตัวตนเพื่อใช้บริการทางอิเล็กทรอนิกส์ และการเข้าใช้ระบบ 
  เจ้าหน้าที่ส่งเสริมการเกษตรปฏิบัติงานด้านทะเบียนวิสาหกิจชุมชน ที่สํานักงานเกษตรอําเภอ  
ที่ทําหน้าที่อํานวยความสะดวกวิสาหกิจชุมชนในการจดทะเบียนนิติบุคคล ดําเนินการลงทะเบียนผู้ใช้งาน 
(Registration) โดยกรอกคําขอรับช่ือผู้ใช้งานและรหัสผ่าน (Username และ Password) ผ่านทางเว็บไซต์ 
http://www.dbd.go.th (เลือกหัวข้อ “บริการออนไลน์” และเลือก “จดทะเบียนนิติบุคคลทาง  
(e-Registration)”) จะพบหน้าจอระบบจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์ ตามภาพ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3  หนา้จอระบบจดทะเบียนนิติบคุคลทางอิเล็กทรอนิกส์ 
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ภาพที่ 2  ลําดับข้ันตอนการจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์ 
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  เจ้าหน้าที่ส่งเสริมการเกษตรปฏิบัติงานด้านทะเบียนวิสาหกิจชุมชน ที่สํานักงานเกษตรอําเภอ  
ที่ทําหน้าที่อํานวยความสะดวกวิสาหกิจชุมชนในการจดทะเบียนนิติบุคคล ดําเนินการลงทะเบียนผู้ใช้งาน 
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ภาพที่ 3  หนา้จอระบบจดทะเบียนนิติบคุคลทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 1. ขั้นตอนการลงทะเบียนยืนยันตัวตนเพื่อใช้บริการทางอิเล็กทรอนิกส์ และการเข้าใช้ระบบ

	 	 เจ้าหน้าที่ส่งเสริมการเกษตรปฏิบัติงานด้านทะเบียนวิสาหกิจชุมชน	 ท่ีสำานักงานเกษตรอำาเภอ	 

ที่ทำาหน้าที่อำานวยความสะดวกวิสาหกิจชุมชนในการจดทะเบียนนิติบุคคล	 ดำาเนินการลงทะเบียนผู้ใช้งาน	 

(Registration)	 โดยกรอกคำาขอรับช่ือผู้ใช้งานและรหัสผ่าน	 (Username	 และ	 Password)	 ผ่านทางเว็บไซต์	 

http://www.dbd.go.th	(เลอืกหวัขอ้	“บรกิารออนไลน์”	และเลือก	“จดทะเบยีนนติิบคุคลทาง	(e-Registration)”)	 

จะพบหน้าจอระบบจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์	ตามภาพ
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 คลิกที่                   จะปรากฏหน้าจอขั้นตอนการลงทะเบียนผู้ใช้งานระบบ  
   
  1.1 ลงทะเบียนผู้ใช้งานเพื่อใช้บริการทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 
ภาพที่ 4  หนา้จอลงทะเบียน 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

  
 
 
 

 

1) ใช้สําหรับลงทะเบียนผู้ใช้งานระบบ เม่ือคลิกแถบลงทะเบียนผู้ใช้งาน
ระบบจะปรากฏหน้าจอสําหรับดําเนินการลงทะเบียนผู้ใช้งานระบบ ซ่ึง
จะแสดงหน้าจอ“ข้อตกลงและเงื่อนไข”เป็นหน้าแรก 

2) ใช้สําหรับพิมพ์ใบสมัครเม่ือดําเนินการกรอกรายละเอียดการสมัคร
เสร็จสิ้นแล้ว แต่เอกสารใบสมัครท่ีจะนําไปย่ืนสูญหาย หรือไม่สามารถ
พิมพ์ใบสมัครได้ ผู้สมัครสามารถพิมพ์ใบสมัครได้ใหม่ด้วยแถบเมนูน้ี

3) ใช้สําหรับตรวจสอบสถานะ การอนุมัติใบสมัครลงทะเบียนผู้ใช้งานที่
ย่ืนแล้วว่าได้รับการอนุมัติแล้วหรือไม่ 

4) ใช้สําหรับการยกเลิกคําขอในกรณีที่กรอกข้อมูลผิดพลาดและต้องการ
ทําคําขอลงทะเบียนผู้ใช้งานใหม่อีกครั้ง 
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 คลิกที่                   จะปรากฏหน้าจอขั้นตอนการลงทะเบียนผู้ใช้งานระบบ  
   
  1.1 ลงทะเบียนผู้ใช้งานเพื่อใช้บริการทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 
ภาพที่ 4  หนา้จอลงทะเบียน 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

  
 
 
 

 

1) ใช้สําหรับลงทะเบียนผู้ใช้งานระบบ เม่ือคลิกแถบลงทะเบียนผู้ใช้งาน
ระบบจะปรากฏหน้าจอสําหรับดําเนินการลงทะเบียนผู้ใช้งานระบบ ซ่ึง
จะแสดงหน้าจอ“ข้อตกลงและเงื่อนไข”เป็นหน้าแรก 

2) ใช้สําหรับพิมพ์ใบสมัครเม่ือดําเนินการกรอกรายละเอียดการสมัคร
เสร็จสิ้นแล้ว แต่เอกสารใบสมัครท่ีจะนําไปย่ืนสูญหาย หรือไม่สามารถ
พิมพ์ใบสมัครได้ ผู้สมัครสามารถพิมพ์ใบสมัครได้ใหม่ด้วยแถบเมนูน้ี

3) ใช้สําหรับตรวจสอบสถานะ การอนุมัติใบสมัครลงทะเบียนผู้ใช้งานที่
ย่ืนแล้วว่าได้รับการอนุมัติแล้วหรือไม่ 

4) ใช้สําหรับการยกเลิกคําขอในกรณีที่กรอกข้อมูลผิดพลาดและต้องการ
ทําคําขอลงทะเบียนผู้ใช้งานใหม่อีกครั้ง 

1)	 ใชส้ำาหรบัลงทะเบยีนผูใ้ชง้านระบบ	เมือ่คลกิแถบลงทะเบยีนผูใ้ชง้าน

ระบบจะปรากฏหน้าจอสำาหรับดำาเนินการลงทะเบียนผู้ใช้งานระบบ	 

ซึ่งจะแสดงหน้าจอ“ข้อตกลงและเงื่อนไข”เป็นหน้าแรก

2)	 ใชส้ำาหรบัพมิพ์ใบสมคัรเมือ่ดำาเนนิการกรอกรายละเอยีดการสมคัร

เสรจ็สิน้แลว้	แตเ่อกสารใบสมคัรทีจ่ะนำาไปยืน่สญูหาย	หรอืไมส่ามารถ

พิมพ์ใบสมัครได้	ผู้สมัครสามารถพิมพ์ใบสมัครได้ใหม่ด้วยแถบเมนูนี้

3)	 ใชส้ำาหรับตรวจสอบสถานะ	การอนมุตัใิบสมคัรลงทะเบยีนผูใ้ช้งาน 

ที่ยื่นแล้วว่าได้รับการอนุมัติแล้วหรือไม่

4)	 ใช้สำาหรับการยกเลิกคำาขอในกรณีที่กรอกข้อมูลผิดพลาด 

และต้องการทำาคำาขอลงทะเบียนผู้ใช้งานใหม่อีกครั้ง

37
คู่มือการดำาเนินงานอำานวยความสะดวก

                                                                      การจดทะเบียนนิติบุคคลของวิสาหกิจชุมชน



-34- 

เม่ือเลือก “ลงทะเบียนผู้ใช้งานระบบ” จะขึ้นหน้าจอ “ข้อตกลงและเงื่อนไข” ดังน้ี 

ภาพที่ 5  หนา้จดข้อตกลงและเง่ือนไข 

ให้อ่านและทําความเข้าใจข้อตกลงและเงื่อนไขฯ จากนั้นหากต้องการดําเนินการลงทะเบียนผู้ใช้งาน ให้เลือกช่อง 
หน้าข้อความ “ข้าพเจ้ายอมรับและได้อ่านข้อตกลงและเงื่อนไขนี้เข้าใจโดยละเอียดแล้ว” จากนั้น คลิกท่ี 
 จะปรากฏหน้าจอ“เลือกวิธีการยืนยันตัวตน” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 6   เลือกวิธีการยืนยันตัวตน 
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 การยืนยันตัวตนของผู้สมัครสามารถทําได้ 3 วิธีด้วยกัน คือ 
  1) พิมพ์เอกสารการลงทะเบียนมายืนยันตัวตนด้วยตนเองต่อหน้านายทะเบียน ณ กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า หรือ สํานักงานพัฒนาธุรกิจการค้าเขต หรือ สํานักงานพาณิชย์จังหวัดท่ัวประเทศ 
  2) ยืนยันตัวตนโดยใช้ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ (Personal certificate) ที่ออกให้โดย CA (Certificate 
Authority)  
  3) ยืนยันตัวตนโดยการมอบอํานาจให้บุคคลอ่ืนย่ืนเอกสารแทนตัวตนแทน 

การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีส่งเสริมการเกษตรระดับอําเภอให้ใช้วิธียืนยันตัวตนโดยการมอบอํานาจให้ผู้อ่ืน 
มายื่นเอกสารแทน โดยสํานักงานเกษตรจังหวัดรวบรวมและนําไปยื่นต่อนายทะเบียน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 7  บันทึกข้อมูลการลงทะเบียนผู้ใช้งาน 

	 การยืนยันตัวตนของผู้สมัครสามารถทำาได้	3	วิธีด้วยกัน	คือ

  1)	 พิมพ์เอกสารการลงทะเบียนมายืนยันตัวตนด้วยตนเองต่อหน้านายทะเบียน	ณ	กรมพัฒนาธุรกิจการค้า	 

หรือ	สำานักงานพัฒนาธุรกิจการค้าเขต	หรือ	สำานักงานพาณิชย์จังหวัดทั่วประเทศ

	 	 2)	 ยืนยันตัวตนโดยใช้ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์	 (Personal	 certificate)	 ที่ออกให้โดย	 CA	 

(Certificate	Authority)	

	 	 3)	ยืนยันตัวตนโดยการมอบอำานาจให้บุคคลอื่นยื่นเอกสารแทนตัวตนแทน

	 การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีส่งเสริมการเกษตรระดับอำาเภอให้ใช้วิธียืนยันตัวตนโดยการมอบอำานาจให้ผู้อ่ืน 

มายื่นเอกสารแทน	โดยสำานักงานเกษตรจังหวัดรวบรวมและนำาไปยื่นต่อนายทะเบียน	
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ภาพที่ 8  บันทึกข้อมูลการลงทะเบียนผู้ใช้งานแบบมอบอํานาจให้บุคคลอ่ืนยื่นเอกสารแทน 
  1) กรอกข้อมูลบุคคล ข้อมูลการติดต่อ ข้อมูลบุคคลอ่ืนที่มาย่ืนเอกสารแทน 
  2) กรอกรหัส Captcha เพ่ือยืนยันว่าเป็นผู้ลงทะเบียนจริง โดยเลือก  หน้าข้อความ “ฉันไม่ใช้
โปรแกรมอัตโนมัติ” 

 
 
 

ภาพที่ 9  การกรอกรหัส Captcha  
 
ทําตามเง่ือนไขโดยคลิกเลือกรูปให้ตรงกับเงื่อนไงท่ีแสดงและกดปุ่ม 
  3) บันทึกข้อมูลการลงทะเบียนผู้ใช้งานโดยให้กดปุ่ม      ระบบจะทําการบันทึกข้อมูลที่กรอก
และแสดงผลข้อมูลที่หน้าจอยืนยันการส่งข้อมูล 
  4) ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลหากไม่ถูกต้องให้คลิกท่ี เพ่ือแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 
กรณีตรวจสอบแล้วข้อมูลถูกต้อง ให้คลิกที่ ปุ่ม ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันการบันทึกข้อมูลดังน้ี 
 

ทำาตามเง่ือนไขโดยคลิกเลือกรูปให้ตรงกับเง่ือนไขท่ีแสดงและกดปุ่ม

ภาพที่ 8  บันทึกข้อมูลการลงทะเบียนผู้ใช้งานแบบมอบอำานาจให้บุคคลอื่นยื่นเอกสารแทน

	 	 1)	กรอกข้อมูลบุคคล	ข้อมูลการติดต่อ	ข้อมูลบุคคลอื่นที่มายื่นเอกสารแทน

	 	 2)	 กรอกรหัส	 Captcha	 เพื่อยืนยันว่าเป็นผู้ลงทะเบียนจริง	 โดยเลือก	 	 หน้าข้อความ	 

“ฉันไม่ใช้โปรแกรมอัตโนมัติ”
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ภาพที่ 8  บันทึกข้อมูลการลงทะเบียนผู้ใช้งานแบบมอบอํานาจให้บุคคลอ่ืนยื่นเอกสารแทน 
  1) กรอกข้อมูลบุคคล ข้อมูลการติดต่อ ข้อมูลบุคคลอ่ืนที่มาย่ืนเอกสารแทน 
  2) กรอกรหัส Captcha เพ่ือยืนยันว่าเป็นผู้ลงทะเบียนจริง โดยเลือก  หน้าข้อความ “ฉันไม่ใช้
โปรแกรมอัตโนมัติ” 

 
 
 

ภาพที่ 9  การกรอกรหัส Captcha  
 
ทําตามเง่ือนไขโดยคลิกเลือกรูปให้ตรงกับเงื่อนไงท่ีแสดงและกดปุ่ม 
  3) บันทึกข้อมูลการลงทะเบียนผู้ใช้งานโดยให้กดปุ่ม      ระบบจะทําการบันทึกข้อมูลที่กรอก
และแสดงผลข้อมูลที่หน้าจอยืนยันการส่งข้อมูล 
  4) ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลหากไม่ถูกต้องให้คลิกท่ี เพ่ือแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 
กรณีตรวจสอบแล้วข้อมูลถูกต้อง ให้คลิกที่ ปุ่ม ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันการบันทึกข้อมูลดังน้ี 
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ภาพที่ 10  หน้าจอยืนยันการบันทึกข้อมลู 

  1.2 พิมพ์ใบสมัครและย่ืนต่อนายทะเบียน 
   พิมพ์ใบสมัครและส่งให้เจ้าหน้าที่รับผิดชอบงานส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนระดับจังหวัดรวบรวม 

เพ่ือนําไปย่ืนต่อนายทะเบียน ณ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือ สํานักงานพัฒนาธุรกิจการค้าเขต หรือสํานักงานพาณิชย์
จังหวัดท่ัวประเทศ 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้  
   1) แบบคําขอรับ/แก้ไขข้อมูลช่ือผู้ใช้และรหัสผ่าน (Username และ Password) ซ่ึงระบุ
รายละเอียดของผู้รับมอบอํานาจในแบบคําขอรับช่ือผู้ใช้และรหัสผ่าน (Username & Password) และปิดอากร
แสตมป์/ชําระค่าอากรแสตมป์ 10 บาท 

ภาพที่ 10 หน้าจอยืนยันการบันทึกข้อมูล

 1.2 พิมพ์ใบสมัครและยื่นต่อนายทะเบียน

	 	 พิมพ์ใบสมัครและส่งให้เจ้าหน้าที่รับผิดชอบงานส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนระดับจังหวัดรวบรวม 

เพ่ือนำาไปย่ืนต่อนายทะเบียน	ณ	กรมพัฒนาธุรกิจการค้า	หรือ	สำานักงานพัฒนาธุรกิจการค้าเขต	หรือสำานักงานพาณิชย์ 

จังหวัดทั่วประเทศ

  เอกสารหลักฐานที่ต้องใช ้

	 	 1)	 แบบคำาขอรับ/แก้ไขข้อมูลชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน	 (Username	 และ	 Password)	 ซ่ึงระบุ 

รายละเอียดของผู้รับมอบอำานาจในแบบคำาขอรับชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน	(Username	&	Password)	และปิดอากร

แสตมป์/ชำาระค่าอากรแสตมป์	10	บาท
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   2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ใช้บริการพร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 
   3) บัตรประจําตัวประชาชนของเจ้าหน้าที่รับผิดชอบงานส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนระดับจังหวัด  
(ผู้รับมอบอํานาจ)  
 
  1.3 เปิดใช้งานบัญชีผู้ใช้ระบบ (Activate User) 
   การ Activate บัญชีผู้ใช้งานจะสามารถทําได้หลังจากที่นายทะเบียนของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า
ได้ดําเนินการตรวจสอบและอนุมัติผลการสมัครแล้ว โดยระบบจะส่งอีเมล์แจ้งให้ผู้สมัครดําเนินการเปิดบัญชีผู้ใช้
ระบบผ่าน Link สําหรับการ Activate ที่แจ้งในอีเมล์ ซ่ึงจะปรากฏข้อความ ดังนี้  
 
 
 
 
 
 
   ให้ผู้ลงทะเบียนใช้งานระบบคลิกที่ “Activate User” เพ่ือให้ระบบดําเนินการเปิดใช้งานบัญชี
ผู้ใช้งานระบบ และแสดงข้อความที่หน้าจอดังน้ี 

 
ภาพที่ 11  หน้าจอการยืนยันตัวตน 
 
 
  1.4 เข้าสู่ระบบการใช้งาน 
   เม่ือได้ดําเนินการเปิดใช้งานบัญชีผู้ใช้ระบบ และต้องการเข้าใช้งานระบบ สามารถเข้าใช้งานได้
โดยการคลิกที่ “เข้าสู่ระบบ” ที่หน้าจอหลักของเว็บไซต์ระบบจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์  
(e-Registration) จะปรากฏหน้าจอสําหรับการลงช่ือเข้าใช้ ดังน้ี 

 
 

เรียน คุณ *** 
ตามที่ท่านได้สมัครใช้บริการระบบจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์ ระบบได้ทําการจัดส่งอีเมล์น้ี
เพ่ือให้ท่านยืนยันการเปิดใช้งานบัญชีช่ือผู้ใช้งานของท่าน ท่านสามารถยืนยันการเปิดใช้งานบัญชีผู้ใช้งานโดย
การคลิกที่ Activate User 

	 	 2)	 สำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชนของผู้ใช้บริการพร้อมรับรองสำาเนาถูกต้อง

	 	 3)	 บัตรประจำาตัวประชาชนของเจ้าหน้าที่รับผิดชอบงานส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนระดับจังหวัด	 

(ผู้รับมอบอำานาจ)	

 1.3 เปิดใช้งานบัญชีผู้ใช้ระบบ (Activate User)

  การ	Activate	บัญชีผู้ใช้งานจะสามารถทำาได้หลังจากที่นายทะเบียนของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า

ได้ดำาเนินการตรวจสอบและอนุมัติผลการสมัครแล้ว	โดยระบบจะส่งอีเมล์แจ้งให้ผู้สมัครดำาเนินการเปิดบัญชีผู้ใช้

ระบบผ่าน	Link	สำาหรับการ	Activate	ที่แจ้งในอีเมล์	ซึ่งจะปรากฏข้อความ	ดังนี้	

	 ให้ผู้ลงทะเบียนใช้งานระบบคลิกที่	“Activate	User”	เพื่อให้ระบบดำาเนินการเปิดใช้งานบัญชีผู้ใช้งาน

ระบบ	และแสดงข้อความที่หน้าจอ	ดังนี้

ภาพที่ 11 หน้าจอการยืนยันตัวตน

 1.4 เข้าสู่ระบบการใช้งาน

  เมื่อได้ดำาเนินการเปิดใช้งานบัญชีผู้ใช้ระบบ	 และต้องการเข้าใช้งานระบบ	 สามารถเข้าใช้งาน

ได้โดยการคลิกที่	 “เข้าสู่ระบบ”	 ท่ีหน้าจอหลักของเว็บไซต์ระบบจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์	 

(e-Registration)	จะปรากฏหน้าจอสำาหรับการลงชื่อเข้าใช้	ดังนี้

เรียน	คุณ	***

ตามที่ท่านได้สมัครใช้บริการระบบจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์	 ระบบได้ทำาการจัดส่งอีเมล์นี้ 

เพือ่ใหท้า่นยนืยนัการเปิดใชง้านบัญชชีือ่ผูใ้ชง้านของทา่น	ทา่นสามารถยนืยนัการเปดิใชง้านบญัชผีูใ้ชง้าน 

โดยการคลิกที่	Activate	User
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ภาพที่ 12  หน้าจอสําหรับการลงช่ือเข้าใช้ระบบ e-Registration 
 
   1) กรอกรหัสผู้ใช้งาน (User Name) ตามที่กรอกไว้ในขั้นตอนการลงทะเบียนผู้ใช้งาน 
   2) กรอกรหัสผ่านตามที่กรอกไว้ในข้ันตอนการลงทะเบียนผู้ใช้งาน 
   กรณีลืมรหัสผ่านให้เลือกข้อความ “ลืมรหัสผ่าน” ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทําการต้ังรหัสผ่านใหม่ 
   3) เลือก  หน้าข้อความ “ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัติ” ระบบจะทําการตรวจสอบและแสดง
รหัส Captcha มาให้เลือก 
   4) ทําการคลิกเลือกรูปให้ตรงกับเงื่อนไขที่แสดงจากน้ันกดปุ่ม 
กรณีรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านถูกต้อง จะเขา้สู่หน้าจอหลักของการใช้งานระบบดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 13  หน้าจอหลักการใช้งานระบบ e-Registration 
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ภาพที่ 12  หน้าจอสําหรับการลงช่ือเข้าใช้ระบบ e-Registration 
 
   1) กรอกรหัสผู้ใช้งาน (User Name) ตามที่กรอกไว้ในขั้นตอนการลงทะเบียนผู้ใช้งาน 
   2) กรอกรหัสผ่านตามที่กรอกไว้ในข้ันตอนการลงทะเบียนผู้ใช้งาน 
   กรณีลืมรหัสผ่านให้เลือกข้อความ “ลืมรหัสผ่าน” ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทําการต้ังรหัสผ่านใหม่ 
   3) เลือก  หน้าข้อความ “ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัติ” ระบบจะทําการตรวจสอบและแสดง
รหัส Captcha มาให้เลือก 
   4) ทําการคลิกเลือกรูปให้ตรงกับเงื่อนไขที่แสดงจากน้ันกดปุ่ม 
กรณีรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านถูกต้อง จะเขา้สู่หน้าจอหลักของการใช้งานระบบดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 13  หน้าจอหลักการใช้งานระบบ e-Registration 

	 	 	 1)	 กรอกรหัสผู้ใช้งาน	(User	Name)	ตามที่กรอกไว้ในขั้นตอนการลงทะเบียนผู้ใช้งาน

	 	 	 2)	กรอกรหัสผ่านตามที่กรอกไว้ในขั้นตอนการลงทะเบียนผู้ใช้งาน

	 	 	 กรณีลืมรหัสผ่านให้เลือกข้อความ	“ลืมรหัสผ่าน”	ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทำาการต้ังรหัสผ่านใหม่

	 	 	 3)	เลอืก	 	หนา้ขอ้ความ	“ฉันไมใ่ชโ่ปรแกรมอตัโนมติั”	ระบบจะทำาการตรวจสอบและแสดง 

รหัส	Captcha	มาให้เลือก

	 	 	 4)	ทำาการคลิกเลือกรูปให้ตรงกับเงื่อนไขที่แสดงจากนั้นกดปุ่ม		
 

กรณีรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านถูกต้อง	จะเข้าสู่หน้าจอหลักของการใช้งานระบบ	ดังนี้
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 2. ย่ืนจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์ 
 
 
 
 
 
 
  หลังจากลงช่ือเข้าใช้งานคลิกที่แถบเมนู “ทะเบียนนิติบุคคล”และคลิกที่ เมนูย่อย “จดทะเบียน 
นิติบุคคล” จะปรากฏหน้าจอสําหรับการเลือกรายการจดทะเบียนนิติบุคคลดังนี้ 

ภาพที่ 14  หน้าจอการเลือกรายการจดทะเบียนนิติบุคคล 
 

เลือกข้อความ “สร้างคําขอการจดทะเบียนนิติบุคคล” ให้คลิก 
 
  2.1 การจดทะเบียนจัดต้ังห้างหุ้นส่วน 
 
  
 
 
 
 
 
 

	 หลังจากลงชื่อเข้าใช้งานคลิกที่แถบเมนู	 “ทะเบียนนิติบุคคล”และคลิกที่เมนูย่อย	 “จดทะเบียน

นิติบุคคล”	จะปรากฏหน้าจอสำาหรับการเลือกรายการจดทะเบียนนิติบุคคล	ดังนี้
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 2. ย่ืนจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์ 
 
 
 
 
 
 
  หลังจากลงช่ือเข้าใช้งานคลิกที่แถบเมนู “ทะเบียนนิติบุคคล”และคลิกที่ เมนูย่อย “จดทะเบียน 
นิติบุคคล” จะปรากฏหน้าจอสําหรับการเลือกรายการจดทะเบียนนิติบุคคลดังนี้ 

ภาพที่ 14  หน้าจอการเลือกรายการจดทะเบียนนิติบุคคล 
 

เลือกข้อความ “สร้างคําขอการจดทะเบียนนิติบุคคล” ให้คลิก 
 
  2.1 การจดทะเบียนจัดต้ังห้างหุ้นส่วน 
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  1. เลือกรายการ “ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน” จากน้ันคลิกที่ จะปรากฏรายการ 
จดทะเบียนห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 15  หน้าจอการเลือกรายการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน 

  2. เลือก  หน้าข้อความ“ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน : ต้ังห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล/ต้ังห้างหุ้นส่วน
จํากัด” จากนั้นคลิก ที่จะปรากฏหน้าจอสําหรับการกรอกข้อมูลใบจองช่ือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 16  หน้าจอสําหรับการกรอกข้อมูลใบจองชื่อ 

	 1.	 เลือกรายการ	 “ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน”	 จากนั้นคลิกที่	 	  	 	 จะปรากฏรายการ 

จดทะเบียนห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน	ดังนี้

-41- 

  1. เลือกรายการ “ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน” จากน้ันคลิกที่ จะปรากฏรายการ 
จดทะเบียนห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 15  หน้าจอการเลือกรายการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน 

  2. เลือก  หน้าข้อความ“ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน : ต้ังห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล/ต้ังห้างหุ้นส่วน
จํากัด” จากนั้นคลิก ที่จะปรากฏหน้าจอสําหรับการกรอกข้อมูลใบจองช่ือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 16  หน้าจอสําหรับการกรอกข้อมูลใบจองชื่อ 

ภาพที่ 15  หน้าจอการเลือกรายการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน

	 2.	เลือก		หน้าข้อความ“ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน	:	ต้ังห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล/ต้ังห้างหุ้นส่วนจำากัด”	 

จากนั้นคลิกที่		 		จะปรากฏหน้าจอสำาหรับการกรอกข้อมูลใบจองชื่อ
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  3. เลือกรายการ “ท่านเป็นผู้รับมอบอํานาจดําเนินการแทน” 
   1) กรอกเลขท่ีบัตรประชาชน/หนังสือเดินทางของผู้แสดงความประสงค์ใช้ช่ือนิติบุคคล 

   2) กรอกข้อมูลการจองช่ือ จากน้ันให้คลิก  
 

  4. กรอกข้อมูลคํารับรอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 17  หน้าจอคํารับรอง 
 
   1) เลือกรายการ “ได้ทําสัญญา ของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน” หรือ “ได้ทําข้อตกลง ของผู้เป็นหุ้นส่วน 
ทุกคน” เม่ือคลิกเลือกแล้ว จะปรากฏหน้าจอให้กรอก วันท่ีและที่อยู่/ได้ทําสัญญา ดังน้ี 
 
 
 
 
   2) ระบุวันที่ “เม่ือวันที่” และ “มีผลใช้บังคับ วันท่ี” โดยมีรูปแบบการกรอกข้อมูล วัน/เดือน/ปี  
เลือกจากไอคอนปฏิทิน ทางด้านขวา 
   3) ระบุสถานที่ทําข้อตกลง โดยกรอกเป็นที่อยู่ที่ทําข้อตกลง 
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4) กรณีมีรายละเอียดอ่ืนๆ ให้เลือก     หน้าข้อความอื่นๆ ที่ช่องรายละเอียดจะสามารถกรอก
ข้อมูลได้ 

5) เม่ือทําการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้ คลิกท่ี จะปรากฏหน้าจอให้กรอก
ข้อมูล แบบฟอร์ม หส.1 

 
  5. กรอกข้อมูลแบบ หส.1 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 18  หน้าจอแบบ หส.1 
 

เลือกรายการ “ห้างหุ้นส่วนจํากัด” จากน้ันคลิกที่ จะปรากฏหน้าจอสํ าหรับ
กรอกข้อมูลแบบฟอร์ม หส. 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

	 	 4)	กรณีมีรายละเอียดอื่นๆ	 ให้เลือก	 	 หน้าข้อความอื่นๆ	 ที่ช่องรายละเอียดจะสามารถ 

กรอกข้อมูลได้

	 	 5)	เมือ่ทำาการกรอกข้อมลูครบถว้นแลว้ให	้คลกิที	่ 	จะปรากฏหนา้จอใหก้รอกขอ้มลู	 

แบบฟอร์ม	หส.1

	 5.	กรอกข้อมูลแบบ	หส.1
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  6. กรอกข้อมูลแบบ หส.2 

 
ภาพที่ 19  หน้าจอแบบ หส.2 
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   กรอกข้อมูลรายละเอียดที่ต้ังสํานักงานใหญ่ ที่ต้ังสํานักงานสาขา (กรณีที่มีสํานักงานสาขา) ผู้เป็น
หุ้นส่วนของห้างหุ้นส่วน ข้อมูลหุ้นส่วนและรายการอ่ืนๆ ที่เห็นสมควรให้ประชาชนทราบ  
   หมายเหตุ : ช่องข้อมูลที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) เป็นช่องบังคับกรอกข้อมูล 

   ทั้งน้ี การกรอกข้อมูลผู้เป็นหุ้นส่วนของห้างหุ้นส่วน ให้ทําการกรอกข้อมูลผู้ เป็นหุ้นส่วนของ 
ห้างหุ้นส่วนโดยคลิกที่ จะปรากฏหน้าจอให้ข้อมูลของผู้เป็นหุ้นส่วนดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 20  หน้าจอบันทึกข้อมูลผู้เป็นหุ้นส่วน 

1) เลือก O หน้าประเภทหุ้นส่วนที่ต้องการกรณีจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนจํากัดความรับผิดชอบ
จะต้องมีหุ้นส่วนท้ังแบบ ก. และแบบ ข. อย่างน้อยแบบละ 1 คน 

2) กรณีผู้เป็นหุ้นส่วนประเภท ก. น้ัน จะต้องมีอย่างน้อย 1 คนเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการและเป็นผู้ 
ลงนามคําขอจดทะเบียน โดยคลิกที่เป็นหุ้นส่วนผู้จัดการและเป็นผู้ลงนามคําขอจดทะเบียน 

3) เลือก       ด้านหน้าข้อความ “ลงหุ้นด้วย”  
4) กรณีเลือกประเภทหุ้นส่วนประเภท ก. ส่วนท่ีระบุการลงหุ้นจะแสดงรายการให้เลือกดังน้ี 
 
5) กรณีเลือกประเภทหุ้นส่วนประเภท ข. ส่วนท่ีระบุการลงหุ้นจะแสดงรายการให้เลือกดังน้ี 
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5) กรณีเลือกประเภทหุ้นส่วนประเภท ข. ส่วนท่ีระบุการลงหุ้นจะแสดงรายการให้เลือกดังน้ี 
 

	 	 กรอกขอ้มลูรายละเอยีดทีต่ัง้สำานกังานใหญ	่ทีต่ัง้สำานกังานสาขา	(กรณทีีม่สีำานกังานสาขา)	ผูเ้ปน็ 

หุ้นส่วนของห้างหุ้นส่วน	ข้อมูลหุ้นส่วนและรายการอื่นๆ	ที่เห็นสมควรให้ประชาชนทราบ	

	 	 หมายเหตุ	:	ช่องข้อมูลที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง	(*)	เป็นช่องบังคับกรอกข้อมูล

	 	 ทั้งนี้	การกรอกข้อมูลผู้เป็นหุ้นส่วนของห้างหุ้นส่วน	ให้ทำาการกรอกข้อมูลผู้เป็นหุ้นส่วนของ

ห้างหุ้นส่วนโดยคลิกที่	 	จะปรากฏหน้าจอให้ข้อมูลของผู้เป็นหุ้นส่วน	ดังนี้

	 	 1)	 เลือก	O	หน้าประเภทหุ้นส่วนที่ต้องการกรณีจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนจำากัดความรับผิดชอบ

จะต้องมีหุ้นส่วนทั้งแบบ	ก.	และแบบ	ข.	อย่างน้อยแบบละ	1	คน

	 	 2)	 กรณีผู้เป็นหุ้นส่วนประเภท	 ก.	 นั้น	 จะต้องมีอย่างน้อย	 1	 คนเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 

และเป็นผู้ลงนามคำาขอจดทะเบียน	โดยคลิกที่เป็นหุ้นส่วนผู้จัดการและเป็นผู้ลงนามคำาขอจดทะเบียน

	 	 3)	 เลือก		 		ด้านหน้าข้อความ	“ลงหุ้นด้วย”	

	 	 4)	กรณีเลือกประเภทหุ้นส่วนประเภท	ก.	ส่วนที่ระบุการลงหุ้นจะแสดงรายการให้เลือก	ดังนี้

	 	 5)	กรณีเลือกประเภทหุ้นส่วนประเภท	ข.	ส่วนที่ระบุการลงหุ้นจะแสดงรายการให้เลือก	ดังนี้
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6) กรอกจํานวนเงินลงหุ้น ที่ช่อง . 
7) เม่ือดําเนินการกรอกข้อมูลรายละเอียดหุ้นส่วนเสร็จสิ้นให้คลิกที่              ระบบจะแสดง 

ข้อมูลดังน้ี 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 21  หน้าจอข้อมูลผู้เป็นหุน้ส่วน 

เม่ือทําการกรอกข้อมูลรายละเอียดของแบบฟอร์ม หส. 2 เสร็จสิ้นให้คลิกที่  
จะปรากฏหน้าจอสําหรับการกําหนดวัตถุประสงค์ของห้างหุ้นส่วน (แบบ ว. สําเร็จรูป) 

 
  7. กรอกข้อมูลวัตถุประสงค์ของห้างหุ้นส่วน (แบบ ว. สําเร็จรูป) 

ภาพที่ 22  หน้าจอกรอกข้อมูลวัตถุประสงค์ (แบบ ว. สําเร็จรูป) 

 
เลือก O หน้าแบบ ว. สําเร็จรูปที่ต้องการ จากนั้นคลิกท่ี                  จะปรากฏหน้าจอแสดง

รายละเอียดข้อมูลของแต่ละแบบ ว. ตามที่เลือก  หากต้องการกําหนดวัตถุประสงค์ด้วยตนเองให้เลือกไม่ใช่แบบ ว. 
สําเร็จรูป เม่ือเพ่ิมวัตถุประสงค์ของห้างหุ้นส่วนเสร็จแล้วให้คลิกที่   จะปรากฏหน้าจอสําหรับ
กรอกข้อมูลแบบ สสช.1 
 
 
 
 
 
 
 

	 	 6)	กรอกจำานวนเงินลงหุ้น	ที่ช่อง		
 

	 	 7)	เมื่อดำาเนินการกรอกข้อมูลรายละเอียดหุ้นส่วนเสร็จสิ้นให้คลิกที่		 		ระบบจะแสดง

ข้อมูล	ดังนี้

-46- 

6) กรอกจํานวนเงินลงหุ้น ที่ช่อง . 
7) เม่ือดําเนินการกรอกข้อมูลรายละเอียดหุ้นส่วนเสร็จสิ้นให้คลิกที่              ระบบจะแสดง 

ข้อมูลดังน้ี 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 21  หน้าจอข้อมูลผู้เป็นหุน้ส่วน 

เม่ือทําการกรอกข้อมูลรายละเอียดของแบบฟอร์ม หส. 2 เสร็จสิ้นให้คลิกที่  
จะปรากฏหน้าจอสําหรับการกําหนดวัตถุประสงค์ของห้างหุ้นส่วน (แบบ ว. สําเร็จรูป) 

 
  7. กรอกข้อมูลวัตถุประสงค์ของห้างหุ้นส่วน (แบบ ว. สําเร็จรูป) 

ภาพที่ 22  หน้าจอกรอกข้อมูลวัตถุประสงค์ (แบบ ว. สําเร็จรูป) 

 
เลือก O หน้าแบบ ว. สําเร็จรูปที่ต้องการ จากนั้นคลิกท่ี                  จะปรากฏหน้าจอแสดง

รายละเอียดข้อมูลของแต่ละแบบ ว. ตามที่เลือก  หากต้องการกําหนดวัตถุประสงค์ด้วยตนเองให้เลือกไม่ใช่แบบ ว. 
สําเร็จรูป เม่ือเพ่ิมวัตถุประสงค์ของห้างหุ้นส่วนเสร็จแล้วให้คลิกที่   จะปรากฏหน้าจอสําหรับ
กรอกข้อมูลแบบ สสช.1 
 
 
 
 
 
 
 

50
คู่มือการดำาเนินงานอำานวยความสะดวก

               การจดทะเบียนนิติบุคคลของวิสาหกิจชุมชน



-47- 

  8. บันทึกข้อมูลในแบบ สสช. 1  

ภาพที่ 23  หน้าจอแบบ สสช. 1 

   1) การระบุสินค้าและบริการ ให้เลือกที่ จะขึ้นหน้าจอให้กําหนดรหัสธุรกิจ  
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   2) กรอกข้อความในช่องค้นหา และคลิกที่       จะขึ้นหน้าจอให้เลือกรายการธุรกิจ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 24  หน้าจอเลือกรายการธุรกิจ 
 

ทําการเลือกรายการธุรกิจที่ต้องการจํานวน 2 ข้อ จากนั้นจึงคลิกที่            จะปรากฏรายการ
สินค้าและบริการ ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 25  หน้าจอระบุสินค้าและบริการ 
 

ทั้งนี้ สามารถสลับลําดับรายการสินค้าและบริการท่ีเป็นวัตถุประสงค์หลักได้โดยการคลิกที่ ^หรือ 
v ที่ช่องลําดับ 

 
 
 

	 	 ทั้ ง น้ี 	 สามารถสลับลำาดับรายการสินค้าและบริการที่ เป็นวัตถุประสงค์หลักได้โดย 

การคลิกที่	^	หรือ	v	ที่ช่องลำาดับ
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   3) เม่ือทําการกรอกข้อมูลแบบ สสช.1 คลิกที่     จะปร ากฏห น้ า จอ สํ าหรั บ 
การแนบไฟล์เอกสารประกอบการจดทะเบียน 
 
  9. การแนบไฟล์เอกสารประกอบการจดทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 26  หน้าจอแนบไฟล์เอกสารประกอบการจดทะเบียน 
 
   1) คลิกที่         เพ่ือเพ่ิมข้อมูล โดยหากเป็นข้อมูลตราประทับและแผนที่ ต้องอยู่ในรูปแบบ
ไฟล์ภาพเท่านั้น และขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 2 Mb. แต่หากเป็นเอกสารประกอบการจดทะเบียนอ่ืน เช่น ใบสําคัญ 
รับชําระเงินลงหุ้น หรือเอกสารอื่นๆ ต้องอยู่ในรูปแบบ pdf เท่านั้น และขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 2 Mb เช่นกัน 
   2) ถ้าต้องการเปลี่ยนแปลงไฟล์ให้ทําการลบไฟล์ที่อัพโหลดไปก่อน โดยคลิกที่      ท้ายรายการไฟล์
แล้วอัพโหลดไฟล์ใหม่ 
   3) เม่ือดําเนินการเสร็จให้คลิกที่        จะปรากฏหน้าจอสําหรับการย่ืนคําขอจดทะเบียน 
 
  10. การย่ืนคําขอจดทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
   1)  คลิกที่ จะปรากฏหน้าจอแสดงผลการส่งข้อมูลย่ืนคําขอ 
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   3) เม่ือทําการกรอกข้อมูลแบบ สสช.1 คลิกที่     จะปร ากฏห น้ า จอ สํ าหรั บ 
การแนบไฟล์เอกสารประกอบการจดทะเบียน 
 
  9. การแนบไฟล์เอกสารประกอบการจดทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 26  หน้าจอแนบไฟล์เอกสารประกอบการจดทะเบียน 
 
   1) คลิกที่         เพ่ือเพ่ิมข้อมูล โดยหากเป็นข้อมูลตราประทับและแผนที่ ต้องอยู่ในรูปแบบ
ไฟล์ภาพเท่านั้น และขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 2 Mb. แต่หากเป็นเอกสารประกอบการจดทะเบียนอ่ืน เช่น ใบสําคัญ 
รับชําระเงินลงหุ้น หรือเอกสารอื่นๆ ต้องอยู่ในรูปแบบ pdf เท่านั้น และขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 2 Mb เช่นกัน 
   2) ถ้าต้องการเปลี่ยนแปลงไฟล์ให้ทําการลบไฟล์ที่อัพโหลดไปก่อน โดยคลิกที่      ท้ายรายการไฟล์
แล้วอัพโหลดไฟล์ใหม่ 
   3) เม่ือดําเนินการเสร็จให้คลิกที่        จะปรากฏหน้าจอสําหรับการย่ืนคําขอจดทะเบียน 
 
  10. การย่ืนคําขอจดทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
   1)  คลิกที่ จะปรากฏหน้าจอแสดงผลการส่งข้อมูลย่ืนคําขอ 

ภาพที่ 26  หน้าจอแนบไฟล์เอกสารประกอบการจดทะเบียน

	 	 1)	คลกิที	่	 	เพือ่เพิม่ขอ้มลู	โดยหากเปน็ขอ้มลูตราประทบัและแผนที	่ตอ้งอยูใ่นรูปแบบ 

ไฟลภ์าพเทา่นัน้	และขนาดไฟลต์อ้งไมเ่กนิ	2	Mb.	แตห่ากเปน็เอกสารประกอบการจดทะเบยีนอืน่	เชน่	ใบสำาคัญ

รับชำาระเงินลงหุ้น	หรือเอกสารอื่นๆ	ต้องอยู่ในรูปแบบ	pdf	เท่านั้น	และขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน	2	Mb	เช่นกัน

	 	 2)	ถา้ตอ้งการเปลีย่นแปลงไฟลใ์หท้ำาการลบไฟลท์ีอ่พัโหลดไปกอ่น	โดยคลกิที	่	 	ทา้ยรายการไฟล ์

แล้วอัพโหลดไฟล์ใหม่

	 	 3)	เม่ือดำาเนินการเสร็จให้คลิกท่ี	 จะปรากฏหน้าจอสำาหรับการย่ืนคำาขอจดทะเบียน

	 10.	การยื่นคำาขอจดทะเบียน
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ภาพที่ 27  หน้าจอแสดงผลการส่งข้อมูลยื่นคําขอสําเร็จ 
 
   2) คลิกที่ เพ่ือกลับเมนูหลัก 
 
  11. ลงนามอิเล็กทรอนิกส์ 

เม่ือคําขอจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนผ่านการตรวจสอบจากนายทะเบียน ผู้เป็นหุ้นส่วนแต่ละท่านจะ
ได้รับอีเมล์แจ้งผลการอนุมัติคําขอในเบื้องต้นและให้ดําเนินการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ดังน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 28  หน้าจอแจ้งผลการอนุมัติคําขอเบื้องต้น 
 
   1) ให้ผู้เป็นหุ้นส่วนแต่ละท่านเข้าสู่ระบบและเลือกหัวข้อลงนามอิเล็กทรอนิกส์ดังภาพ 
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ภาพที่ 27  หน้าจอแสดงผลการส่งข้อมูลยื่นคําขอสําเร็จ 
 
   2) คลิกที่ เพ่ือกลับเมนูหลัก 
 
  11. ลงนามอิเล็กทรอนิกส์ 

เม่ือคําขอจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนผ่านการตรวจสอบจากนายทะเบียน ผู้เป็นหุ้นส่วนแต่ละท่านจะ
ได้รับอีเมล์แจ้งผลการอนุมัติคําขอในเบื้องต้นและให้ดําเนินการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ดังน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 28  หน้าจอแจ้งผลการอนุมัติคําขอเบื้องต้น 
 
   1) ให้ผู้เป็นหุ้นส่วนแต่ละท่านเข้าสู่ระบบและเลือกหัวข้อลงนามอิเล็กทรอนิกส์ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 

	 11.	 ลงนามอิเล็กทรอนิกส์

	 	 เมือ่คำาขอจดทะเบียนหา้งหุน้สว่นผา่นการตรวจสอบจากนายทะเบยีน	ผูเ้ปน็หุน้สว่นแตล่ะทา่น 

จะได้รับอีเมล์แจ้งผลการอนุมัติคำาขอในเบื้องต้นและให้ดำาเนินการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์	ดังนี้

	 	 1)	ให้ผู้เป็นหุ้นส่วนแต่ละท่านเข้าสู่ระบบและเลือกหัวข้อลงนามอิเล็กทรอนิกส์	ดังภาพ
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ภาพที่ 27  หน้าจอแสดงผลการส่งข้อมูลยื่นคําขอสําเร็จ 
 
   2) คลิกที่ เพ่ือกลับเมนูหลัก 
 
  11. ลงนามอิเล็กทรอนิกส์ 

เม่ือคําขอจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนผ่านการตรวจสอบจากนายทะเบียน ผู้เป็นหุ้นส่วนแต่ละท่านจะ
ได้รับอีเมล์แจ้งผลการอนุมัติคําขอในเบื้องต้นและให้ดําเนินการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ดังน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 28  หน้าจอแจ้งผลการอนุมัติคําขอเบื้องต้น 
 
   1) ให้ผู้เป็นหุ้นส่วนแต่ละท่านเข้าสู่ระบบและเลือกหัวข้อลงนามอิเล็กทรอนิกส์ดังภาพ 
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   2) คลิกที่  เพ่ือแสดงรายช่ือผู้เป็นหุ้นส่วนที่จะต้องลงรายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ ดังภาพ 
 
 
 
 
 
   3) คลิกที่ เพ่ือเข้าไปลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ โดยระบบจะแสดงรายละเอียดคําขอจด
ทะเบียนให้ทําการตรวจสอบก่อนท่ีจะยืนยันคําขอและลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 29  หน้าจอยืนยันคําขอและลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
 
   4) คลิกยืนยันว่าท่านได้ทําการอ่านรายละเอียดครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว 
   5) ระบุรหัสผ่าน 
   6) กดปุ่ม  ท่านจะได้รับข้อความแจ้งรหัสผ่านที่สามารถใช้งานได้เพียงครั้งเดียว (One 
Time Password) สาหรับลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ ดังภาพ 
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   2) คลิกที่  เพ่ือแสดงรายช่ือผู้เป็นหุ้นส่วนที่จะต้องลงรายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ ดังภาพ 
 
 
 
 
 
   3) คลิกที่ เพ่ือเข้าไปลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ โดยระบบจะแสดงรายละเอียดคําขอจด
ทะเบียนให้ทําการตรวจสอบก่อนท่ีจะยืนยันคําขอและลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 29  หน้าจอยืนยันคําขอและลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
 
   4) คลิกยืนยันว่าท่านได้ทําการอ่านรายละเอียดครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว 
   5) ระบุรหัสผ่าน 
   6) กดปุ่ม  ท่านจะได้รับข้อความแจ้งรหัสผ่านที่สามารถใช้งานได้เพียงครั้งเดียว (One 
Time Password) สาหรับลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ ดังภาพ 
 

	 	 2)	 คลิกที่	 	 เพื่อแสดงรายชื่อผู้เป็นหุ้นส่วนที่จะต้องลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์	ดังภาพ

	 	 3)	 คลิกที่	 	 เพื่อเข้าไปลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์	 โดยระบบจะแสดงรายละเอียดคำาขอ 

จดทะเบียนให้ทำาการตรวจสอบก่อนที่จะยืนยันคำาขอและลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์	ดังภาพ

	 	 4)	 คลิกยืนยันว่าท่านได้ทำาการอ่านรายละเอียดครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว

	 	 5)	 ระบุรหัสผ่าน

	 	 6)	 กดปุ่ม	 	 ท่านจะได้รับข้อความแจ้งรหัสผ่านที่สามารถใช้งานได้เพียงครั้งเดียว	 

(One	Time	Password)	สำาหรับลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์	ดังภาพ
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ภาพที่ 30  หน้าจอรหัส OTP 
 
   7) ระบุรหัส OTP ที่ได้รับทางโทรศัพท์มือถือ 
   8)  คลิกที่ ระบบจะแสดงผลการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

 
  12. ย่ืนขอจดทะเบียนและชําระค่าธรรมเนียม 

เม่ือผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคนลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ครบถ้วนแล้ว ให้ผู้จัดทําคําขอจดทะเบียนเข้าสู่
ระบบเพื่อดําเนินการยื่นคําขอโดยเลือกที่หัวข้อ “ย่ืนขอจดทะเบียน” 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 31  ยื่นคําขอจดทะเบียน 
   1) ระบบจะแสดงรายการคําขอจดทะเบียนที่รอย่ืนคําขอโดยให้ท่านตรวจสอบหัวข้อ “ผู้ที่ลงช่ือ”  
ได้เปลี่ยนภาพจากสีส้มเป็นสีเขียว และปรากฏภาพ ข้ึนในหัวข้อ “ดําเนินการ” ดังภาพ 
 
 
 
 
 

2) คลิก      เพ่ือย่ืนคําขอจดทะเบียน ระบบจะแสดงรายละเอียดคําขอจดทะเบียนท่ีลงลายมือ
ช่ืออิเล็กทรอนิกส์แล้ว โดยจะปรากฏช่ือของผู้เป็นหุ้นส่วนในแต่ละตําแหน่งที่จะต้องลงลายมือช่ือ ดังภาพ 
 

	 	 	 เมื่อผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคนลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ครบถ้วนแล้ว	 ให้ผู้จัดทำาคำาขอจดทะเบียน

เข้าสู่ระบบเพื่อดำาเนินการยื่นคำาขอโดยเลือกที่หัวข้อ	“ยื่นขอจดทะเบียน”
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ภาพที่ 30  หน้าจอรหัส OTP 
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ภาพที่ 31  ยื่นคําขอจดทะเบียน 
   1) ระบบจะแสดงรายการคําขอจดทะเบียนที่รอย่ืนคําขอโดยให้ท่านตรวจสอบหัวข้อ “ผู้ที่ลงช่ือ”  
ได้เปลี่ยนภาพจากสีส้มเป็นสีเขียว และปรากฏภาพ ข้ึนในหัวข้อ “ดําเนินการ” ดังภาพ 
 
 
 
 
 

2) คลิก      เพ่ือย่ืนคําขอจดทะเบียน ระบบจะแสดงรายละเอียดคําขอจดทะเบียนท่ีลงลายมือ
ช่ืออิเล็กทรอนิกส์แล้ว โดยจะปรากฏช่ือของผู้เป็นหุ้นส่วนในแต่ละตําแหน่งที่จะต้องลงลายมือช่ือ ดังภาพ 
 

	 	 2)	คลกิ		 				เพ่ือยืน่คำาขอจดทะเบียน	ระบบจะแสดงรายละเอยีดคำาขอจดทะเบยีนทีล่งลายมือชือ่ 

อิเล็กทรอนิกส์แล้ว	โดยจะปรากฏชื่อของผู้เป็นหุ้นส่วนในแต่ละตำาแหน่งที่จะต้องลงลายมือชื่อ	ดังภาพ
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ภาพที่ 32  หน้าจอยื่นคําขอจดทะเบียน 
 
   3) คลิก เพ่ือยื่นเอกสารคําขอจดทะเบียน ระบบจะแสดงข้อความการย่ืนคําขอ
สําเร็จเป็นแถบสีเขียว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 33  หน้าจอยื่นคําขอจดทะเบียนสําเร็จ 
 
   4) คลิก เพ่ือเข้าสู่กระบวนการชําระค่าธรรมเนียม 
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ภาพที่ 34  หน้าจอรายการชําระค่าธรรมเนียม 
 
   5) เลือกเอกสารที่ต้องการเพ่ิมเติม โดยระบบจะคํานวณค่าธรรมเนียมให้อัตโนมัติ  
   6) คลิก และระบุที่อยู่ในการรับเอกสารการจดทะเบียน โดยระบบจะแสดงท่ีอยู่
ที่ติดต่อได้ที่ผู้ทําคําขอได้ลงทะเบียนไว้โดยสามารถเปลี่ยนแปลงสถานท่ีจัดส่งเอกสารได้โดยคลิกท่ี “ระบุที่อยู่การ
จัดส่งใหม่” ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกที่อยู่ที่ต้องการจัดส่งใหม่ 
   7) จากน้ันระบบแสดงรายการสรุปการชําระค่าธรรมเนียมซ่ึงท่านจะต้องเลือกช่องทางการชําระ
ค่าธรรมเนียม โดยในปัจจุบันระบบรองรับการชําระค่าธรรมเนียมผ่านบัตรเครดิต หรือ  Bill Payment (Counter, 
ATM, Internet Banking และ Mobile Banking โดยใช้เลขอ้างอิง) เท่านั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 35  หน้าจอรายการการชําระเงินจดทะเบียน 

	 	 5)	 เลือกเอกสารที่ต้องการเพิ่มเติม	โดยระบบจะคำานวณค่าธรรมเนียมให้อัตโนมัติ	

	 	 6)	 คลิก	 	และระบทุีอ่ยูใ่นการรบัเอกสารการจดทะเบยีน	โดยระบบจะแสดงทีอ่ยู ่

ทีต่ดิตอ่ไดที้ผู่ท้ำาคำาขอไดล้งทะเบยีนไว	้โดยสามารถเปล่ียนแปลงสถานทีจั่ดส่งเอกสารได้โดยคลิกที	่“ระบทุีอ่ยู ่

การจัดส่งใหม่”	ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกที่อยู่ที่ต้องการจัดส่งใหม่

	 	 7)	 จากนั้นระบบแสดงรายการสรุปการชำาระค่าธรรมเนียมซ่ึงท่านจะต้องเลือกช่องทาง 

การชำาระคา่ธรรมเนยีม	โดยในปัจจบัุนระบบรองรบัการชำาระคา่ธรรมเนยีมผา่นบตัรเครดติ	หรอื		Bill	Payment	

(Counter,	ATM,	Internet	Banking	และ	Mobile	Banking	โดยใช้เลขอ้างอิง)	เท่านั้น
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ภาพที่ 34  หน้าจอรายการชําระค่าธรรมเนียม 
 
   5) เลือกเอกสารที่ต้องการเพ่ิมเติม โดยระบบจะคํานวณค่าธรรมเนียมให้อัตโนมัติ  
   6) คลิก และระบุที่อยู่ในการรับเอกสารการจดทะเบียน โดยระบบจะแสดงท่ีอยู่
ที่ติดต่อได้ที่ผู้ทําคําขอได้ลงทะเบียนไว้โดยสามารถเปลี่ยนแปลงสถานท่ีจัดส่งเอกสารได้โดยคลิกท่ี “ระบุที่อยู่การ
จัดส่งใหม่” ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกที่อยู่ที่ต้องการจัดส่งใหม่ 
   7) จากน้ันระบบแสดงรายการสรุปการชําระค่าธรรมเนียมซ่ึงท่านจะต้องเลือกช่องทางการชําระ
ค่าธรรมเนียม โดยในปัจจุบันระบบรองรับการชําระค่าธรรมเนียมผ่านบัตรเครดิต หรือ  Bill Payment (Counter, 
ATM, Internet Banking และ Mobile Banking โดยใช้เลขอ้างอิง) เท่านั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 35  หน้าจอรายการการชําระเงินจดทะเบียน 
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  13. พิมพ์ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์และดาวน์โหลดหนังสือรับรองนิติบุคคลในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ 
การพิมพ์ใบเสร็จรับเงินหรือดาวน์โหลดไฟล์หนังสือรับรอง จะสามารถพิมพ์หรือดาวน์โหลดไฟล์ได้

ต่อเม่ือเจ้าหน้าท่ีทําการรับจดทะเบียนเรียบร้อยแล้ว 
** ใบเสร็จรับเงิน สามารถพิมพ์ได้ครั้งเดียวเท่าน้ัน  
** ไฟล์หนังสือรับรอง จะมีอายุในการดาวน์โหลด ใน 30 วัน นับต้ังแต่วันท่ีได้รับการจดทะเบียน 

ภาพที่ 36  หน้าจอเลือกรายการการพิมพ์ใบเสร็จรับเงนิ 
   1) เลือกหัวข้อ พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน/ดาวน์โหลดไฟล์หนังสือรับรอง 
   2 )  คลิก ปุ่ม    ปรากฏดังรูปด้านล่าง 

ภาพที่ 37  หน้าจอเลือกรายการการพิมพ์ใบเสร็จรับเงนิ 

   1) เลือกนิติบุคคล หรือ เลขคําขอ ที่ต้องการพิมพ์ใบเสร็จรับเงินหรือดาวน์โหลดไฟล์หนังสือรับรอง 
   2) คลิกปุ่ม เพ่ือพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน ตามรูปด้านล่าง 
   3) คลิกปุ่ม เพ่ือลิงค์ไปดาวน์โหลดไฟล์หนังสือรับรอง 
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 2.1 การจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจํากัด 
 
 
 
 
 
 
 
  1. เลือกรายการ “บริษัทจํากัด” แล้วกดปุ่ม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 38  หน้าจอเลือกรายการบริษัทจํากัด 
 

2 เลือกรายการจดทะเบียน “บริษัทจํากัด : หนังสือบริคณห์สนธิและจัดต้ังบริษัทพร้อมกัน 
 (ภายในวันเดียว)” และกดปุ่ม  
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  3. เลือกรายการ “ท่านเป็นผู้รับมอบอํานาจดําเนินการแทน” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 39  หน้าจอการจองชื่อบริษัทจํากัด 
 
 
   เลือกรายการ “ท่านเป็นผู้รับมอบอํานาจดําเนินการแทน” 
   1) กรอกเลขที่บัตรประชาชน/หนังสือเดินทางของผู้แสดงความประสงค์ใช้ช่ือนิติบุคคล 
   2) กรอกข้อมูลการจองช่ือ จากน้ันให้คลิก  
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  4. กรอกข้อมูลคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 40  หน้าจอคํารับรองการจดทะเบียนบริษทัจํากัด 
  5. กรอกข้อมูลรายงานการประชุมต้ังบริษัท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 41  หน้าจอข้อมูลรายงานการประชุมต้ังบริษทั 
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  6. กรอกข้อมูลแบบ บอจ. 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 42  หน้าจอแบบ บอจ. 2 

 
   1) เลือกคําแสดงนิติฐานะ เช่น Co., Ltd. เป็นต้น 
   2) ระบุจังหวัดและอําเภอที่สํานักงานแห่งใหญ่ต้ังอยู่ 
   3) แถลงความรับผิด เช่น กรรมการรับผิดโดยไม่จํากัดจํานวนเงิน หากไม่มีให้ระบุ “..............” 
   4) ระบุจํานวนทุนและจํานวนหุ้นของบริษัท โดยระบบจะคํานวณมูลค่าหุ้นให้อัตโนมัติ 
   5) ระบุรายละเอียดของผู้เริ่มก่อการ อย่างน้อย 3 รายโดยคลิกที่ และระบบจะแสดง 
หน้าจอบันทึกข้อมูลผู้เริ่มก่อการ  
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ภาพที่ 43  หน้าจอข้อมูลผู้เริ่มก่อการ 
 
  เม่ือบันทึกผู้เริ่มก่อการครบท้ัง 3 คนแล้ว ให้คลิกท่ี (ผู้เริ่มก่อการทุกคนจะต้องลงทะเบียน 
ผู้ใช้งานเพ่ือใช้บริการจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์เป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว) 

 
  7. กรอกข้อมูลแบบ บอจ. 3 
   1) จํานวนหุ้นและจํานวนเงินท่ีได้ใช้แล้วแต่ละหุ้น  
   2) ที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ่ ที่ต้ังของสํานักงานสาขา (ถ้ามี) 
   3) รายการซ่ึงเห็นสมควรจะให้ประชาชนทราบ (ถ้ามี) กรณีไม่มีให้ระบุ “ไม่มี” 
   4) ระบุว่าบริษัทที่ต้ังขึ้นน้ีมีข้อบังคับหรือไม่ กรณีมีข้อบังคับให้เลือกใช้รูปแบบสําเร็จรูปหรือกําหนด
เอง หากกําหนดเองให้แนบเอกสารข้อบังคับที่หน้าจอ “แนบเอกสาร” 
   5) ระบบรอบปีบัญชีบัญชีของบริษัท ตัวอย่างเช่นรอบปีบัญชี 31 ธันวาคม ให้กรอก “3112” (วัน
และเดือนต่อกัน) 

และคลิกที่  
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ภาพที่ 43  หน้าจอข้อมูลผู้เริ่มก่อการ 
 
  เม่ือบันทึกผู้เริ่มก่อการครบท้ัง 3 คนแล้ว ให้คลิกท่ี (ผู้เริ่มก่อการทุกคนจะต้องลงทะเบียน 
ผู้ใช้งานเพ่ือใช้บริการจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์เป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว) 

 
  7. กรอกข้อมูลแบบ บอจ. 3 
   1) จํานวนหุ้นและจํานวนเงินท่ีได้ใช้แล้วแต่ละหุ้น  
   2) ที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ่ ที่ต้ังของสํานักงานสาขา (ถ้ามี) 
   3) รายการซ่ึงเห็นสมควรจะให้ประชาชนทราบ (ถ้ามี) กรณีไม่มีให้ระบุ “ไม่มี” 
   4) ระบุว่าบริษัทที่ต้ังขึ้นน้ีมีข้อบังคับหรือไม่ กรณีมีข้อบังคับให้เลือกใช้รูปแบบสําเร็จรูปหรือกําหนด
เอง หากกําหนดเองให้แนบเอกสารข้อบังคับที่หน้าจอ “แนบเอกสาร” 
   5) ระบบรอบปีบัญชีบัญชีของบริษัท ตัวอย่างเช่นรอบปีบัญชี 31 ธันวาคม ให้กรอก “3112” (วัน
และเดือนต่อกัน) 

และคลิกที่  
 

 
 
 
 
 

	 	 5)	ระบบรอบปีบัญชี	บัญชีของบริษัท	ตัวอย่างเช่นรอบปีบัญชี	31	ธันวาคม	ให้กรอก	“3112”	 

(วันและเดือนต่อกัน)
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ภาพที่ 44  หน้าจอแบบ บอจ. 3 
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ภาพที่ 44  หน้าจอแบบ บอจ. 3 (ต่อ) 
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ภาพที่ 44 หน้าจอแบบ บอจ. 3 (ต่อ) 
 
  8. กรอกข้อมูลแบบ บอจ. 5 
 

ภาพที่ 45  หน้าจอรายช่ือผูถื้อหุ้น (แบบ บอจ. 5) 
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   1) เพ่ิมรายช่ือผู้ถือหุ้นของบริษัทเพ่ิมเติมจากผู้เริ่มก่อการโดยคลิกที่ และระบบจะ 
แสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลผู้ถือหุ้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 46  หน้าจอบันทึกขอ้มูลผู้ถือหุ้น 
 
   2) ข้อมูลผู้ถือหุ้นนั้นสามารถระบุได้จากแหล่งข้อมูล 3 แหล่งคือ ข้อมูลผู้ใช้งานท่ีลงทะเบียน 
ในระบบจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์ ข้อมูลนิติบุคคลจากฐานข้อมูลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า และ
ระบุข้อมูลด้วยตนเองท้ังข้อมูลบุคคลและนิติบุคคลต่างประเทศ เม่ือกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิก             เพ่ือ 
กลับสู่หน้าจอ บอจ. 5 ดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

	 	 1)	 เพิ่มรายชื่อผู้ถือหุ้นของบริษัทเพิ่มเติมจากผู้เริ่มก่อการโดยคลิกที่	  	 และระบบ 

จะแสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลผู้ถือหุ้น

	 	 2)	 ข้อมูลผู้ถือหุ้นนั้นสามารถระบุได้จากแหล่งข้อมูล	 3	 แหล่ง	 คือ	 ข้อมูลผู้ใช้งานท่ีลงทะเบียน 

ในระบบจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์	 ข้อมูลนิติบุคคลจากฐานข้อมูลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า	 

และระบุข้อมูลด้วยตนเองท้ังข้อมูลบุคคลและนิติบุคคลต่างประเทศ	เม่ือกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว	ให้คลิก	             

เพื่อกลับสู่หน้าจอ	บอจ.	5	ดังภาพ
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ภาพที่ 47  หน้าจอรายช่ือผูถื้อหุ้น  
 
   3) คลิกที่ เพ่ือบันทึกหมายเลขหุ้น กรณีที่ยังไม่ออกหมายเลขหุ้นให้ระบุ “ยังไม่ออกหมายเลข
หุ้น” 
 
 
 
 
 
 
 
 

	 	 3)	 คลิกท่ี		 	 เพ่ือบันทึกหมายเลขหุ้น	กรณีท่ียังไม่ออกหมายเลขหุ้นให้ระบุ	“ยังไม่ออกหมายเลขหุ้น”
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ภาพที่ 48  หน้าจอบันทึกหมายเลขหุ้น  
   4) คลิก              คลิก 

 
  9. กรอกข้อมูลแบบ ก. (กรรมการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 49  หน้าจอเพิ่มการบันทึกข้อมูลแบบ ก.  
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ภาพที่ 50  หน้าจอเพิ่มข้อมูลกรรมการ  

 
   1) ระบุข้อมูลแบบ ก. โดยกรอกหมายเลขประจําตัวประชาชนของกรรมการ และคลิกที่ค้นหา 
ระบบจะแสดงข้อมูลกรรมการ (กรรมการจะต้องลงทะเบียนผู้ใช้งานระบบฯ แล้วเท่าน้ัน) และคลิกที่บันทึก 
   2) เม่ือเลือกกรรมการครบถ้วนแล้ว คลิกที่  
 
  10. กรอกข้อมูลอํานาจกรรมการ  

ระบบจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์รองรับอํานาจกรรมการของบริษัทจํากัดได้สูงสุดไม่
เกิน 2 เงื่อนไข เช่น นาย ก. และนางสาว ข. ลงลายมือช่ือร่วมกันหรือ นาย ค. ลงลายมือช่ือและประทับตราสําคัญ
ของบริษัทซ่ึงจากตัวอย่างน้ันจะต้องแยกบันทึกข้อมูลดังน้ี 

หน้าจออํานาจกรรมการแบบที่ 1 ให้ระบุ นายก. และนางสาว ข. ลงลายมือช่ือร่วมกัน 
หน้าจออํานาจกรรมการแบบที่ 2 ให้ระบุ นาย ค. ลงลายมือช่ือและประทับตราสําคัญของบริษัท 
โดยระบบจะใช้ข้อความ “หรือ” ค่ันระหว่างเงื่อนไขที่ 1 และเงื่อนไขท่ี 2 ให้อัตโนมัติในการสร้าง

ข้อความอํานาจกรรมการกรณีมีข้อความอํานาจกรรมการเพ่ิมเติมให้ระบุไว้ในหัวข้อ “ข้อความอํานาจกรรมการ
เพ่ิมเติม” ของหน้าจออํานาจกรรมการแบบที่ 2 

1) การเลือกอํานาจกรรมการในแต่ละเงื่อนไขนั้น ให้เลือกได้เฉพาะรูปแบบที่กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้ากําหนด โดยแยกออกเป็นแบบไม่ระบุช่ือ (สองรายการแรก) และแบบระบุช่ือ (รายการที่เหลือ) ดังภาพ 
 
 
 
 

	 10.	 กรอกข้อมูลอำานาจกรรมการ	

	 	 ระบบจดทะเบียนนติบุิคคลทางอเิลก็ทรอนกิสร์องรบัอำานาจกรรมการของบรษัิทจำากดัไดส้งูสดุ 

ไมเ่กนิ	2	เงือ่นไข	เชน่	นาย	ก.	และนางสาว	ข.	ลงลายมอืชือ่รว่มกนัหรอื	นาย	ค.	ลงลายมอืชือ่และประทบัตราสำาคญั 

ของบริษัทซึ่งจากตัวอย่างนั้นจะต้องแยกบันทึกข้อมูล	ดังนี้

	 	 หน้าจออำานาจกรรมการแบบที่	1	ให้ระบุ	นาย	ก.	และนางสาว	ข.	ลงลายมือชื่อร่วมกัน

	 	 หน้าจออำานาจกรรมการแบบที	่2	ใหร้ะบ	ุนาย	ค.	ลงลายมอืชือ่และประทบัตราสำาคญัของบรษิทั

	 	 โดยระบบจะใช้ข้อความ	“หรือ”	คัน่ระหวา่งเงือ่นไขที	่1	และเงือ่นไขที	่2	ใหอั้ตโนมตัใินการสร้าง 

ขอ้ความอำานาจกรรมการกรณมีขีอ้ความอำานาจกรรมการเพิม่เติมให้ระบุไวใ้นหัวขอ้	“ขอ้ความอำานาจกรรมการ 

เพิ่มเติม”	ของหน้าจออำานาจกรรมการแบบที่	2

	 	 1)	 การเลือกอำานาจกรรมการในแต่ละเง่ือนไขน้ัน	ให้เลือกได้เฉพาะรูปแบบท่ีกรมพัฒนาธุรกิจการค้ากำาหนด	 

โดยแยกออกเป็นแบบไม่ระบุชื่อ	(สองรายการแรก)	และแบบระบุชื่อ	(รายการที่เหลือ)	ดังภาพ
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ภาพที่ 51  หน้าจอเลือกรูปแบบอํานาจกรรมการ แบบที่ 1 
 
   2) กรณีเลือกรูปแบบอํานาจกรรมการแบบระบุช่ือ ให้คลิกที่ จะแสดงหน้าจอ
รายช่ือกรรมการของบริษัทให้เลือกเพื่อระบุลงในอํานาจกรรมการตามเงื่อนไขท่ีต้องการ เม่ือคลิกเลือกแล้วให้กดปุ่ม
บันทึก 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 52  หน้าจอเลือกกรรมการ  
 

3) เม่ือได้อํานาจกรรมการในเง่ือนไขแรกแล้วให้คลิกท่ีหน้าถัดไปเพ่ือระบุอํานาจกรรมการใน
เงื่อนไขท่ี 2 ซ่ึงกรณีบริษัทที่มีอํานาจกรรมการเพียงเง่ือนไขเดียวน้ันให้เลือก “ไม่ระบุ” ในหน้าจออํานาจกรรมการ
แบบท่ี 2 ดังภาพ 
 

	 	 3)	 เมื่อได้อำานาจกรรมการในเงื่อนไขแรกแล้วให้คลิกที่หน้าถัดไปเพื่อระบุอำานาจกรรมการ 

ในเง่ือนไขท่ี	2	ซ่ึงกรณีบริษัทท่ีมีอำานาจกรรมการเพียงเง่ือนไขเดียวน้ันให้เลือก	“ไม่ระบุ”	ในหน้าจออำานาจกรรมการ 

แบบที่	2	ดังภาพ

ภาพท่ี 51  หน้าจอเลือกรูปแบบอำานาจกรรมการ แบบท่ี 1

	 	 2)	 กรณีเลือกรูปแบบอำานาจกรรมการแบบระบุช่ือ	 ให้คลิกท่ี	  	 จะแสดงหน้าจอ 

รายช่ือกรรมการของบริษัทให้เลือกเพ่ือระบุลงในอำานาจกรรมการตามเง่ือนไขท่ีต้องการ	เม่ือคลิกเลือกแล้วให้กดปุ่มบันทึก
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ภาพที่ 51  หน้าจอเลือกรูปแบบอํานาจกรรมการ แบบที่ 1 
 
   2) กรณีเลือกรูปแบบอํานาจกรรมการแบบระบุช่ือ ให้คลิกที่ จะแสดงหน้าจอ
รายช่ือกรรมการของบริษัทให้เลือกเพื่อระบุลงในอํานาจกรรมการตามเงื่อนไขท่ีต้องการ เม่ือคลิกเลือกแล้วให้กดปุ่ม
บันทึก 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 52  หน้าจอเลือกกรรมการ  
 

3) เม่ือได้อํานาจกรรมการในเง่ือนไขแรกแล้วให้คลิกท่ีหน้าถัดไปเพ่ือระบุอํานาจกรรมการใน
เงื่อนไขท่ี 2 ซ่ึงกรณีบริษัทที่มีอํานาจกรรมการเพียงเง่ือนไขเดียวน้ันให้เลือก “ไม่ระบุ” ในหน้าจออํานาจกรรมการ
แบบท่ี 2 ดังภาพ 
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ภาพที่ 53  หน้าจอเลือกรูปแบบอํานาจกรรมการ แบบที่ 2 
 
   4) กรณีมีข้อความอํานาจกรรมการเพ่ิมเติม ให้กดปุ่มเพ่ิมเพ่ือกําหนดอํานาจกรรมการเพ่ิมเติมด้วย
ตนเอง เช่น “เว้นแต่ติดต่อธนาคารให้ นางสาว ง. เป็นผู้ดําเนินการ” และคลิกที่ 
 
  11. กรอกข้อมูลวัตถุประสงค์ของบริษัทจํากัด (แบบ ว. สําเร็จรูป) 
 
 
 
 
 
   1) วิธีการกรอกข้อมูล ดําเนินการเหมือนกับการกรอกวัตถุประสงค์ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน 
   2) เม่ือทําการระบุวัตถุประสงค์ของบริษัทจํากัดตามท่ีต้องการแล้วให้ คลิกที่  
จะปรากฏหน้าจอสําหรับกรอกข้อมูลแบบ สสช.1 

	 	 	 4)	กรณีมีข้อความอำานาจกรรมการเพิ่มเติม	 ให้กดปุ่มเพิ่มเพื่อกำาหนดอำานาจกรรมการเพิ่มเติม 

ด้วยตนเอง	เช่น	“เว้นแต่ติดต่อธนาคารให้	นางสาว	ง.	เป็นผู้ดำาเนินการ”	และคลิกที่		
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ภาพที่ 53  หน้าจอเลือกรูปแบบอํานาจกรรมการ แบบที่ 2 
 
   4) กรณีมีข้อความอํานาจกรรมการเพ่ิมเติม ให้กดปุ่มเพ่ิมเพ่ือกําหนดอํานาจกรรมการเพ่ิมเติมด้วย
ตนเอง เช่น “เว้นแต่ติดต่อธนาคารให้ นางสาว ง. เป็นผู้ดําเนินการ” และคลิกที่ 
 
  11. กรอกข้อมูลวัตถุประสงค์ของบริษัทจํากัด (แบบ ว. สําเร็จรูป) 
 
 
 
 
 
   1) วิธีการกรอกข้อมูล ดําเนินการเหมือนกับการกรอกวัตถุประสงค์ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน 
   2) เม่ือทําการระบุวัตถุประสงค์ของบริษัทจํากัดตามท่ีต้องการแล้วให้ คลิกที่  
จะปรากฏหน้าจอสําหรับกรอกข้อมูลแบบ สสช.1 
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  12. กรอกข้อมูลแบบ สสช. 1 
   วิธีการกรอกข้อมูลในแบบ สสช. 1 เหมือนท่ีดําเนินการในการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน 

 
  13. การแนบเอกสารอ่ืนๆ ประกอบคําขอจดทะเบียนบริษัทจํากัด 
   1) การแนบเอกสารอ่ืนๆ เช่น ตราประทับบริษัท แผนที่แสดงที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ่ ดําเนินการ
เหมือนกับการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 54  หน้าจอแนบเอกสารประกอบการจดทะเบียน 
 
  14. การย่ืนคําขอ 
   การย่ืนคําขอดําเนินการเหมือนกับการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ซ่ึงมีขั้นตอนต่างๆ ได้แก่ 
การลงนามอิเล็กทรอนิกส์ การบันทึกรหัสผ่าน การใช้รหัส OTP  
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  15. ย่ืนขอจดทะเบียน 
   เม่ือผู้เริ่มก่อการและกรรมการทุกคนลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส์ครบถ้วนแล้ว ให้ผู้จัดทําคําขอจด
ทะเบียนเข้าสู่ระบบเพื่อดําเนินการยื่นคําขอ โดยเลือกที่หัวข้อ “ย่ืนขอจดทะเบียน” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 55  หน้าจอยื่นคําขอจดทะเบียน 
 
  16. กระบวนการชําระค่าธรรมเนียม การพิมพ์ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์และดาวน์โหลดหนังสือ
รับรองนิติบุคคลในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ ดําเนินการเหมือนกับการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน 
 
 
 

	 15.	 ยื่นขอจดทะเบียน

	 	 เมื่อผู้เริ่มก่อการและกรรมการทุกคนลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ครบถ้วนแล้ว	 ให้ผู้จัดทำา 

คำาขอจดทะเบียนเข้าสู่ระบบเพื่อดำาเนินการยื่นคำาขอ	โดยเลือกที่หัวข้อ	“ยื่นขอจดทะเบียน”
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4.	การยื่นคำาขอจดทะเบียนผ่านช่องทางปกติ	(Walk	In)	

 มีรายละเอียดการดำาเนินการ	ดังนี้

	 4.1	 จองช่ือนิติบุคคลผ่านระบบอินเทอร์เน็ต	 และให้ผู้ขอจดทะเบียนพิมพ์	 (Print	 out)	 ใบแจ้งผล 

การจองช่ือจากระบบอนิเทอร์เนต็	พรอ้มลงลายมอืชือ่ยอมรับข้อตกลงตามข้อความท่ีปรากฏในใบแจ้งผลการจองชือ่	 

และแนบไปกับคำาขอจดทะเบียน

	 4.2	 กรอกข้อมูลและรายละเอียดในแบบฟอร์มคำาขอจดทะเบียนด้วยวิธีการพิมพ์ให้ครบถ้วน 

และให้ผู้เกี่ยวข้องลงลายมือชื่อในคำาขอ	

	 	 4.2.1	 การกรอกข้อความในแบบพิมพ์คำาขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำาขอท่ีใช้ในการ 

จดทะเบียนให้พิมพ์ด้วยเครื่องพิมพ์ดีด	หรือเครื่องคอมพิวเตอร์	โดยผู้ขอจดทะเบียนต้องลงลายมือชื่อทุกหน้า

	 	 4.2.2	 การลงลายมอืชือ่ในคำาขอจดทะเบยีน	กรรมการผูม้อีำานาจเปน็ผู้ลงชือ่ในคำาขอจดทะเบยีน

กระทำาได้ตามวิธี	ดังนี้

	 	 	 1)	 การลงลายมอืชือ่ในคำาขอจดทะเบยีนในราชอาณาจักร	ผู้ขอจดทะเบยีนจะต้องลงลายมอื

ชื่อต่อหน้าบุคคล	ดังต่อไปนี้

	 	 	 	 (1)	 นายทะเบียน	โดยต้องแสดงบัตรประจำาตัวต่อนายทะเบียนเพื่อตรวจสอบ

	 	 	 	 (2)	 พนักงานฝ่ายปกครอง	 ตำารวจชั้นผู้ใหญ่ซึ่งประจำาอยู่ในท้องท่ีที่ผู้ขอจดทะเบียน 

มีภูมิลำาเนาอยู่หรือสามัญสมาชิกหรือสมาชิกวิสามัญแห่งเนติบัณฑิตยสภา	 ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตตามกฎหมาย 

ว่าด้วยวิชาชีพบัญชี	 หรือบุคคลท่ีกำาหนดไว้ตามประกาศสำานักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทกลาง	 เรื่อง	 กำาหนด 

บุคคลที่ผู้ขอจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนและบริษัทจำากัดจะลงลายมือชื่อต่อหน้าได้	พ.ศ.	2562

	 	 	 2)	 การลงลายมอืชือ่ในคำาขอจดทะเบยีนในตา่งประเทศ	ผูข้อจดทะเบยีนจะตอ้งลงลายมอืช่ือ 

ต่อหน้าบุคคล	ดังต่อไปนี้

	 	 	 	 (1)	 เจ้าหน้าท่ีผู้มีอำานาจของสถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทย	หรือหัวหน้าสำานักงาน

สงักดักระทรวงพาณชิยซ์ึง่รบัผดิชอบการดำาเนนิงาน	ณ	ประเทศนัน้	หรอืเจา้หนา้ทีผู่ไ้ดร้บัมอบหมายใหท้ำาการแทน 

บุคคลดังกล่าว	หรือ

	 	 	 	 (2)	 บุคคลซึ่งสามารถให้การรับรองที่สมบูรณ์ตามแบบของกฎหมายแห่งประเทศนั้น

	 	 	 	 (3)	 บุคคลท่ีควรเชื่อถือได้สองคนมาลงลายมือชื่อรับรองต่อหน้านายทะเบียนว่าเป็น

ลายมือชื่อผู้นั้นจริง

	 4.3	 ห้างหุ้นส่วนจำากัดหรือบริษัทจำากัด	 ไม่ว่าจะมีสำานักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในเขตจังหวัดใด	 สามารถ 

ยืน่จดทะเบยีนจดัตัง้	ณ	จดุบรกิารของกระทรวงพาณชิย	์ซ่ึงมท้ัีงหมด	87	แหง่ท่ัวประเทศ	(กรมพัฒนาธรุกจิการคา้	 

หรือ	 สำานักงานพัฒนาธุรกิจการค้าเขต	 หรือ	 สำานักงานพาณิชย์จังหวัดทั่วประเทศ)	 โดยกรรมการจะไปยื่น 

ขอจดทะเบียนด้วยตนเองหรือมอบอำานาจให้ผู้อื่นไปดำาเนินการแทนก็ได้

 ยกเว้น	 การขอจดทะเบียนจัดต้ังบริษัทที่มีวัตถุประสงค์ประกอบกิจการซึ่งมีกฎหมายพิเศษควบคุม	 

ได้แก่	 หลักทรัพย์	 คลังสินค้าห้องเย็นไซโล	 นายหน้าประกันภัย	 บริหารสินทรัพย์	 ให้ย่ืนขอจดทะเบียน	 

ณ	สำานักงานบริการจดทะเบียน	ดังต่อไปนี้
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	 	 4.3.1	 ห้างหุ้นส่วนบริษัทจำากัดที่มีสำานักงานแห่งใหญ่ต้ังอยู่ในเขตกรุงเทพมหานครให้ยื่น 

ขอจดทะเบียนที่ส่วนจดทะเบียนธุรกิจกลาง	กรมพัฒนาธุรกิจการค้า	(สนามบินนำ้า)	

	 	 4.3.2	 ห้างหุ้นส่วนบริษัทจำากัดที่มีสำานักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในเขตจังหวัดใดให้ยื่นขอจดทะเบียน

ที่สำานักงานพาณิชย์จังหวัด	ซึ่งห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทนั้นมีสำานักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่

	 4.4	 เมื่อนายทะเบียนตรวจพิจารณาคำาขอแล้วเห็นว่า	 คำาขอจดทะเบียนมีรายละเอียดครบถ้วน 

และถูกต้อง	ให้ผู้ขอจดทะเบียนชำาระค่าธรรมเนียม	ณ	จุดบริการ

	 4.5	 นายทะเบียนจะสั่งรับจดทะเบียนพร้อมออกหนังสือรับรองและใบสำาคัญเป็นหลักฐาน

	 4.6		 เอกสารและหลักฐานที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนจัดตั้งห้างหุ้นส่วนจำากัด	

	 	 4.6.1	 คำาขอจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน	(แบบ	หส.	1)

	 	 4.6.2	 แบบคำารับรองการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน

	 	 4.6.3	 รายการจดทะเบยีน	(แบบ	หส.2)	หา้งหุน้สว่นจำากดัใช	้3	หนา้/หา้งหุน้สว่นสามญันติบิคุคล	

ใช้เฉพาะหน้า	1	และ	หน้า	3

	 	 4.6.4	 วัตถุประสงค์	(แบบ	ว.)

	 	 4.6.5	 แบบ	สสช.	1	

	 	 4.6.6	 ใบแจ้งผลการจองชื่อนิติบุคคลที่ยังไม่หมดอายุ

	 	 4.6.7	 แผนที่แสดงที่ตั้งสำานักงานแห่งใหญ่	และสถานที่สำาคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป

	 	 4.6.8	 สำาเนาหลักฐานการรับชำาระเงินลงหุ้นที่ห้างหุ้นส่วนได้ออกให้แก่ผู้เป็นหุ้นส่วน

	 	 4.6.9	 กรณีห้างหุ้นส่วนมีผู้เป็นหุ้นส่วนเป็นคนต่างด้าวลงหุ้นในห้างหุ้นส่วนไม่ถึงร้อยละ	 50	 

ของเงินลงหุ้น	 ให้ส่งเอกสารหลักฐานที่ธนาคารออกให้	 เพ่ือรับรองหรือแสดงฐานะการเงินของผู้เป็นหุ้นส่วนท่ีมี 

สัญชาติไทยแต่ละรายประกอบคำาขอจดทะเบียน	 โดยเอกสารดังกล่าวต้องแสดงจำานวนเงินที่สอดคล้องกับ 

จำานวนเงินที่นำามาลงหุ้นของผู้เป็นหุ้นส่วนแต่ละราย	

	 	 4.6.10	 สำาเนาบัตรประจำาตัวของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน	

	 	 4.6.11	 สำาเนาหลักฐานการเป็นผู้รับรองลายมือชื่อ	(ถ้ามี)	

	 	 4.6.12	 หนังสือมอบอำานาจ	 (กรณีที่ผู้ขอจดทะเบียนไม่สามารถยื่นขอจดทะเบียนได้ด้วยตนเอง	 

ก็มอบอำานาจใหบุ้คคลอืน่ดำาเนนิการแทนโดยทำาหนงัสอืมอบอำานาจและผนกึหรอืชำาระคา่อากรแสตมป	์10	บาท)

	 4.7	 เอกสารและหลักฐานที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจำากัด	

	 	 4.7.1	 คำาขอจดทะเบียนบริษัทจำากัด	(แบบ	บอจ.	1)	

	 	 4.7.2	 แบบคำารับรองการจดทะเบียนบริษัทจำากัด	

	 	 4.7.3	 หนังสือบริคณห์สนธิ	(แบบ	บอจ.	2)	ชำาระค่าอากรแสตมป์	200	บาท	

	 	 4.7.4	 รายการจดทะเบียนจัดตั้ง	(แบบ	บอจ.	3)	

	 	 4.7.5	 แบบวัตถุที่ประสงค์	(แบบ	ว.)	

	 	 4.7.6	 รายละเอียดกรรมการ	(แบบ	ก.)	

	 	 4.7.7	 ใบแจ้งผลการจองชื่อนิติบุคคลที่ยังไม่หมดอายุ	
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	 	 4.7.8	 หลกัฐานใหค้วามเหน็ชอบในการจัดต้ังบริษทัเพ่ือประกอบธรุกจิจากหนว่ยงานทีเ่กีย่วขอ้ง	

(ใช้เฉพาะในการประกอบธุรกิจท่ีมีกฎหมายพิเศษควบคุม	 เช่น	 ธุรกิจธนาคาร	 ธุรกิจประกันภัย	 ธุรกิจเงินทุน	 

ธุรกจิหลกัทรัพย์	ธุรกิจเครดิตฟองซเิอร์	กิจการขอ้มูลเครดิต	บรหิารสนิทรัพย์	กิจการคลังสินค้า	กิจการไซโล	หรอื

กิจการห้องเย็น)	

	 	 4.7.9	 บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น	(แบบ	บอจ.	5)	

	 	 4.7.10	 สำาเนาบัญชีรายชื่อผู้เข้าชื่อซ้ือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะในการประชุมให้ความเห็นชอบ 

ในกิจการที่ได้ประชุมจัดตั้งบริษัทพร้อมลายมือชื่อ	

	 	 4.7.11	 สำาเนารายงานการประชุมตั้งบริษัท	

	 	 4.7.12	 สำาเนาข้อบังคับ	ชำาระค่าอากรแสตมป์	200	บาท	(ถ้ามี)	

	 	 4.7.13	 สำาเนาหลักฐานการรับชำาระค่าหุ้นที่บริษัทออกให้แก่ผู้ถือหุ้น	

	 	 4.7.14	 กรณีบริษัทจำากัดมีผู้ถือหุ้นเป็นคนต่างด้าวถือหุ้นในบริษัทจำากัดไม่ถึงร้อยละ	50	ของทุน 

จดทะเบียน	 หรือกรณีบริษัทจำากัดไม่มีคนต่างด้าวเป็นผู้ถือหุ้น	 แต่คนต่างด้าวเป็นกรรมการผู้มีอำานาจลงนาม 

หรอืรว่มลงนามผกูพนับริษทั	ใหส้ง่เอกสารหลกัฐานท่ีธนาคารออกให	้เพ่ือรับรองหรือแสดงฐานะการเงินของผู้ถือหุน้ 

ที่มีสัญชาติไทยแต่ละรายประกอบคำาขอจดทะเบียน	 โดยเอกสารดังกล่าวต้องแสดงจำานวนเงินท่ีสอดคล้องกับ 

จำานวนเงินที่นำามาลงหุ้นของผู้ถือหุ้นแต่ละราย	

	 	 4.7.15	 แบบ	สสช.1	

	 	 4.7.16	 แผนที่แสดงที่ตั้งสำานักงานแห่งใหญ่และสถานที่สำาคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป	

	 	 4.7.17	 สำาเนาบัตรประจำาตัวของผู้เริ่มก่อการและกรรมการทุกคน	

	 	 4.7.18	 สำาเนาหลักฐานการเป็นผู้รับรองลายมือชื่อ	(ถ้ามี)	

	 	 4.7.19	 หนังสือมอบอำานาจ	 (กรณีที่ผู้ขอจดทะเบียนไม่สามารถยื่นขอจดทะเบียนได้ด้วยตนเอง	 

ก็มอบอำานาจใหบุ้คคลอืน่ดำาเนนิการแทนโดยทำาหนงัสอืมอบอำานาจและผนกึหรอืชำาระคา่อากรแสตมป	์10	บาท)

ทั้งนี้	 ต้องยื่นจดทะเบียนภายใน	 3	 เดือนนับแต่วันที่ที่ประชุมจัดตั้งบริษัท	 ถ้าไม่จดทะเบียนภายในกำาหนดเวลา

ดังกล่าวจะทำาให้การประชุมตั้งบริษัทเสียไป	 หากต่อไปต้องการจดทะเบียนตั้งบริษัทก็ต้องดำาเนินการจัดประชุม

ผู้จองซื้อหุ้นใหม่

	 4.8	 สำาเนาเอกสารประกอบคำาขอจดทะเบียนทกุฉบบั	ตอ้งใหผู้ข้อจดทะเบยีนอยา่งนอ้ยหนึง่คนรบัรอง

ความถูกตอ้ง	ยกเวน้สำาเนาบตัรประจำาตวัหรอืหลักฐานการเปน็ผู้รับรองลายมอืชือ่ผู้ขอจดทะเบยีน	ใหผู้้เปน็เจ้าของ

บัตรหรือผู้ขอจดทะเบียนอย่างน้อยหนึ่งคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง	

**	ท่านสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มการจดทะเบียน	ได้ที่	www.dbd.go.th	

		 และสามารถติดต่อสอบถามได้ที่	ศูนย์	e-Registration	Support	Center	(ณ	ชั้น	9	กรมพัฒนาธุรกิจการค้า)	

		 ที่อยู่	:	563	ถนนนนทบุรี	อำาเภอเมืองนนทบุรี	จังหวัดนนทบุรี	11000	

		 โทรศัพท์	:	02-547-5995-9,	02-547-4483-4	โทรสาร	:	02-547-4459	E-mail	:	e-regis@dbd.go.th
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5.	อัตราค่าธรรมเนียม

 ห้างหุ้นส่วนจำากัด

	 1.	 การจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน	 	 1,000	 บาท

	 2.	 หนังสือรับรอง	รายการละ		 	 40	 บาท

	 3.	 ใบสำาคัญแสดงการจดทะเบียน		 ฉบับละ	 100	 บาท

	 4.	 รับรองสำาเนาเอกสารคำาขอจดทะเบียน		 หน้าละ	 50	 บาท

 บริษัทจำากัด

	 1.	 จดทะเบียนหนังสือบริคณห์สนธิ	 	 500	 บาท	

	 2.	 จดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจำากัด	 	 5,000	 บาท

	 3.	 หนังสือรับรอง	 รายการละ	 40	 บาท	

	 4.	 ใบสำาคัญแสดงการจดทะเบียน	 ฉบับละ	 100	 บาท	

	 5.	 รับรองสำาเนาเอกสารคำาขอจดทะเบียน	 หน้าละ	 50	 บาท	
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แหล่งท่ีมา	 :	 https://www.dbd.go.th/download/downloads/01_tp/text_register.pdf	 

สืบค้นเมื่อ	3	มิถุนายน	2562.

_________________.2560.	คู่มือสิ่งที่ต้องรู้ & ทำา เมื่อเป็นห้างหุ้นส่วน บริษัทจำากัด บริษัทมหาชนจำากัด. 

แหล่งที่มา	 :	 https://www.dbd.go.th/download/goodgov_file/ebook61/e-book61.pdf	 

สืบค้นเมื่อ	3	มิถุนายน	2562.

_________________.ไมป่รากฏปีทีพ่มิพ.์	เอกสารเสรมิสร้างการรบัรูแ้ละความเขา้ใจระบบ e-Registration.	 

แหล่งที่มา	 :	 https://www.dbd.go.th/download/regis_file/eRegistration/eRegist_User-

manual_acknowledge_600818.pdf.	สืบค้นเมื่อ	3	มิถุนายน	2562

กรมสรรพากร.	2559.	คู่มือภาษีสำาหรับ Start-up.	แหล่งที่มา	:	http://www.rd.go.th/publish/fileadmin/

user_upload/ebook/manualStart_up.pdf

	 สืบค้นเมื่อ	6	มิถุนายน	2562.

กรมสรรพากร.	2562.	คูม่อืภาษีสำาหรบัวสิาหกจิชมุชน.แหลง่ทีม่า	:	http://www.rd.go.th/publish/fileadmin/

user_upload/porkor/taxused/community_091160.pdf

	 สืบค้นเมื่อ	6	มิถุนายน	2562.

ราชกิจจานุเบกษา.	 2548.	พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ.2548.	 เล่มที่	 122	 ตอนที่	 6ก.	 

มกราคม	2548.

ราชกิจจานุเบกษา.	2560.	รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย.	เล่มที่	134	ตอนที่	40ก.	เมษายน	2560

ราชกิจจานุเบกษา.	 2562.	พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562.	 เล่มที่	 136	 

ตอนที่	50ก.	เมษายน	2562.

80
คู่มือการดำาเนินงานอำานวยความสะดวก

               การจดทะเบียนนิติบุคคลของวิสาหกิจชุมชน



คณะผู้จัดทำา

ที่ปรึกษา

 นายสำาราญ	สาราบรรณ	์ อธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร

คณะทำางานจัดทำาหลักสูตรฝึกอบรม และคู่มือการดำาเนินงานอำานวยความสะดวกการจดทะเบียนนิติบุคคล

ของวิสาหกิจชุมชน

 นายชาตรี	บุญนาค	 รองอธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร	คนที่	4

	 นางอโณทัย	นุตะศะริน	 ผู้อำานวยการกองส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

	 นางยุพา	อินทราเวช	 อดีตกรรมาธกิารวสิามญัพิจารณาร่างพระราชบญัญติัส่งเสรมิ

	 	 วิสาหกิจชุมชน	(ฉบับที่	..)	พ.ศ.	....

	 นางเพ็ญศรี	ภิริสมบูรณ์	 ผู้อำานวยการกลุ่มนิติการ

	 นางสาวพุทธิดา	เวียงสงค์	 นิติกร

	 นางศิริวรรณ	หวังดี	 ผู้เชี่ยวชาญด้านพัฒนาการถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตร

	 นายพัฒนา	รักษาราษฎร์	 นักวิชาการพาณิชย์ชำานาญการ

	 นางสาวจิตอาภา	กุลวานิช	 นักวิชาการพาณิชย์ชำานาญการ

	 นางสาวสิรีนาถ	มัสยูดี	 นักวิชาการสรรพากรชำานาญการ

	 นางสาวฉัตรกมล	สุขประเสริฐ	 นักวิชาการสรรพากรชำานาญการ

	 นางสาวสรัญญา	เมืองแก้ว	 ผู้อำานวยการกลุ่มทะเบียนและสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน

	 นางวชิรา	ไฝเจริญมงคล	 ผู้อำานวยการกลุ่มพัฒนาศักยภาพวิสาหกิจชุมชน

	 นางสาวนิธิวดี	อรัญอนุรักษ์	 ผู้อำานวยการกลุ่มส่งเสริมและพัฒนาผลิตภัณฑ์

	 นางเทียมจันทร์	สุขเกษม	 ผู้อำานวยการกลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการท่องเที่ยวชุมชน

	 นายมงคล	อธิกุลวงศ์	 ผู้อำานวยการกลุ่มกิจการคณะกรรมการและยุทธศาสตร์

	 	 ส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

	 นางสาวภัทราพร	ช่วยเมือง	 นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรชำานาญการ

	 นางสาวศศินะ	โกไศยกานนท์	 นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรปฏิบัติการ

เรียบเรียง-เรื่อง-ภาพ

	 นายมงคล	อธิกุลวงศ์	 ผู้อำานวยการกลุ่มกิจการคณะกรรมการและยุทธศาสตร์

	 	 ส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

	 นายพัฒนา	รักษาราษฎร์	 นักวิชาการพาณิชย์ชำานาญการ

	 นางสาวจิตอาภา	กุลวานิช	 นักวิชาการพาณิชย์ชำานาญการ

	 นางสาวสิรีนาถ	มัสยูดี	 นักวิชาการสรรพากรชำานาญการ

	 นางสาวฉัตรกมล	สุขประเสริฐ	 นักวิชาการสรรพากรชำานาญการ

จัดทำา

	 กองส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน		 กรมส่งเสริมการเกษตร
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